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Acrobat Connect Pro-jarjestelma

Adobe Acrobat Connect Pro on tarkoitettu organisaatioille, jotka ovat kiinnostuneita kehittémaan verkko-
pohjaisia opetus-, koulutus- ja videoneuvottelusovelluksia. Connectia voivat hyodyntéd esimerkiks seu-
raavat tahot omissa, monipuolisissa tyotehtavissaan:

Henkil 6stohallinnosta vastaavat
Koulutuspaallikét ja koulutussuunnittelijat
I T-johtajat

Viestintd ja markkinointihenkil 6std

Connect soveltuu erinomai sesti

e isojenjaltai edistyneiden oppilaitosten verkko-opetuksen lagennukseks ja kampusmaiseksi vi-
deoneuvottel ujarjestelmaksi

e suurten jaltai edistyneiden sekd maantieteellisesti hajautettujen organisaatioiden monipuoliseksi
yhteydenpito-, koulutus- ja markkinointijarjestelmaksi

Yleista Adobe Meetingista

Adobe Meeting on reaaliaikainen kokous, jossa host (isantd) tai presenter (esityksenpitdd) voi nayttéa
PowerPoint-esityksia tai multimediaesityksia, jakaa tyopoytéd, kayttda chat-toimintoja ja lahettda danté ja
kuvaa kokoukseen osallistuville.

Adobe Meeting kayttada yhteysal ustana selainohjelmaa ja Flash Player —sovellusta. Adobe Meeting on
hel ppo toteuttaa, koska laitteisto- ja ohjelmistovaatimukset ovat pienet. Peruskayttoon riittaéa paivitetty
tietokone |agj akai stayhteydel1& ja Adobe Connect Meeting —plug-inill&a varustettuna.

Varsinainen kokous on kdynnissa” kokoushuoneessa” (Meeting room), jonka toiminnat voidaan nauhoit-
taa. Kokouksen kulku nauhoitetaan sellai senaan. Kokoukseen voidaan muutenkin palata esim. materiaalin
noutamista varten.

Tama kayttoohje on tarkoitettu Adoben Acrobat Connect Pro-ohjelman Meeting-moduulin peruskayton-
tueksi. Kayttoohje soveltuu sekd Windows- ettd MacOS-ymparistoon. Lisétietoa ohjelmistosta saa esim.
Seuraavista osoittei sta:

e http://www.adobe.com/products/acrobatconnectprol

»  htto://www. adobe. convproducts/acrobatconnectpro/productinfolfesture

http://www.adobe.com/support/documentati on/en/connect/meeting/quick start/index.html

Alimmaisesta linkisté |6ytyy Flash-muotoisia opastuksia ohjelman kayttoon.


http://www.adobe.com/products/acrobatconnectpro/
http://www.adobe.com/products/acrobatconnectpro/productinfo/features/
http://www.adobe.com/support/documentation/en/connect/meeting/quick_start/index.html
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Kokouksen valmistelu ja paattaminen

Aani- ja kuvayhteyden kaytto
B K ayttoj arjestel masta riippumatta koneeseen kytkettyja kameraa ja mikrofonia
kannattaa luonnollisesti testata ennen kokoukseen osallistumista. Kokouksen aikana
e || kukin kayttdja voi muuttaa Connect Pron &niasetuksia Meeting-valikon kohdasta
N . :

_ Audio Setup Wizard.

Camera and Voice
Kameran jamikrofonin voi ottaa kayttoon painamalla Camera and Voice -podin

ma | %] vasemmassa al akulmassa ol evaa painiketta.

Uuden kokouksen luonti

S et oo Uusi kokous luodaan Connect Pron Webmanagerissa,
selainkayttoisessa hallintaohjelmassa. Klikkaa linkkia New
Meeting. Kokoustiedoissa voidaan maéritel|a kokoukselle
o —— otsikko, nimi, lyhyt tiivistelma kokoussisall sta /
kayttotarkoituksesta, kokouksen alkamisajankohta ja kesto.
Access-kohdassa voidaan méaritell&, ketka voivat osallistua
kokoukseen. Alemman vaihtoehdon valitsemalla kuka
tahansa, joka tietdd kokousosoitteen voi liittyaja seurata
s e ) kokousta.

(max length=750 characters)

Start Time:

AT

aaaaaaaaaa

Kayttajien kutsuminen kokoukseen

Kayttgien kutsumisen voi tehdd monellatavalla. Jos osallistujat ovat jarjestelméan rekisterdityja kaytta
jid, heille voidaan lahettéa automaattinen sahkopostiviesti. Kutsujen lahettéamisen yhteydessa tiedon voi
laittaa my0ds jarjestelmén ulkopuolisille henkilGille, jotka pddsevét Kirjautumaan siséan guest-tunnuksel la.

Kayttajan poistaminen kokouksesta

litsemalla Podin asetuksista Remove Selected User

Kokouksen paattaminen / kokouksesta poistuminen
Kokouksen isénta (Host) voi paéttaa kokouksen Meeting-valikon komennolla End Meeting... Avautuvas-

sesta helposti sulkemalla selaimen ikkunan.

Kokouksen nauhoittaminen

Kokouksen aikana voi laittaa nauhoituksen paélle Meeting-valikosta. Tydtilan oikeaan yléakulmaan tulee
ilmoitus, etta nauhoitus on paalla. Nauhoituksen voi lopettaa samai sesta kohdasta tai M eeting-valikosta.
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Adobe Meetingin tydtila

Toimitustiedot

- Toimitusaika 2-3 viikkoa
- Toimitus suoraan valmistajalta asiakkaalle
« Yksi tilaus voi olla lajitelma eri muistikokoja
(FOEndEe D e = Tuotteet iiman myyntipakkauksia
Sy Statun ™ * optiona myds raatéloityja pakkauksia
L - Toimituskulu / tilaus 45e

=
@ To: | Everyons |z (22l upioad Fua | » J{ save Ta 1y computer |
[ [ 0 shaing | 1 piscussion]

Podit (pods) ovat pieniéikkunoita, joiden asettel ua tyotilassa kokouksen host eli isénté voi vaihtaa halu-
tessaan joko valikosta Layouts tai ruudun vasemmasta al akulmasta.

Podien asetteluun on kolme ”perusasetusta”, jotka jarjestelevét podit siististi tyotilaan

e Sharing
e Discussion
e Collaboration

Podegavoi siirtéd myos otsikkopalkista. Podin oikeasta yl&kulmasta tai Pods-valikosta ne voi myos tarvit-
taessa piilottaa. Y ksittdisen podin asetuksia voi sédtda rattaan kuvasta oikeassa alakulmassa. Se, onko ra-
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Kayttdjien erilaiset roolit

uksessa ’ylin valta’. Han voi halutessaan antaa kayttgjille lisda oikeuksia kokouksen aikana.

Liséks kokoukseen voi osallistuja esittgjid, joista kaytetdan nimitysta presenter. Esittgjét voivat toimia
vuorotellen pyytéen lupaa isannélta.

Ns. ”normaal eista” kokoukseen osallistuvista ja esityksié seuraavista kayttgista kéytetdan nimitysta par -
ticipant.

Valikoiden kaytto

Meeting (Kokous)

M eeting-valikon komennot nékyvét oheisessa kuvassa. Kaikki toiminnot ovat kokouksen isannélla
(Host). YIhaalta alas lueteltuina komennot tarkoittavat seuraavaa...

| Meeating | Praesent Lavouts Pods Help

' e Osdlistujien kutsuminen

K okouksen nauhoittaminen

Invite Participants...

Fecord Meeting...

Block Incoming Attendees... b SUlje k0kousa|uee”esaapuminen
Place Participants ©n Hold... i TaUkO1 “asettaa kaytta.lat pitoon”
End Meeting... e Kokouksen pagttdminen (mahdollistavain
kokouksen Host-kayttgdle)
Optimize Room Bandwidth ’ ¢ Y hteysnopeuden muuttaminen optimaaliseksi
Foorn Background bk e Taustakuvan asettaminen kokoushuoneeseen
v futo-Promote Participants to Presenters ° Osa]||Q:UJaI Saavat esttajan oikeudet
Mamage Roorm with Connect Enterprize Manager automaatti sesti
Room Screen Resolution ’ e Kokoushuoneen halinnointi (siirtyy Web-
hallintaan)
My Connection Speed . e Kokoushuoneen naytdn koon muuttaminen
Audio Setup Wizard... e Yhteysnopeuden muuttaminen
Select Camera.. o Adniasetusten saito (Audio Setup Wizard)
o Kaytettdvan web-kameran valinta
Full zere=n e Koko néyton tila
e Kokoushuoneesta poistuminen

Exit Acrobat Connect

Present (Esitys)

| Present | Layeuts  Pads | o  Kolmestaensimméisesta kohdasta saa muutettua kayttsan roolia
® Make Me a Host kokouksen aikana
Mske Me s Prasenter e Néytavain esittgille tarkoitettu alue
Make Me a Participant e Preparing mode — kokouksen valmistelu tila, osallistujien ndkyma
el muutu, isdnta voi tehda muutoksia esim. kokousnékymaan ja
Show Presenter Only Area |adata sisdltoa kokousalueelle
Gl Pl e Host Cursors —kohdassa voi méarittaa, miten hostin osoitin nakyy

Host Cursars bk osa”lStUJI”e
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Layouts (Asettelu)

Layouts-valikko nakyy vain kokouksen isannalla.

~ Layouts | Pads  Help L ayout-valikosta voidaan muuttaa Podien asettelua. Valittavissa on kolme

Mew Layout... valmista asetusta, jotka ndkyvét kuvassa. New Layout-kohdassa voi luoda
uuden asettelun ja Organize layouts- kohdassa voi poistaa tarpeettomia
® Sharing nakymia Asettelujavoi vaihtaa my6s ruudun alareunan painikkeista.

Collabaoration

Dizcussion
|E||-‘-..$E I ShEIrIng| i Dls-cusslnn| i EnllaburatlunE +I

Srganize Layouts...

Pods

Pods-valikko nakyy vain kokouksen isdnnalla.

Share-kohdasta voidaan valita, mitéa materiaalia kayttdjille halutaan jakaa. Talloin kéytetéén podia nimelta
Share. Jaettava materiaali voi olla esim. Powerpoint-esitys, joka on ladattu -kokoukseen.

On suositeltavaa pitda valittuna kohta “Move and Resize Pods”, jolloin asettel usta toi seen vaihdettaessa
podit jarjestyvét naytdlle siististi ja niiden koko muutetaan sopivaksi.

Organize Pods- kohdasta voidaan tarpeettomat Podit poistaa ja tarvittaessa niiden nimetkin voidaan
valhtaa. Esimerkiksi Attendee List —podin nimeksi voisi vaihtaa vaikka Osallistujaluettelo. Podin voi
nimet& uudelleen myods kaksoi sndpdyttamalla Podin otsikkorivia nimen paalla

Useimmista Pods-valikon kohteista avautuu alivalikko, kuten kuvassa Share-kohdasta. Tarkempia ohjeita
eri podien kéytosta saat erillisestd Podien kdyttdohjeesta.

Paods | Help

Share L] Acrobat Connect Pro
¥ Attendee List whiteboard 101
¥ Camera and WVoice Whiteboard 105
Chat Pl w Share
Mote » Share
Fall ¥ Muistitikkutarous, ppt
File Share » Kesiuwiest
Web Links ¥
Mew Blank Share Pod
¥ Mowve and Resize Pods My Cormputer Screen,..,
Select from My Computer...
Crganize Pods... Select fromn Content Library..,

Ly e N e TP Mew Whiteboard M|



hxrm Adobe Meeting —pikaopas 6 (8)

Help (Ohje)

Help

I Acrobat Connect Help
Quick Start

Rezource Center

Troubleshooting
About Acrobat Connedt...

Kéaytonaikaisia ohjeita Acrobat Connectin kdyttéon |0ytyy Help-valikosta. Quick Start —kohdasta |6ytyy
esimerkkeja eri toimintojen kaytosta Flash-muodossa. Troubleshooting -kohdasta voi testata, onko yh-
teysnopeus riittéava ohjelman kéyttoon, saadaanko yhteys palvelimeen ja mitk& versiot Flash Playeristaja
Connect Add-inisté on asennettu.
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