Esteettomien PDF- tiedostojen luonti

Johdanto

PDF- tiedostot tehdaan esteettomiksi, jotta esimerkiksi liikuntaesteiset, nakdvammaiset tai
kuulovammaiset pystyvat kayttamaan PDF- dokumentteja naytdnlukuohjelmilla, pistekirjoitustulostimilla
tai ilman niita. Esteettdmyystoiminnot myds tekevat dokumentista helppokayttéisemman ja helpommin
luettavan esimerkiksi tietokoneella tai mobiililaitteilla. Esteettémyystoiminnot voidaan jakaa kahteen
ryhmaan: toiset helpottavat PDF- tiedostojen lukemista, toiset taas mahdollistavat esteettomien
tiedostojen luomisen.

Esteettomat PDF- tiedostot merkitdan koodimerkinndilla (PDF- koodit), jotka esimerkiksi kuvaavat
dokumentin rakennetta: mika teksti on otsikko, mista sisallon osat koostuvat ja mika teksti toimii
kirjanmerkkina jne. Koodimerkintéjen lisddminen ldhdesovelluksessa tuottaa yleensd paremmat tulokset
kuin niiden lisadminen jalkikateen esimerkiksi Adobe Acrobatissa.

MS Word 2010

Esteettdmyys kannattaa ottaa huomioon jo uutta dokumenttia luodessa esimerkiksi otsikoinnissa,
kappaleissa, taulukoissa, seka kuvissa etta linkeissa. Kdyta MS Word 2010 tarjoamia tyyleja (Styles)
otsikoiden, kappaleiden, listojen ja palstojen tekemiseen.
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Clipboard Editing

Jos dokumenttisi sisaltaa kuvia, on niihin lisattava tekstinvastike, jotta sen sisalto valittyisi myos
ruudunlukuohjelmille. MS Word 2010 tekstinvastikkeen lisddminen tapahtuu seuraavasti. Klikkaa hiiren
oikealla painikkeella kuvaa ja valitse Muotoile kuvaa (Format Picture). Tdaman jdlkeen mene Vaihtoehtoinen
teksti (Alt Text) valilehdelle ja kirjoita kuvalle otsikko (Title) ja kuvaus (Description).

Linkkeihin on myds hyva lisata tekstinvastikkeet. Tekstinvastike lisdtaan mustaamalla linkki ja painamalla
hiiren oikealla painikkeella siihen ja valitaan Hyperlinkki (Hyperlink). Kuvaava teksti lisdtadn kohtaan
Naytettava teksti (Text to display) ja itse http-osoite kohtaan Osoite (Adress).

Esteettomyyden tarkistaminen ja dokumentin tallennus

MS Word 2010 ohjelmasta l6ytyy automaattinen esteettomyyden tarkistus toiminto (Accesibility Checker),
joka seuraa ja ilmoittaa mahdollisista vihreista tai yhteensopivuus ongelmista. Toiminto ehdottaa myds
ratkaisua ongelmien korjaamiseen. Esteettomyyden tarkistus toiminnon saa kayttoon Tiedosto (File)-
vélilehdeltd kohdasta Tarkista ongelmien varalta (Check for issues), josta valitse Tarkista helppokayttdisyys




(Check Accesibility). Taman jalkeen nayton oikeaan reunaan avautuu Helppokayttoisyyden tarkistusikkuna,
josta voi seurata reaaliajassa tarkistuksen tuloksia.

Tallenna dokumentti Tiedosto (File)- valikosta Tallenna nimelld (Save as) -kohdasta. Valitse
tallennusmuodoksi PDF, seka tarkista Asetukset (Options) -valikosta, ettd Asiakirjan rakenteen tunnisteet
helppokayttotoimintoa varten (Document structure tags for accessibility)-kohdassa on valintamerkki.

Adoben Acrobat 9 Pro

My6s Adoben Acrobat 9 Pro — sovelluksessa voi tarkistaa onko jo etukdteen luotu dokumentti esteeton.
Toiminto l6ytyy Advanced -> Accessibility -> Full Check. Full Check- toiminto suorittaa perusteellisemman
tarkistuksen, kuin Quick Check ja antaa tarkemman lopputuloksen ja ohjeet virheiden korjaamiseen.

Usein etukateen luoduista PDF- dokumenteista puuttuvat kuvien tekstinvastikkeet. Acrobat 9 Pro —
sovelluksessa on Touch Up Object Tool- tydkalu kuvien merkitsemista varten. Tyokalu |6ytyy Tools ->
Advanced editing -> Touch Up Object Tool. Valittuasi tydkalun klikkaa kuvaa hiiren vasemmalla painikkeella,
jonka jalkeen hiiren oikealla painikkeella ja valitse Properties — kohta. Taman jalkeen lisda Tag — valilehdelle
Otsikko (Title) ja Vaihtoehtoinen teksti (Alternate Text).

Ruudunlukulaitteita varten tarkista myos dokumentin lukemisjarjestys. Tata varten Acrobat 9 Pro:ssa on
TouchUp Reading Order— toiminto. Loydat sen valikosta Advanced -> Accessibility -> TouchUp Reading
Order. Jarjestys paatetaan merkitsemalla otsikot, tekstin, kuvat, taulukot jne. Valinta tapahtuu vetamalla
laatikot kohteiden paalle hiiren vasemmalla painikkeella. Jokaiselle laatikolla valitaan tarkoitus TouchUp
Reading Order- ikkunasta. Ohjelma nayttaa jarjestysnumerot kohteiden paalla.

Lihteet ja lisitietoa

Adoben ohjeita esteettomistd PDF- dokumenteista
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