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LAATUKASIKIRJA

Oulun yliopisto on ottanut kayttéonsa kaikki toiminnot kattavan laatujarjestelman,
toiminnan kehittamisen mallin ~ (TKM), jonka yliopist on hallitus on hyvéksynyt 12.3.2008.
Laatujarjestelmén ensisijainen tehtéava on yliopiston oman toiminnan kehittaminen.

Tavoitteena on myos lisata toiminnan lapindkyvyytta ja korkeakoulujen vélista luo t-
tamusta. Laatujarjestelmien pystyttdminen suomalaisiin korkeakouluihin on osa e u-
rooppalaisen koulutusalueen rakentamista, niin kutsuttua Bolognan prosessia . Laatuja r-
jestelmé& on edellyttdnyt yksikdiltda dokumentaatiota toiminnan kannalta  kriittisista
tehtavakokonaisuuksista ja toimijoiden vastuiden maarittelya. (Oulun yliopiston laat u-
ty0)

Késilla oleva Oulun yliopiston  maantieteen laitoksen laatuk&sikirja on laadittu laito k-
sen toiminnan kehittdmisen malliksi. Laatukasikirja n tehtdvana on ohjata toimintaa
seka tuoda nakyvaksi niitd kaytanteitda, ohjeita ja vastuiden maadrittelyja, joita laito k-
sella on kaytdssaan. Laatukasikirja toimii myds perehdyttamiskasikirjana uusille tyo n-
tekijoille ja opiskelijoille. Kéasikirja sisaltda lin kkeja laitoksen, tiedekunnan ja yliopiston
yksityiskohtaisiin dokumentteihin, ohjeisiin ja muihin keskeisiin saadoksiin.

Maantieteen laitoksen laatukasikirja on laadittu yliopiston toiminnan kehittdmisen
mallin yleisoppaan ohjematriisien mukaisesti. Ty6ét & varten on tutustuttu muiden su  o-

malaisten yliopistojen ja niiden laitosten laatujarjestelmiin hyvien kaytanteiden 16 y-
tamiseksi. Dokumentaatiota laadittaessa on hyédynnetty jo olemassa olevia laito k-
sen materiaaleja, kuten opetuksen itsearviointiraportteja, tutkimuksen kokonaisarv i-
ointia varten laadittua materiaalia sekd perustutkinto -opiskelijoiden ja jatko -

opiskelijoiden opinto -oppaita. Osana laatuty6téa on péivitetty laitoksen internetsivuja.

Uusi yliopistolaki, jonka tarkoitus on tulla voimaan 1.8.2009, tulee muuttamaan tassa
laatukéasikirjassa kuvattuja kayténteitd monilta osin, muun muassa rekrytointiin, teht a-
vamaarittelyihin, johtamiseen ja resursseihin liittyen.

Tyobn etenemisvaiheista on tiedotettu laitoksen henkilokuntaa ja laatukasikirjan va -
mistumi sesta henkilokunnan liséksi opiskelijoita. Henkilostolle ja  aine jarjestd Atlakselle

on a nnettu kommentointimahdollisuus ~ samoin kuin OKTR:n ja laatutiimin opiskelijaj &-
senelle. Laatukasikirja on kasitelty laitoksen laatutiimissa. Laatuk&sikirja on julkaistu lai-
toksen internetsivuilla ja painetut kasikirjat 16ytyvat muun muassa laitoksen semina a-
rihuonees ta ja Atlaksen kiltahuoneelta

Laatukasikirjan on laatinut FM, kaup. yo. Susanna Harviol.2.  631.3.2008 vélisena aik a-
na yhdessa laitoksen johtajan Jarmo Rusasen  ja amanuenssi Anne Jurvakaisen kan  s-
sa (OKTR:n ja TETR:n jasen).Laatudokumentin sisallostd vastaavat laitoksen johtaja,

joka on samalla OKTR:n ja laatutimin puheenjohtaja, sekd TETR:n puheenjohtaja.
Vastuu laatukasikirjan paivittamisestéa on laitoksen joh tajalla ja laatutiimill&.

Maantieteen laitoksen laatukasikirja: http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.html
Oulun yliopiston laatuty®d:  http://www.oulu.fi/laatutyo/
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1 TOIMINNAN OHJAUS JA JOHTAMINEN
1.1 Toiminnan l&aht6kohdat ja visio

1.1.1 Laitoksen tehtavat

Maantieteen opetus aloitettiin Oulun yliopistossa yliopiston toiminnan alkaessa vuo n-
na 1959. Vuodesta 1980 lahtien laitos on sijainnut Linnanmaan yliopis toalueella.

Laitoksen tutkimus - ja opetustyd on jakautunut perinteisesti  luonnonmaantieteeseen,
alue - ja kulttuurimaantieteeseen, matkailumaantieteeseen , geoinformatiikkaan ja
suunnittelumaantiete eseen. Tutkimusten kohteina ovat eri maantieteelliset tasot , -
mio6t ja niiden vuorovaikutus  paikallis elta globaalille tasolle.

Maantieteen laitoksen toiminta ja tehtavat tukevat Oulun yliopiston strategiaa . Ou-
lun yliopiston strategian 200782009 mukaisesti laitoksen tehtdvana on edistaa vapa a-
ta tutkimusta, sivistysta ja kulttuuria, vahvistaa kansallista kilpailukykyé ja hyvinvointia
edistdvad osaamista seka turvata korkeasti koulutetun tydvoiman ja tutkijakunnan
saatavuus vaikutusalueellaan.

Laitoksen toimintaa ja johtamista ohjaavat Oulun yliopiston strategiassa méaaritellyt
arvot , joita ovat yhteisollisyys, edellakavijyys ja kumppanuus. Keskindinen yhteisoll i-
syys nékyy opiskelijoiden, henkildkunnan ja johdon va lisend avoimena vuorovaikutu  s-
suhteena. Edelldakavijana laitoksella on vahva asema opetuksen ja tieteellisen to i-
minnan kehittdmisessa. Laitos toimii avoimesti muun yhteiskunnan suuntaan ja tekee
vuorovaikutteista yhteistyota useiden eri toimijoiden kanssa.

Laitoksen missio

Maantieteen laitoksen te htavana on tuottaa arvostettua seka kansainvélisesti ja
kansallisesti merkittdvaa akateemista tutkimusta ja toteuttaa korkealaatuista opetu s-
ta. Tehtavana on toimia kiintedsti osana muuta yhteiskuntaa.

1.1.2 Laitoksen visio

Vuonna 2013 laitos on huippututkimuksen ja -opetuksen yksikkd, Suomen paras ydi n-
alueillaan ja kansainvdlisesti tunnetuin suomalainen maantieteen laitos. Laitoksen
ydinaloilla osaaminen on maailman huippua. Laitos kykenee nopeasti reagoimaan
jatkuvast i muuttuvan suomalaisen yhteiskunnan, Euroopan unionin, globalisaation ja
ympériston muutoksen haasteisiin. Yhteistydsuhteet ympéardivan yhteiskunnan kanssa

ovat tiiviit sekd opetuksen etta tutkimuksen suhteen ja tutkimuksen yhteiskunnallinen
vaikuttavuus o n merkittavaa.
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1.1.3 Toimenpiteet

Maantieteen laitoksen tavoitteet ja toimenpiteet tukevat Oulun yliopiston strategiaa
ja tiedekunnan strategisia suuntaviivoja. Maantieteen laitoksen toimintaa ohjaavat
seuraavat toimenpiteet tavoitetilan (VISIO 2013) toteutta miseksi:

Tutkimus
e Tutkimuksen perustan muodostavat  korkealuokkainen ja pitkdjanteinen empiirinen,
kokeellinen ja teor eettinen perustutkimus

e Soveltava tutkimus on kohdennettua perustutkimusta, jonka tutkimuskysymykset no u-
sevat erityisesti yliopiston pain oalojen ja yhteiskunnan tarpeista
e Muodostetaant utkijoiden toimintaa yhdistd véksi tutkimu st e e ma k s i 0Aluueel | ir

t o g¢Regional Transformation). Se fokusoi tutkimustoimintaa ja vahvist aa tieteiden
valista tutkimusta

¢ Laitoksen tutkijoiden asiantuntemusta  kaytetdaan aiempaa tehokkaammin hyddyksi

e Tutkimustulokset julkaistaan ensisijaisesti tutkimusalojen johtavissa kansainvalisissa r e-
feroiduissa | Skkategorian julkaisusarjoissa

e Suuri osa vaitoskirjoista julkaistaan englanniksi . Valtaosa vaitdskirjoista julkai staan a r-
tikkelivaitoskirjoina

¢ Kansainvalistymista tuetaan voimakkaasti, esimerkiksi vierailu - ja vierailijatuen kautta
seké kannustamalla tutkijavaihtoon
¢ Pyritdén aiempaa aktiivisempaan rooliin tutkijakouluissa. Vahvistetaan yhteyksia ka n-

sainvalisiin tutk ijakouluihin

¢ Opiskelijoita rekrytoidaan jatko -opintoihin innostamiseksi ja tutkijaurajarjestelman k  e-
hittdmiseksi ns. tutkijal injan avulla laitoksen tutkimusprojektei  hin

e Verkostoidutaan seka sisdisesti, laitoksen sisalla ja muiden yksikdiden kanssa, ettd ul-
koisesti kansainvalis esti ja kansallisesti

e Rahoitusta haetaan aktiivisesti, kohteina muun muassa SA, TEKES, EU, saatiot, minis-
riot, Oulun yliopiston oma rahoitus seka kansalliset tutkijakoulut

¢ Laitoksen toimintarahasta varataan viimeistelyapu rahoja jatko-opiskelijoiden hae t-
tavaksi FT-tutkinnon loppuun saattamiseksi seka lyhyitéa apurahoja merkittavien post
doc -tutkimushankkeiden valmisteluun

e Tutkimuksen laatua tullaan mittamaan vuoden véalein laadun yllapitamiseksi ja kehi t-
tamiseksi

Koulutus

¢ Vahvistet aan opetuksen ja tutkimuksen integroitumista. Opetus perustuu laitoksella
tehtavaan kansainvalisesti ja kansallisesti ndkyvaan ja arvostettuun tutkimukseen.
Samalla varmistetaan opet  uksen laatu ja tiedelahtoisyys sekd  motivoidaan opiskel i-
joita

¢ Kannustetaan opetushenkilostdd ja opiskelijoita opettaja -/opiskelijavaihtoon

¢ Kehitetdan englanninkielistd opetusta ja mahdollisuuksien mukaan kansainvalisten
asiantuntijoiden vierailuluentojen osuutta opetuksessa

¢ Huomioidaan opetuksen kehittdmisessa tybelaman vaatimuk set. Kerataan tietoa
mm. alumnipaivilla ja hyddynnetdan tyémarkkina -, Sijoittumis- ja urapalautteita
e Kannustetaan opiskelijoita hakeutumaan harjoitteluun ja tekeméaan opinnaytetyo

yhteistydssa tydelamén kanssa

¢ Opiskelijoilla on suuri valinnanvapaus tutkinno  n sisalléssa ja opintojen ydinosaamista
tukevia ja laajentavia valintoja tuetaan, koska ne mahdollistavat joustavan integro i-
tumisen uusille tydmarkkinoille

e Vahvistetaan edelleen koulutuksen monitieteisyytta

¢ Vahvistetaan koulutuksen imagoa muun muassa tied otusvalineiden kautta, paivi  t-
tamalla esittelymateriaalia ja abipaivien yhteydessa

¢ Kehitetédén opetustyon arvostusta  ja palkitaan opiskelijoiden danestama vuoden
opettaja

o Pyritaén siihen, etté kaikki paéaineopiskelijat valmistuvat ja valtaosa heista valmist uu
alle 5,5 vuodessa

MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693
90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto
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e Tehd&éan kansallisesti ja kansainvalisesti merkittavia oppikirjoja, osallistutaan oppiki r-
japrojekteihin ja tuotetaan runsaasti omaa ajankohtaista oppimateriaalia (mm. oma

opetusmonistesarja)

¢ Koulutuksessa ovat kaytdssa uusimmat menetelm &t ja uusin tieto. Varmistetaan o p-
pimisympériston laatu (tietotekniikka yms.)

e Opetuksessa jatketaan kansallista verkottumista (mm. MAVY, FIUGINET, RS)jatu e-
taan opetuksen kansallista ja kansainvalista yhteistyota

¢ Kehitetdan edelleen monipuolisia opetus - ja tenttimuotoja

¢ Koulutuksella annetaan IT - ja TVToppimisvalmiudet, opettajia kannustetaan uusien
vuorovaikutteisten opetusmuotojen toteuttamiseen

¢ Koulutuksen laatua arvioidaan vuosittain ja sita kehitetaéan jatkuvasti etenkin OKTR:n
toiminnassa

e Jarjestetd &n vuosittain palautepdaivat, jossa kasitellaan palautteet ja laadun arviointi

Yhteiskunnallinen vuorovaikutus

¢ Yhteiskunnalliseen vuorovaikutustehtavaan kytketaan kansallinen ja kansainvalinen
julkaiseminen, osoituksena tehtéavaan oleellisesti liittyvasta t utkimuksen laadun mi  t-
taamisesta

e Tehdaan alueellisesti ja yhteiskunnallisesti merkittdvaa tutkimusta

o Lisataan nakyvyytta asiantuntijoina tiedotusvélineissa ja huolehditaan aktiivisesta
nakyvyydestéd kansallisen, maakunnallisen ja paikallisen aluekehittdmisen kannalta

¢ Opetuksessa jatketaan kansallis ta verkottumista

¢ Kannustetaan opiskelijoita hakeutumaan harjoitteluun ja lopputyén tekemiseen y h-
teistydssa tydelaman kanssa

e Toteutetaan opetus toimintaa yhteiskunnallise sti ja alueellisesti vaikuttavasti

e Jarjestetd &n vuosittain Alumnipaivat

e Tuetaan opetuksen ja tutkimuksen kansallista ja kansainvalista yhteistyota

Resurssit
e Kehitetd&n henkiléston osaamista kannustamalla henkildstoa koulutuksiin
¢ Henkildrakenne suunnitellaan vuoden vélein ja rekrytoinnit toteutetaan suunnite |-
maan pohjaten
¢ Kehityskeskusteluissa kasitellaan henkildstdon osaamista ja osaamistarpeita
¢ Huolehditaan, ettd | aitoksen toimintaymparistd on opettaj ien, tutkijoiden ja opiskel i-
joiden ja muun henkilékunnan kannalta motivoiva, innosta  va ja viihtyisa
e Tasa-arvosuunnitelma ohjaa laitoksen toiminnan jarjestamista
Rahoitusta haetaan tutkimustython aktiivisesti

Maantieteen laitoksen tehtava, visioj  a strategiset toimenpiteet
http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja arviointi/laatutyo.htmi
Oulun yliopiston strategia 2007 62009:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oulun_yliopiston_strategia.pdf
Oulun yliopiston kansainvélinen strategia ja kv -toiminnan suunnitelma 2005 62010:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oykvstratfin. pdf
Oulun yliopiston toiminta - ja taloussuunnitelma 2008 ©62012:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit /tts09 -12.pdf
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1.2 Laitoksen organisaatio ja johtaminen

Laitoksen toimintaa ohjaavat yliopiston hallintojohtosaannét ja maaraykset seka ti e-
dekunnan ohjeistukset. Hallintojohtosdantd maarittelee paatdksentekoelinten seka
yksikdiden johtajien vastuut. Toi minnanohjauksen kokonaisuus ja seka siihen liittyvat

sdannot uudistetaan vuoden 2009 aikana uuden yliopistolain edellyttdman olomu o-
don vaatimuksia vastaavaksi. Henkilostdn rakenne ja toimenkuvat on esitetty kapp a-
leessa 2.2.2.

Strateginen johtaminen: laatu  kasikirja, erityisesti kpl 1.1, 3.1.1 ja 3.2.1
Henkilostojohtaminen: ks. kpl 2.2

Talousjohtaminen: ks. kpl 2.3

Laatujohtaminen: ks. kpl 1.3

Vastuu Laitoksen johtaminen: Laitoksen johtaja

Oulun yliopiston hallintojohtoséaanté:  http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/hjsaanto.html
Oulun yliopiston normirekisteri:  http://www.hallinto.oul  u.filyhallint/saados/normirekisteri.html#1.1.3
Oulun yliopistoa koskevia saadoksia:  http://www.oulu.fi/materiaalipankki/saadoksia.html
Oulun yliopiston toimintaa  n liittyvia valtionhallinnon  pysyvia maarayksia ja ohjeita :
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/pysyvaisohjeet.html

Oulun yliopiston keskeiset strategiat ja muita linjauksia:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/strategiat.html

1.2.1 Organisaatio ja vastuualueet

Laitos noudattaa Oulun yliopiston hallintojohtosdéntda ja yliopistolakia seka tied e-
kunnan ohjeistusta laitoksen tyéryhmien (laitosneuvosto, OK TR, TETR, laatutiimi) teh@&-
vien ja vastuiden maarittelyssd. Seuraavassa esitetaan laitoksen organisaatio (ty 0-

ryhmat ym.) ja vastuualueet. Henkiloston rakenne ja toimenkuvat ovat jaljempéana
kappaleessa 2.2.2.

Kehittaminen,

Laitoksen johtaja || Laitosneuvosto ohjaus,
paatéantavalta
A I I I A
TETR le » Ladutiimi | » OKTR Kehittaminen,
7 x arviointi,
ei paatantavaltaa
A4 v v A4
Johto _
ryhma I R Opiskelijat Tutkimus,
(Strateg- Henkil6sto ‘ opetus,
set linjat) opiskelu
Atlas
Kuva 1. Maantiete en laitoksen organisaatio.
MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693

90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto


http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/hjsaanto.html
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normirekisteri.html#1.1.3
http://www.oulu.fi/materiaalipankki/saadoksia.html
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/pysyvaisohjeet.html
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/strategiat.html

o } Laatu kasikirja 8

9,

Laitoksen johtaja
Laitoksen johtajaksi ja varajohtajaksi maaraa tiedekuntaneuvosto toimikaudekseen
laitosneuvoston keskuudesta professorin, muun opettajan, tutkijan tai muun tieteell i-

sesti riittdvan patevan henkildn. Varajohtaj ia voi olla enintédén kaksi. (Hallintojoht o-
saanto 38 8). Yliopistolain ja hallintojohtosddnndn uudistuksen my6té laitoksen joht a-
jan tehtavat tulevat muuttumaan, esimerkiksi taloudellinen vastuu tulee kasvamaan.
Laitoksen johtajan tehtavana on (Hallintojoht osaanto 39 8):

¢ johtaa, valvo a ja kehittda laitoksen toimintaa seka vastata laitoksen tuloksellisuude s-

ta ja taloudesta dekaanille

edistaa laitoksen sisdista ja ulkoista viestintéda

toimia laitosneuvoston puheenjohtajana

p aattaa ja vastata laitokselle osoitet  tujen maararahojen kayttamisesta laitosneuvo S-
ton paattdmien perusteiden mukaisesti

huolehtia laitosneuvostossa kasiteltavien asioiden valmistelusta yhdessa laitosne u-
voston sihteerin kanssa

nimittda sivutoimiset tuntiopettajat

tehdé esityksia henkilokunnan  ottamisesta, virkavapauksista ja muista viranhoitoja r-
jestelyista, elleivat ne kuulu laitosneuvoston toimivaltaan; seka

ratkaista ja hoitaa muut laitokselle kuuluvat asiat, joita ei ole erikseen sdadetty tai

madratty jonkun muun ratkaistavaksi.

Laitoksen johtaja voi siirtda toimivaltaansa kuuluvan asian tai asiaryhmén laitosne u-
voston tai maaraamansa laitoksen virkamiehen/ tydntekijan ratkaistavaksi.

Johtoryhma

Laitoksen professorikunta muodostaa johtoryhméan tiedekunnan ohjeistuksen muka i-
sesti. Johtoryhm & kokoontuu kerran kuukaudessa kasitteleméén ajankohtaisia laito S-
ta koskevia asioita. Johtoryhméalla ei ole paatantavaltaa.

Laitosneuvosto
Maantieteen laitoksen laitosneuvostoon kuuluu laitoksen professorit (6), nelja keski-
ryhmén jasentd ja nelja opiskelijajasenta . Keskiryhman jasenilla ja opiskelijajasenilla

on

lisdksi varajasenet. Puheenjohtajana toimii laitoksen johtaja ja sihteerina

amanuenssi . Laitosneuvoston jasenten valintatavasta maaratdan vaalijohtosaa n-
ndssa ja laitosneuvoston jasenmdaarasta seka kokoonpanosta paattda tiedekunt a-
neuvosto (Hallintojohtosdantd 35 §). Opiskelijajasenten toimikausi on kaksi kalenter i-
vuotta ja muilla kolme vuotta.

Laitosneuvosto kokoontuu lukukausien aikana noin kerran kuukaudessa, kaksi viikkoa
ennen tiedekuntaneuvost oa. Laitosneuvoston kutsuu koolle neuvoston sihteeri
(amanuenssi) vahintéaan viikkoa ennen kokousta. Laitosneuvoston jasenet ovat va s-
tuussa osallistumisesta. Laitosneuvoston esityslistat, pdytékirjat, jAsenet ja kokoukset
ovat nahtavilla laitoksen internets ivuilla seka ilmoitustaululla. Laitosneuvoston jatk u-
vuudesta yliopistolain ja hallintojohtosaannén muututtua ei ole tehty paatosta.

Laitosneuvoston tehtdvand on, ellei tiedekuntaneuvosto yksittisen laitoksen osalta
toisin paata (Hallintojohtosaanté 358 ):

kasitella laitoksen toimintaa, taloutta ja henkilostoa koskevat suunnitelmat, toimint a-
kertomuksen ja muut keskeiset suunnitelmat

kehittda laitoksen tutkimusta, opetusta ja muuta toimintaa, tehda niitéa koskevia es i-
tyksia ja antaa lausuntoja

arvioida lai toksen toiminnan vaikuttavuutta, tulokselli  suutta ja taloudellisuutta
tehda tiedekuntaneuvostolle esitys laitoksen johtajan ja varajohtajan maaraamise s-
ta
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edistaa laitoksen sisdista yhteist oimintaa seka tiedonkulkua

p aattaa laitokselle osoitettujen maararah ojen kayton peruste ista

arvostella ja hyvaksya opiskelijoiden kypsyysnaytteet ja pro gradu -tutkielmat

valita opiskelijat aineenopettajasuuntautumisvaihtoehtoon ja harjoitteluun

tehda laitoksen opetus - ja muun henkilékunnan nimittdmis - ja virkaesitykset t ied e-

kunnalle

tehda esityksia virko jen alojen tismentamisesta

e tehda esityksia sellaisista virkanimityksisté ja virkavapauksista, joissa lopullinen toim i-
valta kuuluu hallitukselle tai tiedekuntaneuvostolle

e Kkasitellda muita laitoksen johtajan tai laitosneuvost on jasenen laitosneuvostolle k  &site |-

tavaksi saattamia asioita

Maantieteen laitosneuvosto (ohjeet, esityslistat, poytakirjat, jasenet ja kokoukset):
http://www.oulu.fi/geography/or ganisaatio/laitosneuvosto.html
Laitosneuvostojen toimikausien jatkaminen:
http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/toimikausi.pdf
Oulun yliopiston hallintojohtoséaanté:  http:/Awww.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/hjsaanto.html

Tutkimuksen edistamistyoryhméa ( TETR

Maantieteen laitoksen TETR: aan kuuluu laitoksen professori, yliassistentti, assisten t-
ti/tohtori koulutettava, amanuenssi  ja luonnontieteellisen tiedekunnan tutkimusne u-
voston jasen , joka toimii my6s puheenjohtajana. Yksikdn johtaja vastaa tydryhman
perustamisesta. Tyoryhméan kokoonpanon, tehtavat ja toimikauden hyvéaksyy laito s-
neuvosto. Toimikautta ei  ole rajattu. Puheenjohtaja vastaa tyéryhman koollekutsum i-
sesta. TETR kokoontuu jatkossa vahintdan 2 kertaa vuodessa, tarvittaessa useammin.

Oulun yliopiston laatujarjestelméan mukaisesti TETR:n olee llisia tehtédvid ovat seura a-

vat:

Tutkimuksen strategian va Imistelu ja seuraaminen maaraajoin

Ydintoimintojen itsearviointiraportin tuottaminen tutkimuksen osalta (vuosittain)

Tutkimuksen kehittdmismaararahojen hakeminen ja kohdentaminen

Toiminnanohjauksen asiakirjojen valmistelu

Jatkossa vuosittaisen Missa menn aan? -tilaisuuden jarjestaminen yhteistydssa op e-

tuksen kehittdmisryhmén kanssa

¢ Esitykset laitosneuvostolle/tiedekunnan tutkimusneuvostolle tutkimukseen ja tutkimu s-
tulosten hyddyntamiseen liittyvistéa palkitsemisista

e Hyvien kaytantdjen tunnistaminen ja esity  sten tekeminen

¢ Tutkijoiden rekrytointiin ja tutkimuslaiteinvestointeihin liittyvat esitykset ja linjanvedot

¢ Tutkijoiden koulutustarpeen kartoitus, koulutuksen ideointi, tilaaminen ja/tai jarjest a-
minen (itsearvioinnin yhteydessa)

e Tutkijan urakehitysté tukev an toiminnan organisointi

o Esitysten ja lausuntojen tekeminen laitosneuvostolle, tiedekuntaneuvostolle jne.

¢ Erilaisten tutkimuksen kehittdmistilaisuuksien jarjestaminen

Laitoksen tutkimuksen kehittamistyoryhma TETR:  http://www.oulu.fi/geography/opiskelijoille/index.html

Opetuksen kehittdmistyoryhma ( OKTR

Maantieteen laitoksen  OKTR:8an kuuluu nelja opiskelijajarjestd Atlaksen ja laitoksen
yhteistydssa valitsemaa opiskelijajdsentd ja viisi henkilokunnan edustajaa  kaikista
opetustyéhon osallistuvasta henkiléryhmasta (laitoksen johtaja, professori, yliassisten t-

ti, assistentti/tohtorikoulutettava, amanuenssi). Yksikén johtaja vastaa tyéryhman p e-
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rustamisesta. Tyéryhméan kokoonpanon, tehtavat ja toimikauden hyvaksyy laitosne  u-
vosto. Laitosneuvosto myds nime&aéd puheenjohtajan. Puheenjohtaja vastaa tyory h-

man koollekutsumisesta. Opetuksen kehittamistyéryhma nykyaan noin 2 kertaa ja
jatkossa 4 85 kertaa vuodessa.

Oulun yliopiston laatujarjestelmdn  mukaisesti OKTR:n oleellisia tehtavia ovat:

¢ yksikon opetuksen ja sen tukitoimien koordinointi ja kehittaminen (mukaan lukien vi e-
raskielinen opetus ja vaihto -opiskelijoiden ohjaus) (jatkuva)
ydintoimintojen itsearviointiraportin laatiminen opetuksen osalta (vuosittain)
opinto -oppaan tekemiseen osallistuminen (kevét)
kurssipalautteen kerddmisen ja késittelyn varmistaminen sovitulla tavalla (jatkuva)
opiskelijoiden oppimisen (opintopistekertymén ja oppimistuloksen) seuraaminen ja
havaittuihin ongelmiin puuttum  inen (vuosittain)
¢ opiskelijoiden tydllisyyden ja sijoittumisen seuraaminen seka tydelaméapalautteen k e-

réadminen (vuosittain)

¢ palautetilaisuuden jarjestaminen yhdesséa Atlaksen kanssa (vuosittain)

¢ hyvien kaytantdjen tunnistaminen ja niiden julkaiseminen (mm. i tsearviointiraportissa,
laatukasikirjassa, palautetilaisuudessa) (vuosittain)
e esityksen tekeminen yliopiston "Hyvan opettajan palkinnon" saajasta ja hyvien ope t-

tajien palkitseminen (vuosittain)

e opetuksen arvioinnin yksityiskohtaisen toteutuksen ja laitokse n erityisratkaisujen suu n-
nittelu seka jarjestelmén toiminnan seuranta ja valvonta

e opetuksen kehittamisméaéararahojen hakeminen ja kohdentaminen

e jatkossa Missd menndan? -tilaisuuden jarjestaminen yhteistydssa TETRn kanssa (vu o-

sittain)
e opiskelija - ja opettaj ajasenten valisen keskustelun avoimuuden edesauttaminen (ja t-
kuva)
Laitoksen opetuksen kehittémistyéryhma (opetuksen kehittéminen) OKTR
http://www.oulu.fi/geography/opiskelijoille/index. html
Laatutiimi

Laitoksen laatutiimi vastaa yksikon laatutydn koordinoinnista ja toimijoiden vastuiden
maarittelemisesta. Laatutiimiin ~ kuuluu laitosjohtaja, TETR:n puheenjohtaja  ja OKTR:n
opiskelijajasen, taloussihteeri ja amanuenssi . Tiimin puheenjoh tajana toimii laitoksen
johtaja. Puheenjohtaja vastaa tyéryhman koollekutsumisesta. Laatutiimi kokoontuu
tarvittaessa.

Yliopisto jarjestdd laatutiimien jasenille pitkdkestoista auditointiin valmentavaa ja
laadunvarmistusjarjestelméan rakentamista tukevaa k oulutusta.

Laitoksen laatutiimi:  http://www.oulu.fi/geography/organisaatio/tyoryhmat.html
Laatutyd, koulutukset:  http://www.oulu. fi/laatutyo/index.html

Ainejarjesto Atlas

Atlas, Oulun yliopiston maantieteen opiskelijat ry ., on maantieteen opiskelijoiden a  i-
nejarjesto, johon kaikki maantieteen opiskelijat voivat liittya. Atlaksen hallituksen to i-
mikausi kestaa vuoden.
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Opiskeli jajarjestd Atlas: http://www.student.oulu.fi/~atlas/

Laitospalaveri

Jokaviikkoiset laitospalaverit on tarkoitettu laitoksen henkilokunnalle . Laitospalav e-
reissa tiedotetaan henkilokuntaa ajankohtaisista a  sioista, ja niissa henkilokunnalla on
mahdollisuus jakaa tietoa my6s muille. Laitospalavereista vastaa laitoksen johtaja.
Laitospalaverin siséllésta tiedotetaan henkilékuntaa etukateen sahkopostilistan val i-
tyksella. Palaverin sisalldsta tiedotetaan tarpeen vaatiessa myos jalkikateen. Laito s-
palaverilla ei ole paatantavaltaa.

1.2.2 Viestinta

Maantieteen laitoksen viestinta toteuttaa Oulun yliopiston viestintédohjelmaa 200406
2010 ja siina esitettyja tavoitteita, periaatteita ja toimintatapoja. Laitoksen viestinnan

pe riaatteena on viestintdohjelman mukaisesti, ettd se on avointa ja vuorovaikuttei s-
ta, aktiivista ja oikea -aikaista seka luotettavaa ja ymmarrettavaa . Viestintaohjelma s-
sa esitettyja tarkeimpia yhteisty6 - ja kohderyhmid ovat laitoksen oma henkiléstd ja
opiske lijat, potentiaaliset opiskelijat, elinkeinoeldaman ja yhteiskunnalliset paattajat ja
vaikuttajat, rahoittajat ja muut yhteistybkumppanit, opinto -ohjaajat, alumnit, suuri
yleisO ja tiedotusvalineet. Laitos ottaa sisaisen viestinnédn tehostamiseksi WebOodin
kayttoon taysimaaraisesti syksylla 2009. Laitos vastaa  omasta sisaisesta ja ulkoisesta
viestinnastaan yksikon johtajan johdolla yliopiston yleisten viestintalinjausten muka i-
sesti.

Sisainen viestinta
Sisdista viestintaa laitoksella toteutetaan seuraavien kanavien kautta Oulun yliopi s-
ton viestintaohjelman (2004 62010) mukaisesti:
o sahkopostilistat (henkilokunnalla:  mantsa@lists.oulu.fi, suuri jakelu, opiskelijoilla: a t-
las@listsoulu.fi)
viikoittaiset laitospalaverit
kehittdémiskeskustelut
muut kokoukset ( tutkimusryhmaét, projektit, OK TR, TETR, laitosneuvosto, johtoryhma )
muut henkildstotilaisuudet (esim. palaute  tilaisuus, jatkossa Missd mennaan ? -
tapahtumat , virkistystapahtumat )
muut opiskelijatilaisuudet (palautepaiva t, Atlaksen kokoukset, Missa men naan? -
tapahtumat)
laitoksen internetsivut (ajankohtaista  -tapahtumat)
ohjeet ja oppaat, sisdiset tiedotteet (laitoksen internetsivuilla)
WebOodi (mm. opinto  -opas, kurssit)
laitoksen ilmoitustaulut (1 krs., 2 krs., 3 krs)
henkildkohtainen lahiviestinta
henkilostotiedotuslehti (Tietopisto)

Vastuut Sisdinen viestinta: Laitoksen johtaja, koko henkildkunta ja opiskelijat
Henkilokunnan séhkopostilista (yllapito): ATK  -suunnittelija
Opiskelijoiden séhkopostilista (yllapito) : Atlaksen tiedotusvastaava
Laitoksen internetsivut: ATK -suunnittelija
Laitospalaverit ja kehittdmiskeskustelut: Laitoksen johtaja
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Ulkoinen viestinta

Ulkoista viestintaa laitoksella toteutetaan seuraavien keskeisimpien kanavien kautta

Oulun yliopiston viestintdohjelman (2004 32010) mukaisesti:
¢ henkilokohtaiset kontaktit

julkaisut, esitteet ja oppaat

vierailut (mm. lukiok&ynnit)

tiedotusvalineet

muu verkkoviestinta

ABI-paivét (esite ja standi)

alumnipaivat, alumni -séhkoépostilista

seminaarit ja konferen ssit

IGU-raportti/toimintakertomus

Vastuu Ulkoinen viestinta: Laitoksen johtaja, amanuenssi, professorit, Atlas

Oulun yliopiston viestintdohjelma 2004  62010:
http://www.hallinto.o  ulu.fi/suunnit/raportit/viestra2004.pdf

Maantieteen laitoksen internetsivut, ajankohtaista:
http://www.oulu.fi/geography/ajankohtaista/index.html

Graafinen ohjeisto: http://www.hallinto.oulu.fifyhallint/saados/normil/normi45.htm
Oulun yliopiston www -sivujen tekeminen:
http://www.halli nto.oulu.fi/lyhallint/saados/normil4/normi165.htm

Luettelo tiedekuntien, laitosten ja yksikdiden nimista ruotsiksi, englanniksi ja saksaksi:
http://www.hallinto.oulu.fi’lyh  allint/saados/normil/normi46.htm

1.3 Laatutyo

Oulun yliopistossa laatu maaritelladn kokonaisuuden tasolla erinomaisuutena ja
huippusuorituksena. Tutkimuksessa se tarkoittaa, etta tavoitteena on yha
innovatiivisemman ja merkityksellisemman tutkimuks  en ja tieteellisen tiedon tuottaminen.
Opetuksessa tahdataan syvallisen ja kumuloituvan oppimisen yha
parempaan saavuttamiseen. Yhteiskunnallisessa vuorovaikutuksessa pyritdan toimintaan, joka
yha paremmin vastaa seka yliopiston ettd sen ulkoisen toimint aymparistén
intresseja ja kehittamistarpeita.
(Ote Oulun yliopiston laatujarjestelméan yleisoppaasta)

Maantieteen laitoksen laadunvarmistustyd pohjautuu Oulun yliopiston laatujarjeste I-
ma an eli toiminnan kehittdmisen malli in (TKM). Sen mukaan laadunvarmist usty® p e-
rustuu yhteistyohon ja yhteistyon kehittamiseen, kehittavaan toiminnan arviointiin s e-
k& hyvien kaytéantojen levittdmiseen.
Yliopiston, samoin kuin maantieteen laitoksen, laadunvarmistustydn tavoitteena on:
o kehittaa tiedeyhteisollista toimintaa sen omista lahtokohdista kasin
e osallistaa kaikki henkilostoryhmat ja opiskelijat seka sidosryhmat ylio  piston toiminnan
kehittdamiseen
o levittdd hyvia kaytantja  kaikissa toi minnoissa koko tiedeyhteistssa
e ohjata yliopiston toimintaa riittavan tarkan ja reaaliaik aisen seuranta - ja arviointiti e-
don varassa
e vapauttaa akateemisen henkiloston tybaikaa ydintoimintoihin
¢ tukea yliopiston profiloitumista ja tehda nékyvaksi toiminnan laatu
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Tavoitteena on, ettd laa  dun varmistus on laitoksen kaikkien jasenten yhteinen prosess i
toiminnan kehittdmiseksi ja sita tehdaan jarjestelmallisesti kaikissa perustoiminnoissa.
Tasta osoituksena on muun muassa kaikkia perustoimintoja koskeva arviointityd. Arv i-
ointityon tuottamaan tieto hy  6dynnetaan toiminnan kehittdmisessa.

Oulun yliopist on laadunvarmistuksen tavoitteena on, etta jokainen yliopistolainen k o-
kee tekevansa ty6td oman itsensé, tieteenalansa ja tydyhteisénsa hyvaksi. Laitoksen
pyrkimyksena on, etta laatujarjestelmaan sitoudutaan niin johdon, henkiléstdén kuin
opiskelijoidenkin k eskuudessa.

Maantieteen laitoksen laatuty6té johtaa laitoksen johtaja. Laatutyéhon osallistuvat
seka henkilokunta etté opiskelijat. Laitos (laatutiimi) osallistuu Oulun yliopiston jarje s-
tamaan arviointikoulutukseen.

Kasilla oleva laatukasikirja kertoo | aitoksen toiminnasta ja laadunvarmistuksen ka y-
tanndista yhteistybhon ja yhteistydn kehittdmiseen, toiminnan arviointiin seka hyvien
kaytantojen levittdmiseen liittyen.

Oulun yliopiston toiminnan kehittdmisen mallin periaatteet ja tavoitteet:
http://www.oulu.fi/laatutyo/periaatteet. htm
Oulun yliopiston toiminnan kehittdmisen mallin yleisopas: http://www.oulu.fi/laatutyo/

1.3.1 Toiminnan seuranta ja arviointi

Laitos tekee vuosittain Oulun yliopiston laatujarjestelman mukaisesti toiminnan kehi t-
tamiseksi ja hyvien kaytantojen levittamiseksi  ydintoimintojen itsearvioinnin , pdaasia s-
sa oman laitoksen kayttéon. Ydintoimintojen (tutkimus, koulutus, yhteiskunnallinen
vuorovaikutus) arviointien tulokset kootaan yhteen toiminnassa onnistumisen arvio i-
miseksi ja kehittamiseksi. Dokumentointi tehddan yliopiston yleisohjeen mukaisesti. ja

se suunnataan ensisijaisesti yksikon omaan kayttoon. Vuosittaista arviointitietoa ka y-
tet &an yliopiston johdon kanssa kaytavissa tulosneuvotteluissa. Itsearvioinnit julkai S-
taan laitoksen internetsivuilla.

Laitos (laitoksen johtaja yhdesséa laatutiimin kanssa) laatii liséksi joka kolmas vuosi
kaikki ydintoiminnot kattavan itsearviointiraportin . Raportin pohjalta laaditaan koko
yliopiston tasolla sen toimintaa kuvaava analyysi. Tiedeneuvosto ja Koulutusneuvosto
(KOTKA) toteuttavat my0s yliopiston siséisia arviointeja oman suunnitelmansa muka i-

sesti. Arvioinneista |6ydetyt hyvat kaytannoét yliopisto julkaisee yliopiston internetsivui |-
la.
Laitoksen ydintoimintoja arvioidaan myos ulkoapdin seké kansallisesti ettéd kansainv a-

lisesti. Ulkoisista arvioinneista paéttaa yliopiston hallitus.

Laitos seuraa toimintaansa lisdksi Oulun yliopiston mittareilla ( mittaritavoitteet vuode |-
le 2012). Mittaritavoitteet on esitetty liitteessa 1. Laitoksen tarkeité laadunvarmistu k-
sen menetelmia ovat myés muun muassa henkilostén kehityskeskustelut (kpl. 2.2),
tutkimusryhméatapaamiset (kpl. 3.1), palautepaivat (kpl. 3.2) ja alumnitoiminta (kpl
3.3).

Arviointikaytannoistd ja muista toiminnan seurantamenetelmista on kerrottu lisda
ydintoiminnoittain kappaleissa 3.1.8, 3.2.9 ja 3.3.3.
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Vastuu Itsearviointien dokumentoinnin koordinoimisesta vastaa OKTR, TETR ja laitoksen
johta ja
Oulun yliopiston laatuty®, arviointikaytannot: http://www.oulu.fi/laatutyo/arviointikaytannot/index.html

Maantieteen laitoksen opetuksen itsearviointiraportit:
http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/arvioinnit.html
Tutkimuksen kokonaisarviointi, arviointiraportit:
http ://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/arvioinnit.html

1.3.2 Laatutydn vastuut

Laitoksella tutkimuksen laadunvarmistamistydstd  vastaa ensisijaisesti tutkimuksen k e-
hittdmistyéryhméa (TETR). TETR koordinoi ja kehittda yksikdn tutkimusta ja sen tukito i-
mia. TETR:n tehtavét laatutydssa on esitetty edelld kappaleessa 1.2.1. Jokainen tutk i-
ja ja laitoksen johto varmistaa osaltaan laadun toteutumisen ja on mukana laadu n-
varmistuksen prosessissa. Luonnontieteellisen tiedekunnan tasolla laadunvarmistam i-
sesta vastaa tutkimusdekaanin johdolla tutkimusneuvosto. Koko yliopiston tasolla
laadunvarmistuksessa toimii tiedeneuvosto yliopiston hallituksen tukena. Lisdksi Tutk i-
mus- ja innovaatiopalvelut (TUPA) tukee ja seuraa tutkimuksen laadunarvioinnin to i-
mivuutta.

Opetukse n laadunvarmistuksesta vastaa laitoksella opetuksen kehittdmistydéryhma
(OKTR). Laadunvarmistuksessa mukana on oleellisesti myés  laitoksen johto (kokona i-
suuden hallinta) sekd opettajakunta  (kurssipalautteen kerdaminen ja hydédyntam i-
nen) ja opiskelijat (palau tteen antaminen). OKTR:n tehtdvana on koordinoida ja k e-
hittd& laitoksen opetusta ja sen tukitoimia seka kiinnittd& huomiota opiskelijoiden
opintojen etenemiseen. OKTR:n tehtavat laadunvarmistustydssa on esitetty edella
kappaleessa 1.2.1. Koulutuksen laatut yossa ovat mukana keskeisesti myos laitosne u-
vosto, joka kasittelee ja paattad OKTR:n esityksista seka opiskelijajarjestt Atlas (lisaa
tehtavista kappaleessa 1.2.1).

Tieteellisen jatko -koulutuksen laadunvarmistus on OKTRsekda TETR:nvastuulla. Lisaksi
laa tutydssé keskeisessa asemassa ovat professorit, jatkotutkijat itse (mm. palaute) ja
laitoksen johtaja (kokonaisuuden hallinta). Luonnontieteellisen tiedekunnan laadu n-
varmistuksesta vastaa dekaanin johdolla toimiva koulutustoimikunta. Koko yliopiston
tasolla opetustehtavan onnistumista seuraa seka edistédd koulutusneuvosto (KOTKA).
Lisdksi Oulun yliopiston opetuksen kehittamisyksikkd (OKY) tukee ja seuraa kehittami s-
tydryhmien toimintaa.

Sekd OTKR ettd TETR vastaavat laitoksella yhteiskunnallisen vuorovaikut ustehtavan

laadunvarmistustydstd  yhdessa koko henkilostdon kanssa. Kyseiset tyoryhmét vasta a-
vat yhdessa kasilla olevan laadunvarmistamiseksi tehdyn laatukasikirjan paivittdm i-
sesta. Oulun yliopiston Innovaatio -allianssi ja sen johtoryhméa koordinoivat yliopis  ton
ja toimintaympaériston yhteistyota. Myds yliopiston hallintopalvelut seuraa ja tukee yh-
teiskunnallisen vuorovaikutustehtévén toimivuutta.

Laitoksen laatutiimi vastaa yksikén laatutyén koordinoinnista ja toimijoiden vastuiden
maarittelemisesta (laatuti  min tehtavista lisda kappaleessa 1.2.1). Laatutiiminjasenet
saavat koulutusta laatutyohon.

Atlaksen vastuulla ja tehtdvana ovat laitoksen laatutydssa yliopiston laatujarjeste -
man mukaan seuraavat:
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¢ Koulutuspoliittisen (KOPQ) -vastaavan valitseminen sekd ja  tkossa hanen nimeaminen
OKTR:n opiskelijajaseneksi

e Palautejarjestelméan toimivuuden edistdminen opiskelijoiden osalta (kurssipalautteen
keruu, palautepaivat) (jatkuva)

e Palautepaivaraportin laatiminen ja toimittaminen opetuksen kehittamisyksikkdon.
Raportti on yhden sivun katsaus yksikén opetuksen laadusta (tilanteesta, ongelmista)

¢ OKTR:ssa kasiteltavista asioista, suunnitelmista ja yksikon hankkeista tiedottaminen
opiskelijoille

¢ Yhteydenottaminen yksikkojohtoon tai opetuksen kehittamisyksikkdon, mikéli OKTR ei
toimi tai tilanne yksikdssa on muutoin jumissa

Laitoksen johtaja

Laatutiimi
Tutkimuksen laadunvarmistt Opetuksen laadunvarmisti
Tieteellisen jatkodulutuksen
TETR laadunvarmistus OKTR
Tutkimushenk Yhteiskunnallisen vuorovaik Opetus
|6std tustehtavan laadunvarmistus henkilosto

Opiskel | Atlas
jat

Kuva 2. Laatutyon vastuut.

Vastuut Tutkimuksen laadunvarmistustyd: TETR
Opetuksen laadunvarmistustyd: OKTR
Tieteellisen jatkokoulutuksen laadunvarmistustyd: TETR ja OKTR
Yhteiskunnallisen vuorovaikutustehtavan laadunvarmistusty6: OKTR ja TETR
Laatutyon koordinointi ja vastuiden maarittely: Laatutiimi

Laitoksen tyéryhmien kokoonpanot: http://www.oulu.fi/geography/
Opiskelijajar jestd Atlas: http://www.student.oulu.fi/~atlas/
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2.1 Opiskelijat
Maantiedettd paaaineenaan opiskelevia on noin 250 ja alan jatko -opiskelijoita noin
35. Vuosittain maantiedetta opiskelemaan hyvaksyt aan noin 35 opiskelijaa. Lisaksi si-
vuaineena maantiedettd opiskel ee vuosittain Oulussa 30 840 opiskelijaa . Opiskelijo i-
den rekrytoinnista ja muun muassa vaikutusmahdollisuuksista on kerrottu kappalee S-

sa 3.2.

Maantieteen opiskelijat Oulussa (Atlas):  http://www.student.oulu.fi/~atlas/mantsalaiset/
Laitoksen tohtorikoulutettavat:  http://www.oulu.fi/lgeography/henkilokunta/index.html

2.2 Henkilosto

2.2.1 Henkilostdon johtaminen

Maantieteen laitoksen  henkilostévoimavarojen johtamista ohjaavat:

¢ laitoksen henkildstosuunnitelma

¢ luonnontieteellisen tiedekunnan vastaavat linjaukset ja suunnitelmat

e Oulun yliopiston hallintojohtosaantd, henkilosto strategia ja henkilostopoliittinen to -
mintaohjelma

¢ yliopiston keskushallinnon ja tiedekunnan erikseen tulosyksikdille eri tilanteissa ja eri
ajankohtina toimittamat ohjeistukset

¢ yleinen lainsaadanto ja sen muutokset seka

¢ mabhdolliset erilliset sdannokset

Maantieteen laitoksen henkildstdjohtamisen tavoitteena on Oulun yliopiston henkild s-
topoliittinen toimintaohjelman mukaisesti mahdollistaa yliopiston strategian muka i-
nen laadukas, yliopiston ydintoimintoja tukeva ja tieteenalojen erityispiirteet huom i-
oonott ava henkildstopolitikka.  Yliopistolain uudistus edellyttdd muutoksia henkildst — 6-

voimavarojen johtamisessa. Muutokset kohdistuvat muun muassa rekrytointiin, ur a-
kehitykseen ja palkitsemiseen. Henkilostdjohtamisen merkitys tulee edelleen kasv a-
maan.

Oulun yl iopiston henkiléstopoliittinen toimintao  hjelma:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut\iwww/private/intranet/hepo.pdf
Oulun yliopisto 6 hyva tydpaikka. Henkildstostrategia:
http://www.oulu.fi/suurijakelu/2002/12/Henkilostostrategia2002. pdf
Henkilostbasioissa noudatettavat periaatteet
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/henkil_st_palvelut/\www/private/intranet/periaatteet.htm
Oulun yliopiston hallintojohtosaéantd  : http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/hjsaanto.html
Oulun yliopistoa koskevia sdadoksia:  http://www.oulu.fi/materiaalipankki/saadoksia.html
Asetus korkeakoulujen henkildston kelpoisuusvaatimuksista ja tehtéavista
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19930309
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2.2.2 Henkiloston rakenne ja toimenkuvat

Laitoksen henkilokunnan muodostavat 7 professoria, 3 yliassistenttia ja 5 assisten t-
tia/tohtorikoulutettavaa) ja 5 avustavaa henkil6a . Liséksi laitoksella toimii EU:n, Suo-
men Akatemian ja muilla rahoituksilla palkattuja tohtorikoulut ettavia, tutkijoita, pr o-
jektityontekijoita. Vakinaisen  opetushenkilékunnan liséksi opetusta antavat tuntiope t-

tajat ja eri alojen dosentit. Henkilékuntaa laitoksella on noin 50.

Virka

Laitoksen
johtaja

Professori
Yliassistentti

Tohtorikoul u-
tettava/
assistentti

Amanuenssi

Opintoas i-
ainsihteeri

Tutkijatoht ori

ATK-
suunnittelija

Taloussihteeri

Erikoislabora-
toriomestari
Paikkatiet o-
suunnitteli ja

Tuntiopett a-
jat

Taulukko 1. Henkiloston tehtavat maantieteen laitoksella.
Keskeiset teh tavat
Laitoksen johtaja johtaa, valvoo ja kehittda laitoksen toimintaa, vastaa laitoksen tulo k-
sellisuudesta ja taloudesta dekaanille. Han edistaa laitoksen siséisté ja ulkoista viesti n-
taa, toimii laitosneuvoston puheenjohtajana, paattaa ja vastaa laitokselle osoitettujen
maararahojen kayttdmisesta laitosneuvoston paattamien perusteiden mukaisesti.

Johtaja huolehtii laitosneuvostossa kasiteltavien asioiden valmistelusta, nimittad siv u-
toimiset tuntiopettajat, tekee esityksia henkildkunnan o ttamisesta, virkavapauksista ja
muista viranhoitojarjestelyistd, elleivat ne kuulu laitosneuvoston toimivaltaan. Han ra t-
kaisee ja hoitaa muut laitokselle kuuluvat asiat, joita ei ole erikseen saadetty tai ma a-
ratty jonkun muun ratkaistavaksi.

Professori harjoit taa ja ohjaa tieteellista tutkimusta tai taiteellista ty6ta, seura a tieteen
tai taiteen kehitystd alallaan, tarkastaa tutkielmia seka hoitaa opettaja -kohdassa

mainittuja tehtavia. Opetusvelvollisuudesta sovitaan virkaehtosopimuksella.

Yliassistentti antaa luentotasoista ja muuta opetusta, avusta a yliopiston toimintaan
littyvissé& muissakin kuin opetustehtévissa seka suoritt aa kehitystédan edistavaa tieteelli  s-
ta tutkimustyota. (Yliassistenttiohjessaanto)

Tohtorikoulutettava/a ssistentti tekee itsenaista tieteellista tutkimustyota tai harjoittaa
siihen liittyvia jatko -opintoja. Tohtorikoulutettava/a ssistentti on velvollinen antamaan
opetusta ja opintoneuvontaa ja  -ohjausta seka osallistumaan yli opiston hallintoon,
opetuksen suunnitteluun ja kehittdmiseen seka yliopiston toimintaan liittyviin muihinkin
tehtaviin. (Assistenttiohjesaanto)

Amanuenssi neuvoo ja ohjaa opiskelijoita (opintojen suunnittelu, HOPS -asiat, vaiht o-
asiat, valmistumi nen, uraohjaus, korvaavuudet, harjoitteluasiat, tentit ja sivuaineet
oppisisallét, hyvinvointi, jaksaminen) . Amanuenssi toimii sihteerind laitosneuvostossa,
TETR:ss&, OKTR:ssé ja laatutiimissa

Opintoasiansihteeri vastaa opintosuoritu  sten tallentamisesta ja koostamisesta |,
OpasOodi -oppaan paivittami sestd, OpeOodin ohjeistamisesta, arkistoinnista (ten t-
ti/harjoitustuloslistat, laitosneuvoston poytakir  jat, LuK-tutkielmat) seka kayttbomaisuus -
jarjestelmaan  (YKA), Rondoon ja Sordinoon  (julkaisurekisterin yllapito) liittyvista toista.
Tehtaviin kuuluu myds opiskelijoiden palvelu ja neuvonta (valmistumiseen ja opintosu o-
rituksiin liittyvat asiat ) ja toimiston avustavat tydt. ~ Tehtévat siirty vat tiedekunnan ala i-
seen palvelupisteeseen.

Tutkijatohtorin tehtéviin kuuluu tutkimusty®, osallistuminen oman alan opinnaytetoiden
ohjaamiseen sek& omaan erityisalaan liittyva opetus.

ATK-suunnittelija vastaa laitoksen ATK -laitteistoista ja tiloista seka tietoverkon ja www -
sivujen yllapidosta.

Taloussihteeri hoitaa laitoksen talous - ja henkiléstdasiat. Tehtdvind ovat mm. projekti -
ja toimintam&ararahojen seuranta ja maksuliikenteen hoito, ostolaskujen ja tulolask u-
tuksen, m aksatusmaarays ten, p alkkiolasku jen ja m atkalaskujen Kkasittely , matkatiedu s-
telut ja -varaukset, t oimistotarvikkeiden ja -laitteiden hankinta, postien jako ja ilmoitu s-
taulujen paivitys. Henkiléstohallinnon tehtavat: henkiloston esitysten ja sivutoimisten
tuntiopettajien maarday sten kasittely, palk ka-asioiden seuranta, laitoksen avainten
seuranta . Tehtavat siirtyvat yliopistojen Vaasan palvelukeskukseen.

Erikoislaboratoriomestari vastaa paadasiassa luonnonmaantieteen tutkimusvalineiston
yllapidosta.

Suunnittelijan tehtaviin kuuluvat paikkatietoaineistojen hankinta, kayttéonotto, paivi t-
tdminen, sailyt tdminen, sisdinen j akelu, opiskelijoiden ja henkildkunnan neuvonta ja
metadatan luo minen. Liséksi paikkatietosuunnittelija osallistuu aineistojen muokk  auk-
seen ja ana lysointiin sek& erilaisiin tutkimushankkeisiin.

Tuntiopettajat antavat opetusta ja toimivat harjoitusten ohjaajina paaasiassa harjo i-
tuskursseilla.
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Laitoksen henkilékunta: http://www.oulu.fi/geography/henkilokunta/index.html

Asetus korkeakoulujen henkiloston kelpoisuusvaatimuksista ja tehtavista
http://iwww.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19930309

Yliassistenttiohjesaantd: http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/yliassistentti.html
Assistenttioh jeséaantd: http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/assistentti.html

2.2.3 Rekrytointi

Maantieteen laitoksen rekrytoinnin taustalla on Oulun yliopiston strategian mukaisesti
toiminnan vahvistaminen ja edistiminen . Rekrytointia ohjaavat em. henkilostévo -
mavarojen johtamista ohjaavat asiakirjat.

Avoinna olevaan tehtdvaan rekrytoidaan Oulun yliopiston henkildstopoliittisen to i-
mintaohjeen mukaisesti vaatimukset parhaiten tayttava hakija, samalla kun huole h-
ditaan tasa-arvon toteutumisesta. Opetusansiot huomioidaan niissa viroissa, joihin
kuuluu opetusta. Valintapaatokset perustellaan. Maaraaikaiset palvelussuhteet on

aina perusteltava erikseen. Virantayttotilanteissa laitos noudattaa Oulun yliopiston
virka - ja henkildstoasioita koskevia sdadoksia.

Henkiléstdn rekrytoinnissa noudatetaan julkisuutta . Haettavaksi on julistettava kaikki

vakinaisesti taytettavat virat, yliopistoasetuksen (9 §) mukaisesti maaraajaksi tayte t-
tavat virat seka ylio piston maaraajaksi taytettavaksi paattamat virat (virkamieslaki 9

§ 2 mom.). Erityissdédnndsten perusteella haettavaksi julistamista ei tarvita kutsum e-
nettelyssa, ulkomaalaisille tarkoitettujen lehtorien virkojen taytdssa eika virkajarjest e-

Iytilanteissa. La itos ilmoittaa avoimista tydpaikoista myds internetsivuillaan, soveltuvin
osin tiedottamisessa kaytetaan séahkopostia.

Kaikki toihin rekrytoitavat, seka toimisto -, opetus - etta tutkimushenkilostd, paasaa n-
toisesti haastatellaan . Haastattelut tuovat esille h akemuspapereita taydentavia, ri n-
nakkaisia tietoja hakijoista. Nailla uusilla tiedoilla saattaa olla rekrytoinnin kannalta
ratkaiseva merkitys. Laitoksen virantayttotoimikunta  kasittelee kaikki virat. Laitoksen
johtaja nimittda virantayttétoimikunnan puheen johtajan, joka valitsee toimikuntaan
henkil6t.

Projektihenkilobkunnan rekrytoinnissa rekrytoinnista péaattda projektin vastuullinen
henkild. Tutkimusta avustavan henkiloston rekrytointi tapahtuu p&dasiassa sisdisen
viestinnan avulla (s&hkopostilistat, ilmoi  tustaulut). Opetushenkildkuntaa taydentavat
sivutoimiset tuntiopettajat rekrytoidaan jatettyjen hakemusten perusteella (hakemu S-
lomakkeet toimistosihteerin huoneessa). Hakuajat ilmoitetaan hakulomakkeessa.
Tohtorikoulutettavan hakumenettely tapahtuu Oulun vy liopiston henkilostopoliittisen
toimintaohjeen mukaisesti avoimena hakuna. Tutkimusprojekteista, joissa jatko -
opinnot voidaan my@s suorittaa, laitos ilmoittaa sdhkdpostilistojen valityksella.

Oulun yliopiston henkilostopalvelut on koonnut henkiléstoasioit a koskevat toimivalta -
asiat ja vastuut yhteenvetotaulukkoon  (esim. paatdksenteko viran taytossa).

Laitoksen tavoitteena on rekrytoida motivo itunutta ja ansioitunutta henkilékuntaa,
joka on sitoutunut laitoksen arvoihin ja visioon. Uusi yliopistolaki tulee muuttamaan
laitoksen rekrytointikaytanteitd ja rekrytointipolitikkaa. Yliopistouudistuksen myota
henkildsto virkasuhteet muuttuvat tydsopim ussuhteiksi.

MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693
90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto


http://www.oulu.fi/geography/henkilokunta/index.html
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19930309
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19930309
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/yliassistentti.html
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/assistentti.html
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut/www/private/intranet/Toimivalta_30082007.pdf

_ e o ‘ Laatu kasikirja 19
OULUN YLIOPISTO
' RSITY of OULU

9,

Vastuut Professorien rekrytointi: Virantayttétoimikunta
Yliassistenttien ja assistenttien rek.: Virantayttétoimikunta
Jatko -opiskelijoiden rek.: Professorit/virantayttotoimikunta
Tutkijatohtorien ja yliopistotutkijoiden rek.:  Virantaytt dtoimikunta
Projektihenkilokunnan rek.: Projekteista vastaavat henkil6t
Tutkimusta avustavan henkiléston rek.: Tutkimushankkeista vastaavat henkil6t
Opetusta avustavan henkilékunnan rek.: Opetusjaksojen vastuuhenkilét, laito k-
sen johtaja
Muun henkiléku nnan rek.: Laitoksen johtaja/virantayttétoimikunta

Luonnontieteiden tiedekunnan ohjeet opetusvirkojen (erityisesti professorin virat) tayttéa koskevista

menettelytavoista:  http://www.lutk.oulu.fi/tiedostot2007/ohjeet_ja_lomakkeet/lutkopeohje.pdf

Ohjeet opetusvirkojen tayttdmenettelysta Oulun yliopistossa:
http://www.oulu.fi/opetkeh/keht oimi/meritoi/ohjeet_virantayttoon.html
Nayteportfolion sisaltdjasennys ja otsikointi Oulun yliopistossa:
http://www.oulu.fi/opetkeh/kehtoimi/meritoi/naytepofo_ohje.html
Luonnont ieteiden tiedekunnan ohjeet dosentuurin hakemiseksi ja dosentuurin arvioimisesta:
http://www.lutk.oulu.fi/tiedostot2007/ohjeet_ja_lomakkeet/lutkdosohje.pdf

Oulun ylio piston virka - ja henkiléstdasioita koskevat séadokset:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/kansi.htm
Virka- ja tydsuhteita koskevia saadoksia:
http://www.hallinto.oulu.fifyhallint/henkil_st_palvelut/www/private/saadoksia.htm
Virkojen taytto ja siihen liittyvé asiakirjahallinto:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil3/normi134.htm
Projektihenkildston palkkauksen yleiset periaatteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/sa ados/normil2/normi56.htm
Yliassistenttiohjesaantd: http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/yliassistentti.html
Assistenttiohjesdaanté: http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/assistentti.html

Oulun yliopisto 6 hyva tydpaikka. Henkildstostrategia:
http://www.oulu.fi/lsuur  ijakelu/2002/12/Henkilostostrategia2002.pdf
Oulun yliopiston henkilstopoliittinen toimintaohjelma:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut/ www/private/intranet/hepo.pdf
Oulun yliopiston hallintojohtosaant6:  http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/hjsaanto.html
Henkildstbasioissa noudatettavat periaatteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/henkil_st_palvelut\iwww/private/intranet/periaatteet.htm
Asetus korkeakoulujen henkildston kelpoisuusvaatimuksista ja tehtavista
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19930309

Toimivalta henkilostdasioissa: http://www.hallinto.oulu.filyhallint/henkil_st_palvelut/www/private/ intr a-
net/Toimivalta_30082007.pdf
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2.2.4 Palkkaus ja palkkiot

Maantieteen laitos noudattaa Oulun ylio piston ohjeistusta palkoista ja palkkioista.

Henkilostopalvelut, palkat ja palkkiot:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/henkil_st_palvelut/www/private/palkatl. htm

Henkildstdpalvelut, valtion palkkausjarjestelma: http://www.hallinto.oulu.fi/upj/index.htm

Oulun yliopiston henkilstopoliittinen toimintaohjelma, palkkaus ja palkitseminen:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut\iwww/private/intranet/hepo.pdf

Virka- ja tydsuhteita koskevia saadoksia:
http://www.hallinto.oulu.fifyhallint/henkil_st_palvelut/www/private/saadoksia.htm
Uuden henkildn arviointi ja palkkauksen maarittely:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil2/normi62.htm
Maaraaikaisten palvelussuhteiden kayttd ja perusteen ilmoittaminen:
http://www.hallinto.oulu.fifyhallint/sa ados/normil/normi44.htm

Projektilisan maksaminen: http://www.hallinto.oulu.fiflyhallint/saados/normil2/normi57.htm
Hallintotehtévistd maksettavat palkkiot: http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil/normi49.htm
Palkkiot opetustehtévista seka eraisté opetukseen ja opiskelijavalintaan liittyvista tehtévista:
http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/normil/normi26.htm

2.2.5 Perehdytys ja koulutus

Tyohon perehdyttaminen tapahtuu péédasiassa laitoksen johtajan kanssa kaytavassa
keskustelussa ja tutustumalla laitoksen tiloihin ja muuhun henkiléstoon muun muassa
joka viikko jarjestettavilla laitoskahveilla. Kasilla oleva laatu kasikirja toimii myos ta r-
keana perehdyttamistyokaluna, josta rekrytoitu henkilé voi hakea yleista tietoa la i-
toksen toimintatavoista. Lisaksi uudelle henkil6  stélle tarkoitettu Oulun yliopiston opas
toimii perehdyttamisessa.

Laitos korostaa koko henkildstdlle tydtehtaviin liittyvien koulutustilaisuuksien merkitysta
laitosta tukevana toimintona ja niihin annetaan mahdollisuus osallistua. Eri henkilost 0-
ryhmien toivomia kursseja pyritdén jarjestamaan laitoksen toimesta. Myos laitoksen
tutkimushenkilokuntaa rohkaistaan kouluttautumaan muun muassa opettajaopinnoi I-
la. Esimerkiksi Oulun yliopiston henkildstdpalvelut ja koulutus - ja tutkimuspalvelut ja r-
jestédé henkilds ton koulusta.

Vastuut Perehdytys: Laitoksen johtaja sek&a mahdolliset muut laitoksen johtajan maari t-
telemat henkilot.
Sivutoimisen opetushenkilokunnan perehdytys: Vastaava opettaja
Koulutus: Henkildstopalvelut, koulutus - ja tutkimuspalvelut

Tervetulo a Oulun yliopistoon. Uuden tyontekijan opas:
http://www.oulu.fi/materiaalipankki/tervetuloa_2004.pdf
Henkilostopalvelut, henkildstokoulutus : http://www.oulu.fi/henkilokunnalle/index.html
Koulutus ja tutkimuspalvelut:  http://www.kotu.oulu.fi/opet/index.html
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2.2.6 Kehityskeskustelut

Laitoksen henkilokunnan ja johdon valiset keh ityskeskustelut kaydaan opetus - ja tut-
kimushenkiléstdon (vaativuusluokat 1  84) ja avustavan henkiléstdn osalta vuosittain ja
muun henkildston osalta kolmen vuoden vélein.

Kehityskeskusteluissa arvioidaan systemaattisesti kummankin osapuolen toimintaa ja
sovitaan mahdollisista  osaamisen kehittdmistoimenpiteistda . Tavoitteena on  yh-
tenevaisten tavoitteiden  luominen laitoksen ja yksilon vélille. Kehityskeskustelut toim  i-
vat yksilon kehittymisen seuraamisessa. Keskusteluissa kaytetddn Oulun yliopiston
keskustelurunkoa. Seké laitoksen johtajalla etté tyontekijalla on vastuu valmistautua
kehityskeskusteluun

Vastuu Kehityskeskustelut: Laitoksen johtaja

Henkilostdpalveluiden ohjeistus kehityskeskusteluista:
http://www.hallinto.oulu.fi/upj/kehityskeskustelu.htm
Valtion palkkausjarjestelmé@ - arvioinnissa kaytettavat lomakkeet:
http://www.hallinto.oulu.fi/upj/Lomakkeet.htm

2.2.7 Keskustelu- jainformaatiotilaisuudet

Henkilokunnan keskeisimpéana keskustelu - ja informaatiotilaisuutena toimivat kesk  i-
viikkoiset laitospalaverit . Liséksi jatkossa jarjestettava Missa mennaan? -tilaisuus on
tarkoitettu seké henkilokunnalle ett& opiskelijoille avoimen kesk ustelun yllapitamiseksi

ja toiminnan avoimuuden lisdéadmiseksi. Palautepaivat toimivat opiskelijoiden lisaksi

myds henkildkunnan keskustelutilaisuutena. Tarpeen vaatiessa henkilostélle jarjest e-
tddn myods muita informaatiotilaisuuksia

Vastuut Laitospalaveri t: laitoksen johtaja
Missa mennaan? -tilaisuus: OKTR ja TETR
Palautetilaisuus: OKTR ja Atlas

2.2.8 Henkildston hyvinvointi ja tasa-arvo

Hyvinvointi
Laitos noudattaa tyShyvinvoinnin kehittAmisessa Oulun yliopiston henkilostostrateg  i-
aa . Sen mukaan tulee kehitt &a tasapuolisesti ja jatkuvasti tdiden ja tydolojen kok o-

naisuutta, kuten tyontekijéiden ammattitaitoa, resurssein riittavyyttd, esimiestyota,
osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksia seka tyotilojen terveellisyyttd henkiléston
tybhyvinvoinnin turvaamise ksi. Tydntekijdille turvataan toimivat ja turvalliset tyéske  n-
telytilat ja valineet. Ongelmien syntya ehkaistaan avoimella keskustelulla ja j okaiselle
yliopiston tyéntekijalle ja yksikolle on tarjolla tukea ongelmatilanteiden ratkaisem i-
seen ja niiden jalkih oitoon.

Laitos sitoutuu edistamdan Oulun yliopiston tydsuojelun toimintachjelman 2006062009
tavoitteita. Tavoitteena on kehittaa ty6éta ja tyooloja sellaisiksi, ettd ne edistavat

tyontekijan terveytta, turvallisuutta ja viihtyvyyttd tyossa. Laitoksen esimie s vastaa
tydsuojelun toteuttamisesta. Jokainen tydyhteison jasenen tulee kaytettavissaan ol e-
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vin keinoin huolehtia omasta ja muiden tydntekijéiden tydoloista, turvallisuudesta ja
terveydesta.

Laitoksen henkiléston hyvinvointia kehitetdan kehityskeskusteluj en jarjestamisella ja
avoimella tiedottamisella . Eri tasoilla kaydyissa kehitys - ja VPJ-keskusteluissa yhdessa
asetettavat tavoitteet mahdollistavat erityisesti tohtorikoulutettavien joustavan pal k-
kakehityksen ja motivoinnin. Tuolloin palkkajarjestelma voi toimia kannusteena. Laitos
jarjestaad henkiloston virkistystilaisuuksia. Keskeisessa asemassa tydhyvinvoinnin yllap  i-
tdmisessé ja parantamisessa on tydterveyshuolto.

Yliopiston joka toinen vuosi teht&vén tyotyytyvaisyyskartoituksen  tuloksia kasitella&n
laitoksella, ja mahdollisiin epékohtiin pyritdan I6ytamaan ratkaisut.

Vastuu Henkildston hyvinvointi: Henkilosto, laitoksen johtaja, tydterveyshuolto

Oulun yliopisto 8 hyva tyopaikka. Henkilostostrategia:
http://www.oulu.fi/suurijakelu/2002/12/Henkilostostrategia2002.pdf

Oulun yliopiston henkilstdpoliittinen toimintaohjelma:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut\iwww/private/intranet/hepo.pdf
Oulun ylipiston tydsuojelun toimintaohjelma 2006 ~ 62009:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/henkil_st_palvelut/'www/private/tyosuojeluntoimohjelma_2006_2009.pdf
Sopimus yhteistoiminnasta Oulun yliopistossa:  http://www.hallinto.oulu.fi'y  hallint/saados/yhteis.html

Lisatietoja tydterveydenhuollosta:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/henkil_st_palvelut\iwww/private/tyoterveydenhuolto .htm

Ohjeet tyoterveyshuollosta ja sairausvastaanotolla kaymisesta:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil2/normi62.htm

Tasa-arvo

Laitoksen toimintaa suuntaavana eettisend perustana on laitosneuvostossa vuosi  t-
tain tarkastettava tasa-arvoasiakirja . Asiakirja tarkastetaan laitoksen henkilokunnan

ja opiskelijoiden yhteistyona. Se sisadltaa saannot, joita noudattamalla seka henkil o-
kunnan etta opiskelijoiden tydympérist 6 ja -ilmapiiri saadaan motivoivaksi ja eriry h-
mien ja sukupuolten vélinen tasa  -arvo toteutetuksi.

Laitoksen edustaja on ollut mukana laatimassa koko yliopistoa varten laadittuja op e-
tuksen ja opiskelemisen eettisid ohjeita. Maantieteen laitoksesta toimii henkilé Oulun
yliopiston eettisessa toimikunnassa, tasa -arvotoimikunnassa ja korkeakouluopetuksen
kehittamistoimikunnassa. Atlas -opiskelijajarjestd esittaa vuosittain laitoksen opettaj a-
kunnasta kaksi tasa-arvoyhdyshenkildda , sekd miehen ettd naisen, jotka  toimivat lin k-

keina opiskelijoiden ja laitosjohdon vélilla eettisyytta ja tasa -arvoa koskevissa kys y-
myksissa.
Vastuu Tasa-arvon toteuttaminen: Koko henkilokunta ja opiskelijat

Maantieteen laitoksen tasa  -arvoasiakirja:
http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.htmi
Maantieteen laitos, Tasa -arvo ja me: http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_ arviointi/laatutyo.html
Oulun yliopiston tasa -arvosuunnitelma 2008 &2010: http://www.oulu.fitasa -
arvo/Tasa_arvosuunnitelma_2008_2010.pdf
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2.3 Rahoitus

Tiedekunta jakaa vuosit tain tulokseen perustuen toimintamaararahan. Laitoksen jo h-
taja vastaa budjettirahoituksesta.

Suuri osa laitoksella tehtavan tutkimuksen rahoituksesta tulee yliopiston ulkopuolelta.
Keskeisimpina rahoituslahteind toimivat muun muassa saatiot, tutkijakoulu t, ministeri-
6t, EU ja Suomen Akatemia . Rahoituslahteista lisaa tietoa tarjoaa muun muassa tu t-
kimus- ja innovaatiopalvelut. (Ks. kpl. tutkimusrahoitus 3.1.3)

Projektin johtaja vastaa projektien rahoituksen hakemisesta ja taloudesta. Projektir a-
hoitus pyrit &an suunnittelemaan mahdollisimman hyvin jo hakuvaiheessa. Projektir a-
hoitus kohdistuu kokonaisiin hankKkedsattajjoka | ukuu

tulee laitoksen kayttoon.

Vastuut Budjettirahoitus: Laitoksen johtaja
Projektirahoitus: Projektin johtaja

Oulun yliopiston taloussaantd:  http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/taloussaanto. pdf
Talouspalvelut: http://www.hallinto.oulu.fi/talous_ULK/Dokumentit_U/index.htm
Tutkimus- ja innovaatiopalvelut, tutkimusrahoitus: http://www.oulu.fi/tupa/html/tutkimusrahoitus.html
Apurahaoh jesaantd: http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/normil/normi38.htm

Oulun yliopiston tulosohjausasiakirjat:  http://ww w.hallinto.oulu.fi/suunnit/netra/

2.4 Tilat ja laitteet

24.1 Tilat

Laitoksella on henkildhuoneita sek& henkiléstolle ettd graduntekijdille (5+3), semina a-
ri- ja kurssisaleja (3), mikroluokkia (2), GIS - ja kaukokartoituslaboratorio sekd luonno  n-
maantieteen labo ratorio. Tilat sijaitsevat Oulun yliopistossa p&akampuksella Linna n-
maalla kolmessa kerroksessa. Kenttdopetuksesta valtaosa pidetaan Oulun yliopiston
Thule-Instituutin  Oulangan tutkimusasemalla Kuusamossa . Asema palvelee bio - ja
geotieteellisista opetustaj a tutkimusta.

Mikroluokkien varauksista ilmoitetaan laitoksen internetsivuilla. Henkiléhuoneiden k& y-
tosta sovitaan laitoksen johtajan ja amanuenssin kanssa. Seminaari - ja harjoitussalien
varaukset tehddan amanuenssin kautta tai harjoitussalien ulkopuolelt a loytyviin k a-
lentereihin. Ty6huoneiden kayttajista ilmoitetaan yliopiston séhkoisessa puhelinluett e-
lossa.
MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693

90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto


http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/taloussaanto.pdf
http://www.hallinto.oulu.fi/talous_ULK/Dokumentit_U/index.htm
http://www.oulu.fi/tupa/html/tutkimusrahoitus.html
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil/normi38.htm
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/netra/

} Laatu kasikirja 24
OULUN YLIOPISTO
JNIVERSITY of OULU )

Vastuut Luentosalit: Yliopiston vahtimestarit
Luentosalivaraukset: Amanuenssi
Seminaari - ja harjoitussalivaraukset: Amanuenssi
Mikroluokat: AT K-suunnittelija
GIS ja kaukokartoituslaboratorio: geoinformatiikan ja luonnonmaantieteen

professori
Luonnonmaantieteen laboratorio: Luonnonmaantieteen professori ja erikoisl a-

boratiomestari

Mikroluokkien varaukset: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
Oulun yliopiston toimitilastrategia 2006 ~ 62010:
http://www.hallinto.oul  u.fifyhallint/saados/normil2/normi66.htm

Laitoksen henkilokunnan tydhuoneet: http://www.oulu.fi/puh/main.html

2.4.2 Laitteet, ohjelmistot ja aineistot

Laitoksella on opetukseen ja tutkimustyohon tarkoitettua AT K-laitteistoja ja kentt a-
tyovélineitd (mm. GPS, sanelukoneet). Laitoksella on ajantasaiset ohjelmistot (mm.

Office -ohjelmistot, kuvankasittely, ArcGIS, Maplnfo) tukemaan opetus - ja tutkimu s-
toimintaa. Kaytdssa on myos erilaisia paikkatietoaineistoja seka tut kimus- etta op e-
tustydhon. Laite - ja ohjelmistohankinnoista paattaa laitoksen johtaja, jolle hankint a-
ehdotukset toimitetaan.

Karttakirjasto sijaitsee erillisena yksikkdna yliopistopainon laheisyydessa. Laitoksen
opetus - ja tutkimuskirjallisuus on keskitett y Oulun yliopiston kirjastoon (Tellus).

Vastuut: Laite ja ohjelmistohankinnat: Laitoksen johtaja ja TETR:n puheenjohtaja
ATKlaitteiston ja ohjelmistojen yll&pito ja tuki: ATK  -suunnittelija
GPSaitteet: Geoinformatiikan professori ja ATK  -suunnittel ija
Karttakirjasto: Erikoislaboratoriomestari
Paikkatietoaineistot: Paikkatietosuunnittelija
Toimistotarvikehankinnat: Taloussihteeri

2.4.3 Hankintakaytannot

Hankinnat tapahtuvat yliopistolain uudistuksen myo6téa palvelupisteen kautta.

Hankintoihin liittyvia saadoksia ja ohjeita:
http://www.oulu.fi/hallinto/intra/talous/toimitila/Hankinnat/Saadokset_ohjeet.htm
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2.5 Tukipalvelut
Kirjasto
Tutkimuksen kannalta merk ittava geotieteiden kirjasto sijaitsee tekniikan ja luonno n-

tieteiden kirjaston (TELLUS) yhteydessa.

Oulun yliopiston kirjastot:  http://www.kirjasto.oulu.fi/

Tietotekniset palvelut

Tieto- ja viestintatekniikk apal vel ui sta vastaa Oulun ylimpistol
to vastaa yliopiston yhteisessa kaytdssa olevista tietotekniikkaresursseista ja tuottaa

pal veluja tutkimusta, opetust a, opi skel uaea-, hall
hallinto)

Oulun yliopiston tietohallinta:  http://www.oulu.fi/tietohallinto/index.html

Viestintapalvelut

Viestintdpalvelut avusta vat yliopiston johtoa, laitoksia ja tutkijoita sisdiseen ja ulko  i-
seen tiedottamise en liittyvissa asioissa. Viestinta valittdd medialle tiedotteita tutkimu S-
tuloksista, vaitoksista ja suoritetuista tutkinnoista.  Viestintdpalvelut toimittaa henkild  s-
télehti Tietopistoa, sidosryhmalehti Aktuumia, siséisté tiedotuskanavaa Suurta jakelua

ja yliopiston esittelymateriaalia. (Viestintapalvelut)

Viestintapalvelut: http://www.hallinto.oulu.fi/viestin/index.html

Toimitilapalvelut
Tilapalvelut vastaa Oulun yliopiston tilojen hankinnasta ja tiloihin liittyvista kiinteistd - ja
kayttajapalveluista. (Tilapalvelut)

Tilapalvelut: http://www.hallinto.oulu.fi/talous/ulkoinen_toimitila/dokumentit/index.htm

Asiakirjahallinto ja arkistointi
Oulun yliopiston asiakirjahallinto vastaa asiakirjallisen tiedon sailymisestd, yliopiston

muistista sek& asiakirjojen vastaanottamisen, rekisterdinnin, jakelun, arkistoinnin, se u-
lonnan ja havittAmisen suunnittelusta ja v alvonnasta. Kirjaamo ohjaa ja neuvoo
asiakirjojen kasittelyyn ja kulkuun liittyvissé asioissa seka yllapitdd asianhallintajarje S-

telméa. Keskusarkisto ohjaa ja neuvoo asiakirjojen sailyttamiseen seka arkistojen ho i-
toon ja siirtoon liittyvissa asioissa sekd hoitaa arkistolakiin liittyvéat yliopiston velvoitteet.
Asiakirjahallinto saattaa yliopiston asiakirjalliset tietovarannot tarvitsijoiden kayttoon
yllapitamalla erilaisia rekistereita ja luetteloita seka hoitamalla arkistoon liittyvan ti e-
topalvelun. (Asiaki rjahallinto)
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Asiakirjahallinta: http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/ahallinto.html#keskusarkisto

Henkilostdpalvelut

Oulun yliopiston h enkilostopalvelut vastaa yliopist on henkildstohallinnosta ja sen k e-
hittAmisesta. Toimenkuvaan kuuluvat sekéa tyonantaja -asiat ettéd henkiloston kanssa
yhteistoiminnassa hoidettavat asiat. Henkiléstopalvelut ohjaa ja neuvoo virka - ja
tydehtosopimusten tulkinnoissa ja palkkausasioissa, vastaa yliopiston tydsuojeluasioi s-
ta seka tyoterveyshuollon ja tyokykya yllapitdvan toiminnan jarjestelyista. (Henkild s-
topalvelut)

Henkildstopalvelut : http://www.hallinto.oulu.f i/yhallint/henkil_st_palvelut/www/index.htm

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut
Tutkimus- ja innovaatiopalveluiden vastuualueena ovat yliopistossa tehtavaan tutk i-

mustyohon kuuluvien tutkimushankkeiden ja tutkimustulosten hyddyntamiseen liitt y-
vat asiantunti japalvelut. Se jarjestdd myos toimintaansa liittyvaa koulutusta. Tutkimus-
ja innovaatiopalvelut on osa Oulun yliopiston hallintopalveluita. (Tutkimus - ja inno-

vaatiopalvelut)

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut:  http://w ww.oulu.fitupa/

Koulutus - ja tutkimuspalvelut
Koulutus- ja tutkimuspalvelut on Oulun yliopistossa taydennyskoulutusta ja kehitt a-
misprojekteja tekeva erillisyksikkd. (Koulutus - ja tutkimuspalvelut)

Koulutus- ja tutkimuspalvelut:  http://www.kotu.oulu.fi/index.html

Suunnittelu - ja kehittamispalvelut
Suunnittelu ja tulosohjaus edistééa yliopiston toiminnan yleisia edellytyksia strategisen

suunnittelun, henkiléston kehittdmisen, toiminnanohjauksen ja arvi oinnin avulla seka
edistamalld yliopiston vaikuttavuutta toimintaympéristéssaan. Yliopistoyhteisdon
kohdistuvia tehtavia ovat yliopiston johtamisen ja rakenteiden kehittdminen, yliopi S-
ton kokonaissuunnittelu, toiminnan tilastointi ja raportointi, suunnitte lupalveluiden ja r-
jestédminen yliopiston yksikdille sekéa henkiloston kehittdminen. Yliopistoyhteisén ulk o-
puolelle suuntautuvia tehtévid ovat yliopiston yhteiskunnallisen palvelutoiminnan
koordinointi, alueellinen korkeakouluyhteistyté seka hyvien yhteiskuntas uhteiden edi s-

taminen. (Suunnittelu - ja kehittamispalvelut)

Suunnittelu - ja kehittamispalvelut:  http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/index.html
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Julkaisupalvelut

Julkaisupalvelut toimittaa  julkaisutoimikunnan kanssa Acta Unversitatis Ouluensis ja Oulun yli-
opiston oppimateriaalia  -sarjaa. Liséksi se julkaisee elektronisesti my®s muita Oulun yliopiston
julkaisusarjojen julkaisuja . Julkaisupalvelut yllapitdd julkaisujen haku - ja julkaisuluetteloita Sek& Ou-
lun yliopisto tutkii -tietokannan julkaisurekisterid opinnaytteisté ja henkilokunnan julkaisui S-
ta. (Julkaisupalvelut)

Julkaisupalvelut: http://www. kirjasto.oulu.fi/index.php?id=104

Ohjaus - ja tydelamapalvelut

Ohjaus - ja tybelamépalvelut ohjaa ja neuvoo opiskelijoita opintojen suunnitteluun,
urasuunnitteluun, tutkinnon loppuunsaattamiseen ja tydnhakuun liittyvissa kysymyksi s-
sé. Se tuottaa saanndll isesti tietoa valmistuneiden tydurista ja sijoittumisesta tyoel a-
maan. (Ohjaus - ja tybelamépalvelut)

Ohjaus - ja tydelaméapalvelut:  http://www.oulu.fi/careerservices/

Opiskelijapalvelut
Opiskelijapalveluid en tehtaviin kuuluu yleinen opiskeluun ja opintotukeen liittyva
neuvonta ja tiedotus. (Opiskelijapalvelut)

Opiskelijapalvelut: http://www.hallinto.oulu.fi/opinto/opiskelijapalv elut/index.html

Opetuksen kehittamisyksikko

Opetuksen kehittamisyksikkd on itsendinen toimintayksikko, joka jarjestaa opetuksen

ja opiskelun tukitoimia. Se kouluttaa, konsultoi sekéd antaa opastusta ja ohjausta vyl i-
opistovaelle kaikissa opetustehtaviin | iittyvissad kysymyk sissa Yksikko jarjestaa laitosten
henkilokunnalle ty6nohjausta.  Yksikdssa jarjestetdén ohjausta ja koulutusta myés yl  i-
opisto -opiskelijoille. (Opetuksen kehittamisyksikkd)

Opetuksen kehittamisyksikkd: http://www.oulu.fi/opetkeh/

Kansainvaliset asiat
Kansainvéliset asiat on paaasiallisesti vastuussa vaihto  -ohjelmien hallinnoinnista ja
hakuopastuksesta.

Kansainvaliset asiat: http://www.oulu.fi/  intl/indeksi.html
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3 YDINTOIMINNOT
3.1 Tutkimus

3.1.1 Tutkimuksen strateginen johtaminen

Tutkimusstrategia

Laitoksen tutkimustyé on jakautu nut luonnonmaantieteeseen , alue - ja kulttuurimaa n-

tieteeseen , matkailumaantieteeseen , geoinformatiikkaan ja suunnittelumaa ntietee I-

liseen tutkimukseen. Tutkimusten kohteina ovat eri maantieteelliset tasot paikallist a-

solta globaalille tasolle . Tutkimus tukee yliopiston ymparistd ja energia seka kulttuuri,

oppiminen ja vuorovaikutus  -painoalojen toteutumista. Laitoksen tutkimust oimintaa

yhdi st 2?2 O0Al ueel l i nen muut os dutkifiuRteegna. o haitds ont r an s f
aktiivisesti mukana kansallisissa geoinformatiikan, matkailun ja maaseudun tutkimu S-
verkostoissa .

Maantieteen laitoksen  tutkimusstrategian 2008 62013 mukaisesti tutk imuksen painopi s-
teet ovat seuraavat:

¢ Aluemaantieteen ja poliittisen maantieteen tutkimusteemoina ovat aluejarjestelmien
transformaatio, alueiden sosiaalinen rakentuminen ja rajautuminen seké naihin va i-
kuttavat taloudelliset, poliittiset ja kulttuuriset pr osessit, ilmiot ja ideologiat.

e Sosiaalimaantieteellisen tutkimuksen keskidssa ovat tilan, paikan ja maiseman tarka S-
teleminen kokemuksellisina kysymyksina eli elettyind ymparistosuhteina.

e Matkailumaantieteen  tutkimuskohteina ovat matkailu ja paikallisuus, m atkailu ja
alue kehitys, kestava matkailu , matkailu ja ymparistd seka matkailu ja
alue/paikkaidentiteet it.

e Geoinformatiikan tutkimuskohteina ovat kartografia, paikkatietojarjestelmien, pa i-
kannuksen ja paikannukseen perustuvien mobiilien palveluiden perus - ja soveltava
tutkimus seka alueellinen mallinnus.

¢ Maaseutututkimus kohdistuu maaseutuun ja  -politikkaan sek& maaseudun kehitt ~ &-
miseen.

e Suunnittelumaantieteen  tutkimuskohteina ovat alueellinen kehittyneisyys, alue -ja
kaupunkipolitikka seka aluekehityksen  verkostot ja vyohykkeet Suomessa ja Itdm  e-
ren seudulla. Innovaatiojarjestelmaét ja teknologiaverkostot -tutkimuksen kohteina
ovat pohjoisen Euroopan innovaatiojarjestelmat ja innovaatiopolitiikka seka korkean
teknologian verkostot, erityisesti perifeerisill & alueilla.

¢ Yhteiskunnallisen ymparistétutkimuksen tutkimuksen kohteena on pohjoisen Suomen
ympaéristo ja paikallinen suunnittelu, erityisesti kaivospaikkakunnilla sekéd nopeasti
kasvavilla ja taantuvilla paikkakunnilla.

¢ Luonnonmaantieteellinen  tutkimus koh dentuu erityisesti biogeografiaan, geomorf o-

logiaan ja globaalimuutostutkimukseen. Tutkimushankkeissa selvitetdan luonnonja r-
jestelmissa viime aikoina tapahtuneita muutoksia, niiden suhdetta ilmastonmuuto k-
seen ja ilmastomuutoksen tunnistamisessa ja arvioinni  ssa kaytettéavid menetelmia.
Tutkimusten menetelmallinen painopistealue on paikkatieto - ja kaukokartoitusainei s-

tojen hyodyntadminen seka alueellinen mallinnus.
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Maantieteen laitoksen tutkimusstrategian 2008 62013 mukaisesti tutkimuksen kehitt &-
misen tavoitt eena ovat seuraavat:
e Vuoden 2013 RAE -arvioinnin arviointitaso on 7/7
e Laitoksen yksi tai useampi tutkimusryhma hakee yhdessa tai erikseen valtakunnallista
huippuyksikkostatusta. Haku kaynnistynee vuonna 2010
¢ Vuonna 2013 laitos on kansainvalisesti yha tunn  etumpi huippututkimuksen yksikko

Toimenpiteet tutkimuksen tavoitteiden toteuttamiseksi on esitetty kappaleessa 1.1.3
muun muassa tutkijaurajarjestelman kehittdmiseksi ja tutkimuksen kansainvalistam i-
seksi.

Tutkimusstrategia 2008 62013 ohjaa laitoksen tutkimustoimintaa. Laitoksen tutkimu s-
strategia noudattaa Oulun yliopiston strategiaa 2007 02009. Tutkimusstrategian paivi t-
tdmisestd vastaa pédasiassa TETR. Yhdessa tutkimushenkildkunnan ja laitosjohdon
kanssa se vuosittain arvio tutkimustoiminnan seka tarkastaa ja paivittaa laitoksen tu  t-
kimusstrategian. Oulun yliopiston tutkimus - ja innovaatiopalveluiden vastuualueena
ovat yliopistossa tehtavaan tutkimustyohon kuuluvien tutkimushankkeiden ja tutk i-
mustulosten hyddyntamiseen liittyvat asiantuntijapalvelut.

Vastuu t Tutkimuksen strateginen johtaminen: Laitoksen johtaja ja TETR
Tutkimusstrategian paivittdminen: TETR
Tutkimusstrategian toteutuminen/toteuttaminen: Henkilokunta

Laitoksen tutkimuskokonaisuudet:  http://www.oulu.fi/geography/tutkimus/index.html

Laitoksen tutkimusstrategia 2008 62013:

http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.html

Maantieteen laitoksen tehtava, visio ja strategiset toimenpiteet

http://www.oulu.fi/geograph yllaatu_ja_arviointi/laatutyo.html

Luonnontieteellinen tiedekunta, tutkimuksen painoalat: http://www.lutk.oulu.fi/suomi/
Oulun yliopiston strategia 2007 62009:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oulun_yliopiston_strategia.pdf

Laitoksen tutkimustoiminta

Laitos pyrkii kehittaméan tutkijaurajarjestelmaénsa . Oulun yliopiston strategian 2007 &
2009 mukaisesti lait os kannustaa perustutkinto -opiskelijoita tutkimustyéhoén. Tohtor i-
koulutuksen laatua pyritd&n kehittAmaan muun muassa vaitdskirjaohjauksen , aktiivi s-
ten tutkimusryhmien muodostamisella ja opintosuunnitelmien avulla.  Tutkijatohtor i-
vaiheessa tavoitteena on para  ntaa yliopistossa tydskentelevien tutkijoiden valmiu k-
sia seka tutkijatohtorien sijoittumista yliopiston ulkopuolisiin ty6tehtaviin. Neliportainen
tutkijauramalli tulee muuttumaan yliopistouudistuksen myota.

Tutkimuksen henkiléstdvoimavarojen hallin  taa ohjaavat laitoksen henkildstosuunn i-
telma, Oulun yliopiston henkiléstostrategia ja henkilostopoliittinen toimintaohjelma

(ks. kpl. 2.2.1) seka yliopiston keskushallinnon etté tiedekunnan erikseen tulosyksikdille

eri tilanteissa ja eri ajankohtina toimittamat o hjeistukset, yleinen lainsdadantd ja sen
muutokset sekd mahdolliset erilliset sdannokset. Kehityskeskustelut ovat olennainen

osa henkildstdvoimavarojen kehittdmisté ja hallintaa. Ne toimivat myds tutkijahenk i-
I6stdn kehittymisen keskeisend seurannan vélinee  na. Keskusteluissa tunnistetaan tu t-
kimushenkiléstdn vahvoja osaamisalueita ja pyritaan I6ytamaan ratkaisuja (mm. ko u-
lutuksen kautta) mahdollisiin osaamisaukkoihin. Henkiléstévoimavarojen hallinta on
laitoksen johtajan vastuulla.  Muiden tutkimusresurssien h allinta on paasaantoisesti
tutkimusta vastaavan vastuulla.
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Laitoksen tutkimushenkilokunta tekee tieteiden valistd yhteistyota (esim. biologia,
matematiikka, arkkitehtuuri, 1&aketiede, humanistiset tieteet). Yhteistyotahot ovat
enenevissad maarin kansainval isid. Laitos rekrytoi ulkomailta henkilost6a.

Laitos pyrkii aiempaa aktiivisempaa rooliin tutkijakouluissa muun muassa olemalla a k-
tiivisesti mukana valmisteluvaiheissa. Samalla vahvistetaan yhteyksia kansainvalisiin
tutkijakouluihin. Laitos on mukana maan tieteen tutkijakoulussa, KIRSU:ssa, VALUE:ssa
ja kahdessa muussa tutkijakoulussa. Vastuu kehittamisesta on laitoksen professoreilla.

Oulun yliopiston kansainvélinen strategia ohjaa laitoksen omien tavoitteiden  liséksi
toimintaa tutkimuksen kansainvalist amiseksi. Jokainen tutkija vastaa tutkimuksensa
kansainvalistamisestd. Laitoksen tutkijoita on mukana kansainvalisissa tutkimusproje k-
teissa ja tutkijaverkoissa . Laitoksella tydskentelee vaistokirjaa valmistelevia ja tutkijoita
my6s muista maista. Laitos ra hoittaa kv -hakuja.

Tutkimustoiminnan arviointia  ohjaa Oulun yliopiston laatujarjestelman periaatteet
ydintoimintojen arvioimisesta. Arvioinnista vastaa laitoksen TETR.

Tutkimuskokonaisuuksista seké niihin liittyvista tutkimuskohteista,  -hankkeista, henk il6is-
té ja julkaisuista tiedotetaan laitoksen internetsivuilla.

Vastuut Tutkijaurajarjestelméan kehittaminen : TETR
Tutkimusresurssien hallinta: Tutkimuksista vastaavat henkil6t
Tutkimusyhteisty6tahojen valinta: Tutkimuksista vastaavat henkil6t
Tutkijak oulujarjestelman kehittdminen: Professorit
Tutkimuksen kansainvalistaminen: Tutkimuksista vastaavat henkil6t
Tutkimustoiminnan arviointi: TETR

Oulun yliopiston tutkijakoulutusstrategia 2000  -luvun ensimmaiselle vuosikymmenelle:
http://www.oulu.fi/tupa/palvelut/weppipdfkoko. pdf
Oulun yliopiston kansainvalinen strategia ja kv -toiminnan suunnitelma  200582010:
http:// www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oykvstratfin.pdf
Oulun yliopiston strategia 2007 62009:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oulun_yliopiston_strategia. pdf

3.1.2 Tutkimushenkilosto ja rekrytointi

Maantieteen laitoksella tutkimusta tekevat professorit, yliassistentit, assistentit, tutk i-

musprojektien henkildkunta, tutkijatohtorit seka tohtorikoulutettavat. Laitoksella tyd S-
kentelee myds ulkomaisia tutkijoita j a jatko -opiskelijoita. Tutkimushenkiloston yhtey s-
tiedot ovat laitoksen internetsivuilla, samoin tutkimushenkilésto tutkimuskokonaisuu k-

sittain. Tavoitteena on rekrytoida lahjakkaita seka motivoituneita tutkijoita ja muuta
henkilokuntaa laitoksen tutkimusstr  ategisten linjojen mukaisesti.

Ks. kpl 2.2.3 (rekrytointi)

Maantieteen laitoksen henkilostd:  http://www.oulu.fi/lgeography/henkilokunta/index.html
Maantieteen laitoksen tutkimuskokonais  uudet: http://www.oulu.fi/geography/tutkimus/index.html

MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693
90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto


http://www.oulu.fi/tupa/palvelut/weppipdfkoko.pdf
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oykvstratfin.pdf
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oulun_yliopiston_strategia.pdf
http://www.oulu.fi/geography/henkilokunta/index.html
http://www.oulu.fi/geography/tutkimus/index.html

i } Laatu kasikirja 31
OQOULUN YLIOPISTO

9,

3.1.3 Tutkimuksen rahoitus

Suuri osa laitoksella tehtavan tutkimuksen rahoituksesta tulee yliopiston ulkopuolelta.
Keskeisimpina rahoituslaht ein&d toimivat muun muassa saatiot, tutkijakoulut, minister i-
ot, EU ja Suomen Akatemia . Rahoitusléhteista liséa tietoa tarjoaa tutkimus ja inn o-
vaatiopalvelut.

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut  tiedottavat tutkimusrahoituksesta noin  kolme kertaa
kuukaudessa s ahkopostin valityksella ja antavat tietoa rahoittajista. Liséksi tutkimus -
ja innovaatiopalvelut kayvat laitospalavereissa kertomassa tutkimusrahoituksesta ja
tutkimusrahoituslahteistd. Henkilostd saa tietoa ajankohtaisista rahoitushakemuksista
my6s Suuren jakelun kautta.

Oulun yliopiston tutkimus - ja innovaatiopalvelut ohjaavat tutkimusrahoitukseen, r a-
hoitussuunnitelmien tekemiseen, tutkimussopimuksiin ja muun muassa tutkimusha n-
keprosessiin liittyen laitoksen henkilokuntaa.  Tutkimuspalvelut huolehtivat ka ikista yli-
opiston ulkopuoliseen tutkimusrahoitukseen ja tutkimushankkeisiin liittyvistd sopimu k-
sista. Laitos noudattaa Oulun yliopiston tutkimussopimus ja hankkeiden budjetointiin
liittyvia periaa tteita.

Taydentavan rahoituksen hakeminen koskee kaikkia laitoksen tohtorin tutkinnon su o-
rittaneita. Tutkija, tai tutkijat yhdessa, laativat hankesuunnitelman , etsivat mahdollisia
yhteisty6tahoja , tekevéat hankkeen kustannusarvion/rahoitussuunnitelman  ja laativat
sopimukset tutkimuspalveluiden kaytantéja noudatta en.

Tavoitteena on, ettd jokainen professori, tutkijatohtori, yliassistent ti ja vaitellyt henkild
hakee aktiivisesti rahoitusta . Tavoitteena on tutkimusrahoituksen jatkuvuuden varmi s-
taminen. Laitoksen toimintarahasta varataan viimeistelyapu rahoja  jatko -
opiskelijoiden haettavaksi FT -tutkinnon loppuun saattamiseksi.  Tavoitteena on lisdksi
lisata rahoituslahteiden tuntemusta.

Vastuut Tutkimushankkeiden rahoituksen haku: Tutkimushankkeiden vastuulliset johtajat
Jatko -opintojen tutkimusrahoituksen haku: Jat ko-opiskelijat yh dessé ohjaajien
kanssa
Tutkimus- ja innovaatiopalvelut ohjaa tutkimusrahoitukseen, -sopimuksiin ja -
prosessiin liittyen

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut, tutkimusrahoitus: http://www.oulu.fi/tupa/html/tutkimusrahoitus.html

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut, tutkimussopimukset:
http://www.oulu.fi/tupa/html/tutkimussopimukset.html

Oulun yliopiston tutkimussopimu sten sopimusmallit ja yleiset periaatteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil3/normi142.htm

Oulun yliopiston tutkimussopimusperiaatteet: http://www.oulu.fi/tupa/html/sopimusperiaatteet. html
Sopimukset yliopistojen tutkimustydssa: http://www.oulu.fi/tupa/sopimusopas.pdf

3.1.4 Tutkijakoulutus ja jatko-opinnot

Jatko -opinnot

Laitos rohkaisee hyvin menestyneitd perustutkinto  -opiskelijoita tohtorintutkinto -
opintoihin. M aantieteen laitoksella voi suorittaa tieteellisind jatkotutkintoina filosofian
lisensiaatin ja filosofian tohtorin tutkinnot  joko maantie teessa tai suunnittelumaanti e-
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teessd. Maantieteen laitoksella on noin 35 jatko -opiskelijaa. Vaitoskirjaa heisté tekee
aktiivisesti noin 30. Laitoksen tavoitteena on keskimaarin kolme tohtorin tutkintoa
vuodessa. Jatkokoulutus toteutetaan tutkijakoulutuksena , jossa oppiminen yhdistyy
omaan tutkimustyéhén . Jatko -opinnot voidaan suorittaa tutkimusprojekteissa, toht o-
rikoulutettavana tai yliopiston ulkopuolella.

Tieteellisen jatkokoulutuksen pohjana on ylempi korkeakoulututkinto tai sité tasoltaan
vastaava koulu tus. Vuonna 2005 ja sen jalkeen maisteritutkinto  -opinnot aloittaneelta

opiskelijalta edellytetdédn pro gradu -tutkielman arvosanan olevan vahintdan cum
laude approbatur.  Liséksi edellytetaén vahintaén hyvia tietoja paaaineen opinnoi S-
ta.

Tutkintoasetuksen ( 794/2004) mukaan tieteellisen jatkokoulutuksen tavoitteena  on,
ettd opiskelija:
e perehtyy syvallisesti omaan tutkimusalaansa ja sen yhteiskunnalliseen merkitykseen
sekd saavuttaa valmiudet tutkimusalansa piirissa itsenaisesti ja kriittisesti soveltaa ti e-
tee llisen tutkimuksen menetelmia ja luoda uutta tieteellista tietoa;
e perehtyy hyvin oman alansa kehitykseen, perusongelmiin ja tutkimusmenetelmiin;
seka
e saavuttaa sellaisen yleisen tieteenteorian ja tutkimusalaansa liittyvien muiden ti e-
teenalojen tuntemuksen,  joka mahdollistaa niiden kehityksen seuraamisen.

Jatko -opintosuunnitelman laatimisesta ja ohjauksesta (Laitoksen jatko -opinto -opas):
http://www.oulu.fi/geography/opetus/jatko_opin not/index.html
Luonnontieteellisen tiedekunnan ohjeet jatko -opiskelijalle:

http://www.lutk.oulu.fi/suomi/lomakkeet.html

Tutkijaksi kasvamisen edistaminen
Tutkimuksen ja opetuksen yhteys on suora useissa opintojaksoissa . Opetus perustuu
laitoksella tehtéavaan tutkimukseen.

Laito ksella on kaytdssa tutkijalinja, jonka avulla perustutkinto  -opiskelijoita pyritaan i n-
nostamaan jatko -opintoihin. Kaytannodssa se tarkoittaa sita, ettd laitos palkkaa vu o-
sittain muutamia gradun tekijoitda 1 =~ 83 kuukaudeksi projekteihin edellyttden, ettd he
ovat osoittaneet kiinnostusta myos jatko  -opintoihin. Tavoitteena on etté palkattavat
nuoret opiskelijat henkilot paasevat sisalle tutkijan tyohon ja laitos pystyy tulevissa
rekrytoinneissa hyddyntamaan naita osaajia.

Laitoksen syventavissé ja jatko -opinnoissa integroidaan luentoja , harjoituskursseja ja
tutkielmia tutkimusryhmien aktiviteetteihin. Nain pyritddn varmistamaan, ettd mot i-
voituneimmat ja lahjakkaimmat peruskoulu tettavat jatkavat jatko  -opiskelijoina ja tu t-
kijakoulutettavina laitoksella.

Vastuu Tutkijaksi kasvamisen edistaminen: Professorit

Jatko -opintojen suunnittelu, ohjaus ja seuranta

Maantieteen laitos on laatinut  jatko -opiskelijoille opinto -oppaan , joka |6 ytyy laitoksen
internetsivuilta. Opas siséltda ohjeita opinnoista, ohjauksesta, rahoituksesta, julkais e-
misesta, konferensseista, opiskelusta ulkomailla sek& opintojen loppuvaiheesta. Op-
paassa kerrotaan jatko -opintosuunnitelman laatimisesta. O ppaan suunnitt eluun ja
tekemiseen ovat osallistuneet maantieteen koulutusohjelman opettaja t ja jatko -
opiskelijat.
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Jatko -opintosuunnitelman  hyvéksyy laitosneuvosto oppiaineen professorin ja tyon
toisen ohjaajan esityksesta. Jatko -opintosuunnitelman hyvaksymisen yhteydes sa jat-
ko-opiskelijalle nimitetdan paasaantoisesti kaksi tydnohjaajaa , joista toinen on pa a-

ohjaaja. Jatko -opintojen paavastuullinen ohjaaja on professori tai dosentti. Laito s-
neuvosto voi kuitenkin maarata ohjaajaksi my6s muun vahintddn samantasoisen
opintos uorituksen suorittaneen, tieteellisesti patevan henkilén (vahintédén lisensiaati n-

tutkinnon suorittanut lisensiaatintutkimusta  varten ja vahintaan tohtorintutkinnon su  o-
rittanut vaitoskirjaa varten).

Luonnontieteiden t iedekunnassa on jatko -opintojen kehittd mista ja koordinointia va  r-
ten erikseen nimetty tiedekunnan maisteri - ja jatkokoulutustyéryhmd (MaTo-ryhmad) .
Laitosneuvosto nimedé jokaiselle jatko -opiskelijalle seurantaryhméan , johon kuuluu
vahintaan kaksi tydn osalta ulkopuolista, tieteellisesti patevoity nyttd henkiléa (profe s-
sori, tohtorin tutkinnon suorittanut yliassistentti, lehtori, post doc tai dosentti). Seura n-
taryhma an voi kuulla ohjaajaa ( -jia) tieteellisina asiantuntijoina.  Jatko -opiskelijat osa I-
listuvat vuosittain seurantaan, jossa selvitetdédn jo  kaisen jatko -opintojen edistyminen
ja siihen vaikuttaneet tekijat. Seurannasta laaditaan raportit tiedekunnalle.

Maantieteen jatko -opiskelijoiden edistymistd opinnoissa seurataan ja tuetaan aktiiv i-
sesti. Yksikdssa on kaytdssa jatkokoulutettavien, nykyisi  n tohtorikoulutettavien  viimei s-
telyrahajarjestelma (VRJ), jonka avulla tohtorikoulutettavat ovat pystyneet keskitt y-
maén taysipainoisesti vaitosta edeltavana aikana vaitoskirjojen viimeistelyyn. VRJ:n

avulla pystytdan tukemaan myos yksikdn ulkopuolella olev  ien, eri ammateissa toim -
vien tohtorikoulutettavien jatko  -opintoja. Laitos antaa jatko -opintoja aktiivisesti suori t-
taville hyvat tyotilat, nykyaikaisen tydympariston sekd mahdollisuuksien mukaan aut-
taa rahoituksen jarjestamisessa

Vastuu t Jatko -opintosuu nnitelman laatiminen: Jatko  -opiskelijat (yhdessa ohjaajan kan  s-
sa)
Jatko -opintojen ohjaus: Professori ja mahdollisesti toinen ohjaaja. Laitosneuvo S-

to voi maaraté ohjaajaksi muun samantasoisen opintosuorituksen suorittaneen.

Jatko -opintosuunnitelman laa timisesta ja ohjauksesta (Laitoksen jatko -opinto -opas):
http://www.oulu.fi/geography/opetus/jatko_opinnot/index.html
Luonnontieteellisen tiedekunnan ohjeet jatko -opiskelijalle:
http://www.lutk.oulu.fi/suomi/lomakkeet.html

Tutkijakoulujen perustaminen ja organisointi

Laitoksen henkildkuntaa on mukana viidessa tutkijakoulussa. Maantieteen laitos on
mukana kansallisessa maan tieteen graduate schoolissa, jossa on kaksi laitoksen tutk i-
jakoulutettavaa.  Tutkijakouluihin otetaan opiskelijoita tutkimussuunnitelman ja opi n-
tomenestyksen perusteella.

Laitoksen tavoitteena on strategian mukaan vahvistaa yhteyksid kansainvalisiin tutk i-
jakouluihin. Lisaksilaitos pyrkii aiempaa aktiivisempaan rooliin tutkijakouluissa.

Vastuu Tutkijakoulujen perustaminen ja organisointi  : Professorit

Oulun yliopistossa toimivat tutkijakoulut:  http:/www .oulu.fi/tutkimus/index.html
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Jatkokoulutuss eminaarit
Laitos jarjestaa vuosittain yhden maantieteen valtakunnallisen jatkokoulutussemina a-
rin. Laitoksella jarjestetddn muutaman kerran vuodessa myds yhteisia jatkokoulutust i-

laisuuksia. Lisaksi kukin professori jarjestaa saannéllisesti seminaareja vaitdskirjan tek i-
joille. Laitos tukee jatko -opiskelijoiden aktiivista osallistumista tieteellisiin konferensse i-
hin. Seminaareista ja konferensseista tiedotetaan henkilokunnan séhkopostilistan val i-
tyksell&.

Vastuu Jatkokoulutusseminaarit: Professorit

3.1.5 Tutkimuksen suunnittelu ja toteutus

Tutkimuksen suunnittelussa ja toteuttamisessa  huomioidaan laitoksen tutkimusstrat e-
gian painopisteet ja tavoitteet seka tiedekunta - ja yliopistotason strategiset linjau k-
set.

Hyva tieteellinen kaytanto

Laitos sitoutuu noudattamaan tutkimustoiminnassa Tutkimuseettisen neuvotteluku n-
nan tutkimuseettisia ohjeita ja hyvaa tieteellistd kaytantéda . Tutkimus- ja innova a-
tiopalvelut antavat koulutusta ja ohjeistusta tutkimusetiikkaan ja hyvaa n tieteelliseen
kaytantoon liittyen. Laitos suosittelee tieteellisiin kaytantoihin liittyviin kursseihin osalli S-
tumista. Ne voivat olla esimerkiksi osa jatko  -opintosuunnitelmaa. Jokainen tutkija va S-
taa dokumentaatiostaan , kuten myds aineiston sailyttamises ta, hyvan tieteellisen
kaytannon mukaisesti.

Vastuu Hyva tieteellinen kaytanto: Laitoksen kaikki tieteellista tyota tekevat

Tutkimus- ja innovaatiopalvelut, tutkimusetiikka: http://www.oulu  fiftupa/html/tutkimusetiikka.html
Hyva tieteellinen kaytéantd ja sen loukkausten kasitteleminen:
http://www.oulu.fi/laatutyo/lait_asetukset_ohjeet.htm

Henkilotietolaki:  http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990523

Tutkimushankkeen perustaminen  ja hallinta

Oulun yliopiston tutkimus - ja innovaatiopalvelut ohjaavat tutkimushankeprosessiin ja
projektin hallintaan liitt yvissad kysymyksissa. Tutkimushankkeita voi laitoksella perustaa
tohtoritasoinen henkildsto.

Tohtoritasoinen henkild toimii myos tutkimushankkeen vastuullisena johtajana ja jo h-
taa tutkimusryhman toimintaa ja henkiléstévoimavaroja. Han vastaa hankkeen t a-
louden seurannasta, tydnajan kohdentamisesta, raportoinnista ja viestinnasta. Ty 0-
ajanseurannassa noudatetaan yliopiston menettelytapoja. Ulkopuolisen rahoituksen

osalta rahoittajat edellyttavat tydnajan seurantaa.

Projektien ja vastaavien osalta sopimusten allekirjoittajana tulee olla (myds) niiden
vastuullinen johtaja. Tutkimus- ja innovaatiopalvelut ohjeistaa tutkimussopimuska y-
tanndissa. Tutkimushankkeista tiedotetaan sahkdisesti laitoksen tutkimus  -sivuilla.

Vastuu Tutkimushankkeiden perustaminen ja hal linta: Hankkeista vastaavat henkil6t
(tohtoritaso)
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Tutkimus- ja innovaatiopalvelut, tutkimuksen tueksi:
http://www.oulu.fi/tupa/html/tutkimuksen_tueksi.html

Oulun yliopiston tutkimussopi musten sopimusmallit ja yleiset periaatteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil3/normil42.htm

Sopimukset yliopistojen tutkimustydssa:  http://www.oulu.fitupa/sopimusopas.pdf

Laitoksen tutkimuskokonaisuudet:  http://www.oulu.fi/geography/tutkimus/index.html

3.1.6 Tieteellinen julkaiseminen

Tutkimustulo kset julkaistaan ensisijaisesti tutkimusalojen johtavissa
kansainvalisissa referoiduissa ISI -kategorian julkaisusarjoissa.

Laitoksen julkaisusarjana toimii yhdessd Pohjois -Suomen Maantieteellisen Seura
(PSMS) ry:n kanssa toteuttama Nordia Geographical Pu blications -sarja sekd ope-
tusmoniste -sarja. Nordia -sarjassa julkaistaan vaitoskirjoja seké vuosittainen englanni n-
kielinen vuosikirja (Yearbook). Laitos osallistuu yhdessd PSMS:n kanssa sarjojen ku s-
tannuksiin. Opetusmonisteita kaytetddn hyoddyksi opetuksessa ja opetusmonisteiden
tietoja paivitetaan aktiivisesti.

Vaitoskirja voidaan julkaista  Nordia sarjan liséksi yliopiston Acta Universitatis Ouluensis
-sarjassa, muussa tieteellisessa sarjassa tai omakustanteena . Vaitoskirjat julkaistaan
suomen - tai englanni nkielisind artikkelivaitdskirjoina tai monografioina. Artikkelivaitds -
kirjat julkaistaan paaasiassa englanninkielisind. Kansainvaliset julkaisut kayvat kielen -
tarkastuksen lapi laitoksen tukemana. Mahdolliset henkilokohtaiset julkaisusuunnite |-
mat ohjaavat yksildiden julkaisutoimintaa. Laitoksella ei ole julkaisusuunnitelmaa.

Mahdolliset tutkimusryhma - ja henkilékohtaiset julkaisusuunnitelmat ohjaavat julkais u-
toimintaa. Laitoksella ei ole julkaisusuunnitelmaa.

Laitoksen henkilokunnan julkaisulistat ovat  nahtavilla laitoksen tutkimus -sivuilla tutk i-
muskokonaisuuksittain. Laitos (opintoasiainsihteeri) kirjaa julkaisutiedot Oulun yliopi S-
ton julkaisutietokantaan vuosittain . Tavoitteena on kehittdad laitoksen kansallista ja
kansainvalista julkaisusuunnitelmaa.

Vastuu Tieteellinen julkaiseminen: Tutkimushenkildstd

Laitoksen tutkimuskokonaisuudet (julkaisuja):  http://www.oulu.fi/geography/tutkimus/index.html
Oulun yliopiston hankejarjestelman julka  isut:
http://oyklotus.oulu.fi/db/cris/cris.nsf/njulkaisut?OpenNavigator
PSMS:n julkaisutoiminta: http://terra.oulu.fi/psms.htm
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3.1.7 Tutkimustulosten levittdminen ja hyddyntaminen

Keskeisid kanav ia tutkimustulosten levittdmisessd ovat seminaarit ja konferenssit, jo-
hon osallistuu laitoksen henkilékuntaa. Laitoksen henkilokunta kirjoittaa omaan alaan
littyvid popularisoituja artikkeleit a sanomalehtiin (esim. Kaleva) ja aikakauslehtiin.
Henkilékunta voi pitdd  asiantuntijaesitelmia myds muissa organisaatioissa. Viiden
vuoden valein laitos jarjestada Suomen maantieteellisen seuran maantieteen paivat

(2009), jossa tutkimustuloksia levitetddn.  Tavoitteena on osallistua aktiivisesti kansai n-
valisiin ja kotimaisiin seminaareihin ja konferensseihin seka verkostoitua asiantuntijo i-
na.

Vastuu Tutkimustulosten levittaminen: Tutkijat

3.1.8 Tutkimuksen arviointi ja kehittaminen

Laitoksen tutkimustoimintaa a rvioidaan ja kehitetdan jatkuvasti. Arvioinnit toimivat
kehittdmistarpeiden tunnistamisessa, samoin kuin henkildkunnalta suoraan saatava
palaute esimerkiksi kehityskeskusteluissa.

Tieteelliset artikkelit julkaistaan korkealuokkaisissa julkaisusarjoissa j a niiden saamat
viittaukset ja naista johdetut muut bibliometriset indikaattorit antavat tieteenalako h-
taisesti kayttokelpoista tietoa yksittaisen tutkijan, tutkimusryhman ja laitoksen tieteell i-
sesta tasosta muihin vastaavanlaisiin instituutioihin verrattun a. Samoin kansallisen ja
kansainvélisen kilpaillun tutkimusrahoituksen ja tutkimusvirkojen maarat kuvastavat

tutkimuksen laatua. Opinnaytetdiden, erityisesti vaitéskirjojen, laatua arvioidaan ve r-
taisarvioinnin periaatteita ja tiedekunnissa maariteltyja vai toskirjojen arvostelua s-
teikoita noudattaen. Virantayttdihin kuuluvalla asiantuntijamenettelylla mitataan h a-

kijoiden tieteellisen toiminnan laatua.

Laitoksen tutkimustoimintaa arvioidaan Oulun yliopiston laadunvarmistusjarjestelman
mukaisesti kolmella eri arviointitasolla:

1) jatkuva itsearviointi yksikkotasolla (vuosittain)

2) tutkimuksen laadun arviointi yliopiston tasolla (joka kolmas vuosi) ja

3) maaraajoin tai tarvittaessa suoritettavat ulkoiset arvioinnit (joka kuudes vuosi)
Naiden lisdksi tehdddn mu un muassa Suomen akatemian jarjestamia tieteenalako h-
taisia tutkimuksen laadunarviointeja.

Tutkimustoiminnan laadun itsearviointi  tullaan toteuttamaan vuosittain (toteutett a-
neen 1. kerran 2010). Itsearviointiraportti on osa laitoksen vuosittaista ydintoimi ntojen
itsearviointityéta. Tuloksellisuuden indikaattorina kaytetadn numeerisesti ilmaistuja lu-
kuarvoja seka laadullista tietoa. Mittareina kaytetddn Oulun yliopiston strategian ja

opetusministerion mukais ia, menestymistd kuvaav ia suoritteita. Naitd ovat tieteelli s-
ten julkaisujen laatu ja maara, tohtorin tutkintojen laatu ja maara seka tutkimusraho i-
tus. Arvioinnissa voidaan kayttaa yliopiston SAS SPM -portaalin kautta saatavia tu  n-
nuslukuja. Yliopiston hallintopalvelut tuottaa yksikdille portaaliin niiden toi mintaa k u-
vaavat keskeiset tunnusluvut ja tilastotiedot kaikkien ydintoimintojen osalta. Vuosit-
tain tarkasteltavia asioita on esitetty lisda toiminnan kehittdamisen yleisoppaassa . Jatk u-
va seuranta ja palautteet ovat keskeinen véline tutkimuksen kehittamisessa

Kolmen vuoden vélein laitos toteuttaa ydintoimintojen itsearviointiraportin  , jossa kay-
tetdan tutkimuksen osalta tiedeneuvoston suunnittelemaa ja hallituksen hyvaksymaa

lomaketta . Itsearviointiraporttien pohjalta koko yliopisto tasolla valitaan kolmen vu o-
den vélein 5 -10 tutkimuksen sisaista laatuyksikkoda, jotka palkitaan myds taloudellise S-
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ti. Se toimitetaan tiedekunnan tutkimuksesta vastaavalle taholle. Laitos saa itsearv i-
ointirapor tista palautteen. Itsearviointiraportin tavoitteena on toimia laitoksen kehi t-
tamisen tydkaluna, auttaa tohtorintutkintojen ennakoinnissa, auttaa tutkimuksen k e-
hittdmis - ja tukitoimien kohdistamisessa sekéa antaa kuva tutkimuksen tilasta koko yli s-

opistossa.

Tutkimustoimintaa arvioidaan lisaksi  ulkoisesti joka kuudes vuosi. Tata varten laitos t e-
kee arviointineuvoston ohjeen mukaisen arviointiraportin. Laitos saa raportista p a-
lautteen, ja korjaa mahdolliset raportissa ilmenneet heikkoudet.

Arviointien tul oksista ja mahdollisista kehittaémistarpeista  tiedotetaan sek& henkilostda
ettd opiskelijoita (pddasiassa Missd Mennaan? -tilaisuudessa, ks. kpl 3.2.9). Itsearvioi n-
tiraportit julkaistaan laitoksen internetsivuilla . Laitoksessa arvioinneis ta vastaa tutki-
muksen osalta TETR. TETR pyytaa tarvittaessa kommentit arviointeihin laitoksen henk  i-
|6stolta. Vastuu arvioinneissa esiin nousseista mahdollisten ongelmien korjaamisesta
harkitaan tapauskohtaisesti (esim. tutkimushenkilostd, TETR, laitoksen johto).

Vastuu Tutkimuksen arvioinnit: TETR
Tutkimuksen kehittdminen: TETR ja tutkimushenkilokunta

Lisaa arviointikdytanndista Toiminnan kehittdmisen mallin yleisoppaassa:
http://www.oulu.fi/laatutyo/
Tutkimuksen kokonaisarvioi nnin tulokset ja arviointikasikirjat:  http:/ntsat.oulu.fi/rae2007/s/reports.html

3.2 Koulutus

3.2.1 Koulutuksen strateginen johtaminen

Koulutusstrategian maarittely
Maantieteen laitoksen o petuksessa kor ostuu viisi keskeistd osaamisaluetta:

e Luonnonmaantieteen osaamisalueen ytimessa on luonnon alueellisten prosessien,
ihmistoiminnan ja luonnon suhteiden seka pohjoisten alueiden ympéaristonmuutosten
tutkiminen. Luonnonmaantieteilijat tarkastelevat luonnonres urssien kayttomahdoll i-
suuksia ja luonno n kestokykyd. Muun muassa ihmis toiminnan ympéristohaittojene  n-
nakoinnissa luonnonmaantieteelld on selkea yhteiskunnallinen merkitys.

e Kulttuurimaantieteen osaamisalueen ytimessa on alueellisen muutoksen teoreettinen
ja kaytantoon liittyva tutkimus seka tutkimustiedon hyédyntaminen opetuksen eri t a-
soilla. Ymparoivan yhteiskunnan kannalta keskeinen kulttuurimaantieteellinen ko h-
dennus on alueellisen ja paikallisen identiteetin seka maiseman tutkimus monipuolisin
metodologi sin valineistain.

e Matkailumaantieteen = osaamisalueella tarkastellaan matkailun ja virkistyksen alueell i-
sia jarjestelmia ja vaikutuksia sekd matkailu - ja vapaa -ajanympariston kehittdmisen
ja suunnittelun erityiskysymyksia. Opetus Kiinnittyy keskeisesti tutki mukseen ja kohdi s-
tuu erityisesti pohjoisten ja syrja seutujen matkailu , aluekehitys ja ymparistokysymyksiin
sekd matkailun sosiokulttuurisiin vaikutuksiin

e Geoinformatiikan osaamisalue liittdéd maantieteellisen tutkimuksen ja opetuksen
vahvasti tieto - ja vie stintédteknologiaan. Geoinformatiikan keskeinen osa -alue, pai k-
katietietotutkimus ja paikkatietojarjestelmat (GIS), on soveltuvin osin kaytdssa maa n-
tieteen kaikilla osaamisalueilla. GIS -osaaminen mahdollistaa myds visualisoinnin ka  r-
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tografisen esittdmisen val miudet. Kaukokartoitus (RS) on kaytdssa luonnonmaanti e-
teellisessa ymparistotutkimuksessa ja siihen liittyvasséa opetuksessa.

e Suunnittelumaantieteen  perus- ja soveltavan tutkimuksen tavoitteena on yhteisku n-
nan ja sen alueellisen jasentymisen tutkiminen, suu  nnittelu, kehittdminen ja arviointi
kriittisistd, akateemisista ja spatiaalisista ndkdkulmista.

Maantieteen laitoksen  opetus liittyy kiintedsti laitoksella tehtéavaan tutkimukseen O u-
lun yliopiston strategian (2006 62010) mukaisesti. Tavoitteena on, ettd ka ikki laitoksen
tutkijat opettavat ja tuovat omaa asiantuntijuuttaan opiskelijoille. Tutkimuksen liitt &-
minen opetukseen motivoi myos opiskelijoita: tutkimukseen perustuvassa opetukse S-
sa opettaja on alansa asiantuntija.

Laitoksella annettava opetus perustu  u kansainvalisesti ja kansallisesti nékyvaan jaa r-
vostettuun tutkimukseen. Kansainvalistyminen nakyy koko ajan lisdan tyvina opettaja -
ja tutkijatapaamisina kansainvalisissé ja kotimaisissa tieteellisissa kokouk  sissa seka EU
projekteissa. Tata kautta tietoa valittyy myos opetukseen. Laitoksella kehitetdédn eng-
lanninkie listd opetusta. Kansainvalisyyttad tuetaan myos laatimalla vuosittain opinto -
opas englanniksi seka jarjestamalla yha enemman englanninkielisia ja kansainvalisia
kursseja. Osa kenttakursseista jar jestetddn ulkomailla. Useilla kursseilla vierailee ulk  o-
maalaisia asiantuntijoita luennoimassa. Laitoksen tutkijoita on mukana kansainvalisi  s-
sé tutkimusprojekteissa ja tutkijaverkoissa , ja myos opiskelijoille tarjoutuu niiden kautta
mahdollisuuksia ulkomais iin kon takteihin.

Koulutuksen tydelamarelevanssi rakentuu siita, ettd laitos yllapitaa ja hoitaa vuor o-
vaikutusta tydeldméan kanssa (mm. vuosittaiset alumnipéivat, mentorointitoiminta,
vierailevat luennoitsijat, yhteistyd organisaatioiden kanssa). Tutkinto on on integroit u-
na tyoelamaelementteja (mm. vapaaehtoinen harjoittelu, pro gradu -tutkielmat).
Tybelaméapalautetta, kuten sijoittumistietoja, tullaan kasittelemaan yhdessa opiskel i-
joiden kanssa (mm. palautepdivilld). Laitos tukee opiskelijoita rakentamaan t yoel &-
man kannalta mielenkiintoisia henkilékohtaisia opintosuunnitelmia (HOPS). Tybelam a-
tietoa keratddn muun muassa alumnipaivilla ja ohjaus - ja tydelamapalveluiden m  a-
teriaalin avulla .

Laitos kehittdd koulutuksen arviointia muun muassa osallistumalla yliop iston kehitt a-
mishankkeisiin. Koulutuksen imagoa pyritdan rakentamaan nakyvyyden ja tunne t-
tuuden lisdamiselld, muun muassa medianakyvyyden ja lukiovierailujen kautta. Ope-
tustyota arvostetaan laitoksella. Ammatillista péatevoitymistda haetaan esimerkiksi
AMK:n pedagogisten opintojen kautta.

Henkilékunnan ja opiskelijoiden hyvinvoinnista pyritddn huolehtimaan. Ylioppilasku  n-

nan tekemien hyvinvointibarometrien tulokset huomioidaan ja késitellaén tuloksia y h-
teisesti. Opiskelijoiden ohjauksessa huomioidaan esimerk  iksi elaméanhallintaan liittyvéat
ongelmat. Henkiléstévoimavarojen johtamisella on tarkea rooli henkildston hyvi n-

voinnin yllapitdmisessa ja parantamisessa.

Koulutusohjelman tavoitteena on kouluttaa asiantuntijoita tutkimuksen, koululaito k-
sen, talouselamén, yritystoiminnan, julkishallinnon ja informaatioteknologian tarpe i-
siin. Opetuksen keskeinen tavoite on, ettd alalta valmistuneet voivat soveltaa va -
miuksiaan valmistumisensa jalkeen monenlaisissa kansallisissa ja kansainvélisissa ty  6-
tehtavissa. Koko laitok sen strateginen tavoite ylimmastd tieteellisestéd statuksesta
(7/7) tarkoittaa myds opetuksen kehittAmistd entisestdan. Toimenpiteet opetuksen
tavoitteiden toteuttamiseksi on esitetty kappaleessa 1.1.3

Vastuu Koulutuksen strateginen johtaminen: Laitoksen  johtaja ja OKTR
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Maantieteen laitoksen tehtava, visio ja strategiset toimenpiteet
http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.htmi
Oulun yliopiston johtosaanto tutkinnoista, opetuksesta ja opiskelijoista
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/ saados/opetus.html
Opetuksen kehittdmisen suunta Oulun yliopistossa 2007  62014:

http://www.oulu.fi/laatutyo/dokumentit/opetuksen_kehittam isen_ suunta_oulun_yliopistossa_2007 -
2017.pdf
Elinik&isen oppimisen strategia 2007 62010, Oulun yliopisto:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/elinikaise n_oppimisen_strategia.pdf

Oulun yliopiston kansainvélinen strategia ja kv~ -toiminnan suunnitelma 200582010:
http://www.hallinto.oulu.fi/suunnit/raportit/oykvstratfin. pdf

Koulutusrakenne
Maantieteen koulutusohjelman opiskelijat suorittavat kolmivuotisen alemman ko r-
keakoulututkinnon (luonnontieteiden kandidaatti, LuK) p&&aineena maantiede.
Kaksivuotisissa maisteriopinnoissa (filosofian maisteri, FM) suuntautumisvaihtoehdot
ovat:

¢ aineenopettajan suuntautumisvaihtoehto (ao) paadaineena maantiede

e maantieteen suuntautumisvaihtoehto paédaineena maantiede, jonka erikoist u-

misaloja ovat:

Luonnonm aantiede (Im)
Kulttuurimaantiede (km)
Matkailumaantiede (mm)
Geoinformatiikka (gi)

e  Suunnittelumaantieteen suuntautumisvaihtoehto (sm) paaaineena suunnittelumaan  tiede.
Maantiedettd ja suunnittelumaantiedetta voi opiskella myds sivuaineena. Tarjottavia
sivuainekokonaisuuksia ovat:

¢ maantieteen sivuainekokonaisuus (25 op, biologian aineopettajille vahintaan 60 op).

Opintokokonaisuudesta vas taa laitoksen johtaja

e matkailun sivuainekokonaisuus ( 25 op). Hakeutuminen huhti  kuussa. Opintokokona i-

suudesta vastaa maantieteen laitoksen professori (matkailututkimus)

¢ geoinformatiikan sivu opintokokonaisuus (25 op). Opintokokonaisuudesta vastaa

maantiete en laitoksen geoinformatiikan professori

¢ suunnittelumaantieteen sivuainekokonaisuus (25 op). Opintokokonaisuudesta vastaa

maantieteen laitoksen suu  nnittelumaantieteen professori

(el ol elNe)

Opinto -opas: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
ECTS (engl.): http://www.oulu.fi/geography/study/index.html

Maantieteen laitoksen suuntautumisvaihtoehdot:
http://lwww.oulu.fi/geography/opetus/koulutusohjelma/index.html

3.2.2 Koulutus ja yhteistyo

Laitoksen opetuksen yhteistyd muiden yliopistossa ja yliopiston ulkopuolella toimivien
toimijoide n kanssa on tiivista. Laitos osallistuu yhteistyéssa useiden muiden Oulun yli-
opiston laitosten ja avoimen yliopiston kanssa matkailun sivuaineopetukseen  seka
ymparistdnsuojelun ja -tutkimuksen opintokokonaisuuteen . Laitos tekee kotimaista
yhteisty6td a inee n opettajan suuntautumisvaihtoehdossa didaktiikan ja Oulun No r-
maalikoulun kanssa biologian ja maantieteen auskultanttien koulutuksessa. Laitos on
mukana mm. kansallisessa geoinformatiikan (FIUGINET),Rural Studies sekda matka i-
lualan verkostoyliopiston (MAVY) toiminnassa. Kansainvélinen opetusyhteistyd  on li-
saantyvaa.
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Laitos tarjoaa muille opiskelijoille  sivuaineopetusta omien resurssien maaraddmissa r a-
joissa. Opetusta annetaan lisdksi  Avoimessa yliopistossa (maantieteen perusopinnot
30 op., matkailun perusop innot 25 op. ). Opiskelijoiden vapaavalintainen harjoittel u-
jakso toteutetaan usein yliopiston ulkopuolella. Suuri osa opinnaytteistd tehdadany h-
teistydssa alueellisten ja paikallisten tahojen kanssa . Oulangan tutkimusasema  on yli-
opiston monitieteinen alueell  inen yksikko, joka toteuttaa opetukseen ja tutkimukseen
liittyvan perustehtavan lisaksi yliopiston aluetoimintaa Koillismaalla. Laitos reagoi tyo-
elaméan uusiin vaatimuksiin tehokkaan taydennyskoulutuksen muodossa seka opint o-
jen sisallon suunnittelussa . Yhteisty6ta tehddan vaihtoyliopistojen  kanssa.

Opinto -opas: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
Matkailun verkostoyliopisto:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/suuntautumisvaihtoehdot/matkailu/matkailun_verkostoyliopisto.pdf
Geoinformatiikan yliopistoverkosto FIUGINET:  http://www.geoinformatics.fi/
Avoin yliopisto, opetusohjelmat:  http://www.kotu.oulu.fi/avoin/opetus/index.htm
Oulangan tutkimusasema:  http://www.oulu.fi/oulanka/

3.2.3 Opiskelijoiden rekrytointi ja valinta

Koulutuksen markkinointi

Laitos markkinoi maantieteenkoulutusohjelmasta internetsivujen valityksella, vuosit-
tain jarjestettavilla ABI-paivilla , sanomalehtien kautta (esim. Kaleva), lukioyhteistyolla
ja laitoksen omalla esitteella . Ulkomaille markkinointi tapahtuu péaaasiassa Erasmus-
vaihtoyliopistojen kautta ja englanninkielisen opinto  -oppaan avulla. Laitoksen tavoi  t-
teena on edelleen lisata koulutusohjelman nakyvyytta ja tunnettuutta

Vastuu Koulutuksen markkinointi: Amanuenssi, laitoksen johtaja, Atlas

Maantieteen laitoksen esite  (ABlesite):
http://www.oulu.fi/geography/opetus/koulutusohjelma/index.html
ECTS (engl.): http://www.oulu.fi/geography/study/index.html

Rekrytointi perustutkintovaiheeseen

Maantiedettd opiskelemaan valitaan vuosittain noin 35 henkil6d. Opiskelemaan
haetaan yliopistojen  yhteisen hakujarjestelman kautta (valtakunnallinen yhteishaku).
Sahkaoisen haun lisaksi on myds mahdollista hakea opiskelupaikkaa Opetushallitukse I-
ta saatavalla paperisella hakulomakkeella. Luonnontieteellinen tiedekunta ottaa
opiskelijoita suorittamaan ale mpaa ja ylempéaéa korkeakoulututkintoa, ja opiskelijoiksi
valituille myénnetaan samanaikaisesti molempien tutkintojen suoritusoikeus.

Opiskelijavalinta suoritetaan luonnontieteiden tiedekunnan opiskelijavalintaoppaan
mukaisesti. Opiskelijat valitaan joko  valintakokeen tai yhteispisteiden (valintakoe ja
todistuspisteet) perusteella . Laitos jarjestdd oman valintakokeen. Pelkén valintak o-
keen perusteella hyvaksytdadn 15 parhaiten valintakokeessa menestynyttéd opiskel i-
jaa. Muut opiskelijat valitaan ylioppilastodist  uksesta ja pakollisesta valintakokeesta
saatavan yhteispistemaéaran perusteella. Maantieteen koulutusohjelmaan voidaan

valita omassa kiintiossa enintddn yksi saamenkielentaitoinen opiskelija.
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Valinta aineenopettajakoulutuksen  suuntautumisvaihtoehtoon tehdd  &n soveltuvuu s-
kokeen ja opintomenestymisen  perusteella. Paatds valinnasta tehddan toisen opi s-
keluvuoden vaihteessa. Aineenopettajan suuntautumisvaihtoehtoon valitaan vuosi t-
tain enintdan 10 uutta opiskelijaa.

Luonnontieteellisen t iedekuntaan hyvaksyttyjen  nimet ja valintapistemaarat julkai  s-
taan tiedekunnan ilmoitustaululla sekd  kirjeitse hyvaksytyille henkiléille. Opiskelijaksi
hyvéksytyn on ilmoitettava opinto  -oikeuden vastaanottamisesta  kirjallisesti Oulun yl i-
opiston hakijapalveluihin.  Hyvaksytyn opiskeli jan taytyy ilmoittautua opiskelijapalv  e-
luihin erikseen maarattyna aikana lasnd - tai poissaolevaksi opiskelijaksi, muutoin hén
menettaa opinto  -oikeutensa (Yliopistolaki 715/2004 18 ¢ § , 556/2006 18 e § ). Mahdo I-
lista oikaisua voi pyytda kirjallisesti tiedeku nnalta 14 paivan kuluessa valinnan tulo k-
sen julkistamisesta.

Tiedekunta neuvoo valintaan liittyvissa asioissa. Laitoksen amanuenssi vastaa myods
muun muassa paasykoevaatimuksiin liittyvissa asioissa. Laitoksen tavoitteena on re k-
rytoida motivoituneita opis  kelijoita.

Vastuut Rekrytointikanavat ja  dmateriaalit: Tiedekunta (valintaopas), amanuenssi
(markkinointimateriaalia)
Rekrytointineuvonta: Amanuenssi, tiedekunta
Valintamenettelyt: Tiedekunta

Luonnontieteellisen tiedekunnan opiskelijavalinta:
http://www.science.oulu.fi/suomi/opiskelijavalinta.html
Luonnontieteellisen tiedekunnan opinto  -opas (opinto -oikeudet):
http://www.lutk.o  ulu.fi/suomi/opiskelu.html
Valtakunnallinen yhteishaku:  www.yliopistohaku.fi
Yliopistolaki: http://www.finlex.fiffillaki/ajantasa/1997/19970645
Opinto -oikeutta koskevat yleiset ohjeet ja opiskelijavalintajarjestelmén perusteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/yhallint/saados/normil2/normi76.htm

Erillisvalintaryhmien rekryt ointi
Luonnontieteellisen tiedekunnan opinto -opas ohjaa ja toimii rekrytointikanavana eri I-
lisvalintaryhmien rekrytoinnissa ja valinnassa. Oppaasta l6ytyvat myos hakuajat,
ede llytykset ja valintamenettelyt. O  pinto -oppaan (2008 82009) mukaiset erillisvalint a-
ryhmat ja rekrytointi  (tiedekunta ja laitosneuvosto kéasittelevat)
¢ koulutusohjelmaa tiedekunnan sisalla vaihtavat opiskelijat: Haku kevéisin vapa a-
muotoisella hakemuksella . Maantieteen koulutusohjelmaan vaihtoa anovalta edell  y-
tetddn sen hetkisen paadaineen o pintojaksoja suoritettuna vahintdan 60 op . seka
maantieteen opintoja vahintaan 25 op.
¢ Oulun yliopiston muista tiedekunnista ja muista yliopistoista koulutusohjelmaa vaiht a-
vat siirto -opiskelijat : Haku kevdisin. Kriteerit opinto -oppaassa.
¢ ulkomailla korkeak oulukelpoisuuden saavuttaneet: Haku kerran vuodessa. Edellyty k-
sena vahintdan alemman yliopistollisen kandidaatintutkinnon (B.Sc.).
¢ pelkan maisterintutkinnon suoritusoikeus : Haku kahdesti vuodessa (tiedekunta jala -
tosneuvosto kasittelevat) . Edellytyksena kandidaatin tutkinto
¢ cerilliset maisteriohjelmat: laitoksella ei erillistd ~ maisteriohjelmaa

¢ ylemman korkeakoulututkinnon suorittaneet: luonnontieteellisessa tiedekunnassa tu t-
kinnon (FM, FL tai FT) suorittaneet sailyttavat opinto  -oikeutensa tédydentavia opin  toja
varten luonnontieteellisessa tiedekunnassa. Tiedekunta voi myontaa kandidaatin -ja

maisterintutkinnon suoritusoikeuden hakijalle,  joka on suorittanut ylemman korke  a-
koulututkinnon Oulun yliopistossa tai muussa  yliopistossa (haku kevaisin siirto -
opiskel ija-anomusten yhteydessa)
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¢ JOO-opinto -oikeus: Haku kahdesti vuodessa. Hakuohjeet:  www.joopas.fi.
¢ erillisten opintojen suoritusoikeus (ammattipatevyyden lisdamiseksi): Haku kahdesti
vuodessa. Opetus maksullista.

Vastuut Rekrytointikanavat ja Omateriaalit: Tiedekunta (valintaopas, opinto  -opas),
amanuenssi (markkinointimateriaali)
Rekrytointineuvonta: Amanuenssi, tiedekunta
Valintamenettelyt: Tiedekunta

Luonnontieteellisen tiedekunnan opinto  -opas (opinto -oikeudet):
http://www.lutk.oulu.fi/suomi/opiskelu.html
Joo -opinto -oikeus: http://www.joopas.filindex.php?node=joopas_etusivu_fin
Luonnontieteellisen tiedekunnan ohjeita ja hakulo makkeita erillisvalintaryhmille
http://www.lutk.oulu.fi/suomi/lomakkeet.html

Opinto -oikeutta koskevat yleiset ohjeet ja opiskelijavalintajarjestelman perusteet:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/normil2/normi76.htm

Vaihto -opiskelijoiden rekrytointi

Laitoksella on sopimus vaihto -opiskelusta 15 eurooppalaisen yliopiston kanssa , joiden
kautta vaihto -opiskelijoit a rekrytoidaan. Liséksi vaihto -opiskelijoita tulee muiden vai  h-
to-ohjelmien kautta (esim. North  -South). Kansainvéalinen vaihto -opiskelu on laitoksella
erittdin suosittua. Joka vuosi noin 12015 opiskelijaa tai opettajaa lahtee vaihtoon ja
saman verran vaihto -opiskelijoita tulee laitokselle.  Valinnat tehd&an vaihtosopimu  s-
ten puitteissa. Valintakoejarjestelyja ei ole.

Rekrytointikanavina toimivat paaasiassa Erasmus -vaihtoyliopistot ja materiaalina
englanninkielinen opinto  -opas. Kansainvalisissa rekrytoinneissa neuvontaa antaa la i-
toksen amanuenssi

Vastuut Rekrytointikanavat ja  dmateriaalit: Amanuenssi (kv -koordinaattori) ja kansai n-
valiset asiat (hakemukset)
Rekrytointineuvonta: Amanuenssi (kv -koordinaattori)ja kansainvéliset asiat
Valintamenettelyt: Amanuen  ssi

Sivuaineopiskelijat

Ensisijaisesti opintojaksoille otetaan oman pé&aineen opiskelijat ja biologian ainee n-
opettajat seka muut sivuaineopiskelijat, joiden opintosuunnitelmassa on pakollisena
maantieteen opintojaksoja. Sivuainemahdollisuuksista tiedotet aan opinto -oppaassa.
Sivuaineopintoihin hakeutuminen on vapaata opetusresurssien salliessa. Poikkeuks e-
na on matkailumaantieteen sivuaine, johon hakuaika on huhtikuussa. Valintakriteer i-
na on opintojen vaihe. Opintoihin iimoittaudutaan WebOodin kautta.

Vastuut Rekrytointikanavat ja  dmateriaalit: (Opinto -opas)
Rekrytointineuvonta: Vastaavat professori ja amanuenssi
Valintamenettelyt: vastaavat professorit (matkailu)
Sivuainekokonaisuudet: vastaavat professorit
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3.2.4 Opetushenkildsto ja rekrytointi

Maantietee n laitoksella opetusta antavat professori, yliassistentit, tohtorikoulutett a-
vat/ assistentit sekd muu opetushenkildkunta. Laitoksella toimitaan
o p et t a-pedaateen mukaisesti. Ks. kpl 2.2.3 (rekrytointi).

3.2.5 Opetushenkildston osaamisen kehittaminen

Opetushenkiléstd osaamisen kehittamisessa keskeisia asioita ovat tydhon perehdy t-
taminen, kehityskeskustelu, tydnohjaus, yliopistopedagoginen koulutus, kansainval i-
nen opettajavaihto ja benchmarking.

Opetushenkiléston tydhdn perehdyttaminen  tap ahtuu péaaasiassa laitoksen johtajan
kanssa kaytavassa keskustelussa ja tutustumalla laitoksen tiloihin ja muuhun henkil® S-
t6on joka viikko jarjestettavilla laitoskahveilla. K&silla oleva laatukasikirja toimii myos
tarkeana perehdyttamistydkaluna, josta rekr ytoitu henkil6 voi hakea yleista tietoa la i-
toksen toimintatavoista. Lisaksi uudelle henkilostolle tarkoitettu Oulun yliopiston opas

toimii perehdyttamisessa. Tyohon perehdyttamisestd vastaa laitoksen johtaja seka
mahdolliset muut laitoksen johtajan maaritt elemat henkilét (muu opetushenkiloku  n-
ta, vastaavat opettajat). Maardaikaisena opetushenkilokuntana toimivat harjoitu S-
tenvetdjat perehtyvat tydhon vastaavan opettajan avulla.

Kehityskeskustelut ovat tarke& osa henkiloston osaamisen kehittdmista, ks. kpl 2.2.6.
Niissd voidaan tunnistaa opetushenkilon vahvoja osaamisalueita seka mahdollisia
osaamisaukkoja ja niihin liittyen ratkaisuja (esim. koulutus). Opetuksen kehittamisy k-

sikko tarjoaa henkilokunnalle ty6nohjausta .

Laitos kannustaa opetushenkilokuntaa h  ankkimaan pedagogisen patevoitymisen

mutta ei vaadi auskultointia tai korkeakoulupedagogiikan kursseja opetushenkil 0-
kunnaltaan. Oulun yliopiston koulutus - ja tutkimuspalvelut ja opetuksen kehittamisy k-
sikko tarjoavat akateemisen opetusalan osaamisen kehitt amiseen tahtaavaa koul u-
tusta. Laitoksen opetustytdssa olevat henkil6t pitavat ylla portfoliota opetuskokemu k-
sestaan ja opetuksen kehittamistoiminnastaan. Opetushenkildkunta on tieteellisesti

korkeatasoista .

Laitos tukee opetushenkiloston tydskentelyd ulkom  aisissa yliopistoissa ja tutkimusla i-
toksissa. Opetushenkilokunnal la on mahdollisuus hakeutua  opettajavaintoon  muun
muassa Erasmus-ohjelman kautta. Opettajavaihdosta vastaa laitoksen kv -
koordinaattori (amanuenssi).

Vastuu Opetushenkiléstdn osaamisen kehit  tdminen: Opetushenkildsto, laitoksen johtaja
(kehityskeskustelut, perehdyttaminen)
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Tervetuloa Oulun yliopistoon. Uuden tydntekijan opas:
http://www.oulu.fi/materiaalipankki/tervetuloa_ 2004.pdf

Henkilostopalveluiden ohjeistus kehityskeskusteluista
http://www.hallinto.oulu.fi/upj/kehityskeskustelu.htm
Opetuksen kehittamisyksikko, tydnohjaus:
http://www.oulu.fi/opetkeh/kehtoimi/tyonohjaus/tyonohjaus.html

Koulutus ja tutkimuspalvelut:  http://www.kotu.oulu.fi/opet/index.html
Opetuksen kehitt  amisyksikko: http://www.oulu.fi/opetkeh/koulutus/index.html
Opetusportfolio, ohjeita ja esimerkkeja: http://www.oulu.fi/  opetkeh/kehtoimi/meritoi/portfolio.html
Erasmus-opetusvaihto: http://www.oulu.fi/intl/opettajat/opetusvaihto.htm

3.2.6 Oppimisymparisto

Maantieteen laitoksella opetus tapahtuu paaasiassa luentosaleissa, kahdessa mikro-
luokassa, kenttatydskentelynd sekd@ web -perusteisissa oppimisymparistdissa . Kahde k-
san tydtilaa on varattu opiskelijoiden lopputdiden tekemiseen. (Ks. Tilat ja laitteet kpl.

2.4)

Tieto- ja viestintateknologia on integroitu tiiviist i osaksi opetusta. Laitoksen internets i-
vut ovat keskeinen osa viestimisessa ja oppimisymparistond. Suurin osa kurssimater i-
aalista on sahkoisessa muodossa laitoksen internetsivuilla. Opetuksessa ja oppimise S-
sa kaytetddn osin Optima -ymparistéa , joka toimii w eb -muotoisena oppimisympari  s-
tond. Osa opetuksesta jarjestetdan virtuaaliymparistdjen  kautta (Rural Studies &
verkosto, matkailualan verkostoyliopisto). WebOodi -ymparistéd kaytetédan kurssille ja
tentteihin ilmoittautumisessa, informaation jakamisessa ja pala utteen kerdamisessa.
Syksylla 2009 laitos siirtyy WebOodin kayttoon taysimaaraisesti.

Laitoksen oppimisympéaristoon kuuluu nykyaikaiset ATK laitteistot ja -ohjelmistot . Ge o-
informatiikan  opetuksessa  kaytetdaan esimerkiksi ArcGIS ja Maplinfo -
karttaohjelmisto ja ja metodikursseilla muun muassa SPSS -tilasto -ohjelmistoa. Geoi n-
formatiikan aineistoista (paikkatietoaineistot) vastaa laitoksen paikkatietosuunnittel i-
ja. Opetusteknologian kehittamisessa ja kaytdssa huomioidaan tydmarkkinoiden
odotukset.

Laitoksella k& ytettdva o ppimate riaali muodostuu perus - ja aine opinnoissa kansallisis-
ta ja kansainvalisista oppikirjoista sekda muun muassa opetushenkilkunnan omista
julkaisuista ja empiirisestd tutkimusmateriaalista . Laitos esittdd oppikirjatoivomukset

yliopiston p &akir jastolle. Opetushenkildkunta on laatinut tutkielmanteko -oppaita s e-
k& ohjekirjat tutkimusmetodologiaan hyddyttamaan opiskelijoita. Geoinformatiikan
opetusmateriaali 16ytyy internetperusteisesta VirtualGIS -tietokannasta. Maantieteen

laitoksella on oma opetu smonistesarja , jota myydéaén yliopiston monistemyymaléssa.

Fyysisten ja sdhkoisten ymparistdjen lisdksi korkea laatuinen oppimisymparisto edelly  t-
tdd motivoivaa ilmapiirid . Eettisend perustana toimii laitosneuvostossa vuosittain ta r-
kastettava tasa -arvoasiaki rja. Liséksi opiskelijajarjestd Atlas valitsee vuosittain kaksit a-
sa-arvoyhdyshenkil6d henkildbkunnan piirista, jotka toimivat opiskelijoiden ja laitoksen
johdon rajapinnassa. Laitoksen tavoitteena on yllapitaa ja kehittda motivoivaa o p-
pimisymparistoa.
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Vastuut Luentosalit: Yliopiston vahtimestarit
Luentosalivaraukset: Amanuenssi
Mikroluokat, ATK -laitteistot ja ohjelmistot, laitoksen internetsivut: Atk -suunnittelija
GIS- ja kaukokartoituslaboratorio: geoinformatiikan ja luonnonmaantieteen
professori
Luonnonmaantieteen laboratorio: Luonnonmaantieteen professori ja erikoisl a-
boratiomestari
Karttakirjasto: Erikoislaboratoriomestari
Paikkatietoaineistot: Paikkatietosuunnittelija
Opetusmateriaali, séhkodiset oppimisymparistét: Opintojaksojen vastaavat
ope ttajat
Oppimisympariston kehittaminen: OKTR ja opetushenkildokunta

Opetuksen kehittdmisyksikkd, oppimateriaalin kehittdminen:
http://www.oulu.fi/opetkeh/kehtoimi/oppimat/index.html
Optima: https://optima.oulu.fi/ (vaatii kayttajatunnukset)
WebOodi: https://weboodi.oulu.fi/oodi/ (vaatii kayttajatunnukset)

Maantieteen laitoksen tasa  -arvopaperi:
http://www.oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.htmi

Maantieteen laitos, Tasa -arvo ja me: http://www .oulu.fi/geography/laatu_ja_arviointi/laatutyo.html
Oulun yliopiston tasa -arvosuunnitelma 2008 62010: http://www.oulu.fitasa -
arvo/Tasa_arvosuunnitelma_2008_2010.pdf

3.2.7 Opetuksen suunnittelu ja toteutus

Opetussuunnitelmatyd

Opintojaksojen ja kokonaisuuksien sisallén suunnittelu on jatkuva kehittamisprosessi,
jossa huomioidaan tieteellisten lahtékohtien  rinnalla opiskelijoiden palautteet ja tyo-
elaman toiveet . Opetuksen ydinsisélt 6jen suunnittelussa tarkeita painopisteita ovat
maantieteellisen ajattelutavan hahmottaminen, alueellisen tiedon hallinta ja alu e-
tutkimuksen vahva metodinen osaaminen. Laitoksessa kehitetdan uusia opetusmu o-
toja seka opetus - ja oppimisymparistja siten, ett & niistd saadaan mahdollisimman
monipuolisia ja seka opettajia etta opiskelijoita kiinnostavia. Tavoitteena on lisata
vuorovaikutteisuutta opiskelijoiden ja opettajan valilla. Laitos huomioi opetuksen
suunnittelussaan yhteiskunnallisen vuorovaikutuksen teh  tavan.

Opetuksen sisaltd vastaa laitoksen tutkimuksen siséltdd ja Oulun yliopiston tutkimu k-
sen painopisteitd. Opetuksen ja tutkimuksen yhteys  konkretisoituu yhteistybhankkei s-
sa, joissa opiskelijat ovat osa, muun muassa pro gradu -tydskentelyn kautta, tutk i-

mushenkilostda. Opettajien yhteistyd on aktiivista opintojaksojen suunnittelussa eri
suuntautumisvaihtoehtojen sisalla.

Opetushenkildstd (opintojaksojen vastuuhenkil6t) suunnittelevat ja kehittavat opint o-
jaksojen sisaltoa. Tyo tehdddn WebOodissa. Perustutkintojen opetussuunnitelmien
opintojaksot hyvaksyy laitosneuvosto. Laitosneuvosto voi siirtda tdman johtosd&nnon
mukaan paatdsvaltaansa kuuluvan asian laitoksen johtajan ratkaistavaksi (Hallint o-
johtosaantd 35 §). Tiedekuntaneuvosto hyvéaksyy perustutkintoj en opetussuunnitelm i-
en rakenteet ja yleiset osat mukaan lukien opintojaksojen nimet ja laajuudet (Oulun
yliopiston johtosaantd opetuksesta ja opiskelijoista 7 §). (Kuva 3.).

Opintojaksojen ja -kokonaisuuksien sisaltd seka etenemisjarjestys on kuvattu opin to-
oppaassa . Opintojaksot tullaan kuvaamaan periodeittain yliopiston k&ytdnnén m u-
kaisesti. Liséksi kulttuurimaantieteen opintojen siséllosté, ajoituksesta ja vastuuhenk i-
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ldista tiedotetaan kulttuurimaantieteen omilla internetsivuilla. WebOodia tullaan
kaytt Amé&an yha enenemissé maarin opetuksen tiedottamisessa.

Opinto -opas laaditaan  opet ushenkilékunnan yhteistyd na ja se pdivitet aan vuosi t-
tain. OKTR on mukana opinto -oppaan laadinnassa ja kokoamisesta vastaa
amanuenssi. Maantieteen laitoksen opinto -opas muodos taa pohjan opetustehtav i-
en hoidolle ja opetuksen kehittamiselle . Opas julkaistaan vuosittain WebOodissa
(suomeksi ja englanniksi).

Amanuenssi laatii lukukausittain  opetusohjelman . Maantieteen koulutusohjelma on
kurssimainen ja edellyttda paasaantoisesti opetusjaksojen aikana muusta opiskelusta
vapaata ja taysitehoista keskittymistd maantieteen opintoihin. Opinnot aikataulut e-
taan niin, ettd opintojaksot ovat loogisessa jarjestyksessa ja tukevat ns. kumuloituvaa
oppimista. Opinnot suunnitellaan siten, ettd  opiskelija voi vuodessa suorittaa 60 opi  n-
topistetta. Yksi opintopiste on noin 26,7 tuntia opiskelijan tyota . Lukujarjestyksesta ti e-
dotetaan opiskelijoita sdhkdpostitse ja se julkaistaan laitoksen internetsivuilla.

Opintojakson vastuuhenkild arvioi opintoj  en kuormittavuutta . Opetussuunnitelmissa
tullaan kayttamaan opiskelijan nakokulmasta maariteltyja osaamistavoitteita  seka
opintokokonaisuuksien ettd  -jaksojen osalta Oulun yliopiston kaytdnnén mukaisesti.
Osaamistavoitteissa kerrotaan yksinkertaisesti ja s elkeasti, mitd opiskelijalta odot e-
taan hyvaksyty n arvosanan saamiseksi.

Toimijat | Laitoksen Opettap- | |Amanu!OKTR | [ Laitosner | - Tiedekuna- |
johtaja kunta | enssi | i I wvosto | | neuvosto
S S ] L - L -
o Prosessin Opintojak®-  Yhteen kokoar
Tehtavat  aynnis- jen suunni- nen
minen tely Oppaan paivi-
minen
Opintojaksot Opetussuunnite Opinto-opas

ma

Kuva 3. Opetussuunnitelmaty® Oulun yliopiston maantieteen laitoksella.

Vastuut Opintokokonaisuuksien suunnittelu: Professori/amanuenssi/OKTR
Opetukse n siséltdjen suunnittelu: Opintojaksosta vastaava opettaja
Opinto -oppaan laatiminen: Amanuenssi (kokoaminen), opetushenkiléstd, OKTR
Opintojen aikatauluttaminen: Amanuenssi, opintojaksosta vastaava opettaja
Opintojen kuormittavuuden arviointi: Opintojaks osta vastaava opettaja
Oppimis -/osaamistavoitteiden maarittely: Opintojaksosta vastaava opettaja
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Opetusohjelma: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.htm |
Laitoksen opinto -oppaat: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html

Oulun yliopistonperustutkintojen kehittamisstrategia:
http://www.oulu.fi/opetkeh/kehtoimi/laatu/kehit_strategia.html#3
Oulun yliopiston johtosaéntd tutkinnoista, opetuksesta ja opiskelijoista:
http://www.hallinto.oulu.fi/lyhallint/saados/opetus.html

Valtioneuvoston asetus yliopistojen tutkinnoista: http://www.finlex.fiffi/laki/alkup/2004/20040794

Julkaisuja oppimistavoit teiden maarittelystéa:
http://www.w5w.fi/index.php?option=com_content&task=view&id=65&I|temid=88888894
Suomalaisten yliopisto -opintojen mitoitusjarjestelmasta:
http://www.oulu.fi/opetkeh/julkaisu/perus/anna_aikaa_ajatella_2007.pdf
Opetuksen eettiset ohjeet:  http://www.oulu.fi/opetkeh/pdf/oulun_yliopiston_opettajien
_ja_opiskelijoiden_eettiset_ohjeet.pdf
Ohjeita opetuksen kehittdamiseen (Korkeakoulupedagogiikan perusmateriaali):
http://www.oulu.fi/opetkeh/julkaisu/perus/index.html

Tietoa opetuksen kehittdmisesta Uutta opetuksessa dsarja:
http://www.oulu.fi/opetkeh/julkaisu/uutta_o/index.html

Opetuksen toteuttaminen

Paavastuun luentotasoisesta opetuksesta on professoreilla ja yliassistenteilla. Assisten-
tit/tohtorikoulutettavat opettavat padasiassa harjoituskursseilla. Opetuksen toteu t-
tamisessa on mukana lisdksi usein muuta opetushenkiloku ntaa harjoitusten ohjaajina
(sivutoimiset tuntiopettajat ). Opettajan on noudatettava hyvaksyttya opetussuunn i-
telmaa seka hanen tehtavistaan ja yliopistossa annettavasta opetuksesta annettuja

saannoksia ja maarayksia (Oulun yliopiston johtosaantd opetuksest a ja opiskelijoista
58).

Laitoksella tehtava opetus toteutetaan kayttaen monipuolisia opetusmuotoja . Naita
ovat muun muassa perinteisen luentomuotoisen opetusmuodon liséksi kentta -, luku-
piiri-, teemaryhma - ja tutkimustytskentely seké projektityd. T ieto - ja viestintatekniikka
on integroitu opetuksen valineeksi useissa opintojaksoissa . Koulutusohjelman opint o-
jaksoja my0s jarjestetaan o sittain tai kokonaan virtuaalisessa muodossa internetkur s-
seina. Myos oppimisen arviointikdytannot ovat monipuoliset ja niita edelleen kehit e-
taan.

Laitoksella jarjestetdén opetusta sekd  suomen- ettd englanninkielisend . Tavoitteena
on kehittdd englanninkielista opetusta.

Opintojaksojen vastaavat laativat opetus - ja opiskelumateriaalit . Laitoksen jarjest a-
mien kurssien materiaali a julkaistaan séhkodisena laitoksen internetsivujen kautta.
Kurssien materiaalia myydaan myos yliopistopainossa.

Tarke& osa opintojen suunnittelutyota ja toteuttamista on palautekaytannagilla  (ks.
kpl. 3.2.9). Palautteen, opetushenkilékunnan aloitteen ja mu iden (mm. tyéelaman
vaatimusten) perusteella suunnitellaan ja kehitetddn opintojaksojen ja -
kokonaisuuksien siséltoéa sekd opetusmuotoja.

Vastuut Opetuksen siséltdjen ja opetusmenetelmien suunnittelu: Opintojaksojen va s-
tuuhenkil6t
Opiskelumateriaalien | aatiminen: Opintojaksojen vastuuhenkil6t
Oppimisen arviointikdytannét: Opintojaksojen vastuuhenkil6t
Palautekaytannot: Opintojaksojen vastuuhenkil6t
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Laitoksen kurssimateriaalit: http://www.oulu.fi/geography/opetus/kurssimateriaali/index.html
Opetuksen kehittamisyksikon materiaaleja, Arvioinnin ABC: http://tievie.oulu.fi/arvioinnin_abc/

Oulun yliopiston johtosaantd tutkinnoi  sta, opetuksesta ja opiskelijoista
http://www.hallinto.oulu.filyhallint/saados/opetus.html

Opiskelijoiden oppimisen arviointi

Opiskelijoiden l&htétaso huomioidaan opetuksessa. Lahtdtason arviointi  perustuu
opintojakson alussa muodostuvaan kuvaan opiskelijoiden tietAmyksesta. Vaaditt a-
vat opintojaksojen esitiedot ilmoitetaan opinto -oppaassa. Myos esikirjatentteja vo -
daan kayttaa opiskelijoiden I&htétason arvioinnissa.

Yleisin laitoksella kaytettdva oppimisen arviointimuoto on tenttikaytantd . Laitos jarje s-
taa tenttitilaisuuksia lukuvuoden aikana kolmen viikon vélein ja kesélla kesayliopiston
jarjestamissa kolmessa tentissé voi suorittaa maantieteen koulutusohjelman tentteja.
Kenttakurs sien kuulustelut tapahtuvat kurssiaikoina yleisten tenttitilaisuuksien ulkopu o-
lella. Yleisten tenttitilaisuuksien lisaksi laitos jarjestaa ylimaaraisia ja opintojaksokohta i-
sia tenttitilaisuuksia, joten opiskelijoiden valmistuminen ei viivasty tenttitilaisu uksien
VUOKSI.

Maantieteen laitoksen yleisten tenttitilaisuuksien ajankohdat ja salit ilmoitetaan ilmo i-
tustaululla seka laitoksen internetsivuilla. Opintojaksot kuulusteluineen on suoritettava
viimeistaan kolmen seuraavan tenttipdivan kuluessa luento - jaltai harjoituskurssin
paattymisesta. Opiskelijan tulee ilmoittautua tenttiin méaardaikaan mennessa W e-
bOodin kautta. Laitos on laatinut tenttiohjeet, jotka I6ytyvat laitoksen internetsivuilta.

Oppimistilanteen laadun parantamiseksi laitoksella kaytetaan arv iointimuotoina
my06s aineistotenttejd, kotiesseitd, luentopdaivakirjoja, tutkimuksen tekemistd, lukupiir i-
tyoskentelya seka itse- ja vertaisarviointeja . Aineistotenteissa opiskelijoiden taytyy
yhdistella eri lahteista saatavaa informaatiota ja nain analyyttis esti luoda omaa n a-
kemystaan kasilla olevasta ongelmasta. Itsearvioinnissa opiskelij at arvioivat arvioint i-
kriteeristd n mukaan oman tyénsa, joka huomio idaan opettajan tekemassa lopullise  s-
sa arvioinnissa. Yleisimmin opintojaksojen arvioinnin perustana ovat op intojakson
tentti, ryhmatyo (raportti) seka opiskelijan aktiivisuus.

Opintosuoritusten tulokset on julkistettava kolmen viikon kuluessa siitd, kun opettaja

on saanut suoritukset arvioitavakseen. Pro gradu -tutkielman tarkastajien on anne  t-
tava lausuntonsa kuukauden kuluessa siita, kun lopullisessa muodossa tarkastett  a-
vaksi jatetylle tydlle on maaratty tarkastajat. Laitoksen (tai vastaavan yksikdn) johtaja

voi myontaa lisdaikaa. (Oulun yliopiston johtos&éntt opetuksesta ja opiskelijoista 21

8).

Opintosuori tuksen arviointi perustuu Oulun yliopiston johtos&adnnén (johtosaantd op e-
tuksesta ja opiskelijoista 15 8) mukaisesti opetussuunnitelmissa maariteltyihin oppimi  s-
tavoitteisiin ja suorituksen arviointiperusteisiin.  Arvioinnin ja arvostelun suorittavan
opettaja n on annettava opiskelijoille ennalta tietoa opintosuorituksen mahdollisista
vaihtoehtoisista suoritustavoista ja vaatimustasosta. Yksittiiset opintosuoritukset a r-
vostelee opintojaksosta vastaa henkild. Kypsyysnaytteet ja pro gradu -tutkielmat a r-
vostelee | aitosneuvosto.

Tentit ja harjoitust yot arvioidaan numeroarvioinnin  asteikolla 1 85 tai sanallisesti (hy-
vaksytty tai hylatty) (Oulun yliopiston johtosdaanté opetuksesta ja opiskelijoista 17 §).
Lisdksi useimmilla opintojaksoilla annetaan arviointimenetelmien  ja kriteerien | a-
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pindkyvyyden lisdédmiseksi joko kirjallinen tai suullinen palaute koko ryhmalle (esim.
séhkdpostitse) . Kirjallisessa arviointipalautteessaan jakson opettaja voi laatia mall i-
vastaukset. Kirjallinen palaute voi olla esimerkiksi tenttivastaust en yleista kirjallista
kommentointia tulosten julkistamisen yhteydessa. Suullinen palaute tarkoittaa tentt i-
tulosten tai harjoitusraporttien keskustelevaa lapikayntia opettajan kanssa. Pro gradu
-tutkielmasta annetaan tutkintotodistukseen erillinen arvolaus e (approbatur 0 laud a-
tur.). Jokaisella opiskelijoilla on mahdollisuus saada  selvitys oman suorituksensa arv i-
oinnista (Oulun yliopiston johtosdantd opetuksesta ja opiskelijoista 22 §8).

Opintosuoritukset sailytetddn  kaksi kuukautta tulosten julkistamisen  jalkeen. Opiskel i-
jat voivat tuolloin tutustua suoritukseensa. Vastaava opettaja sdilyttda tenttitulokset

ja raportit (tai vastaavat). Oikaisupyynnot on tehtdva 14 pdaivan kuluessa siitd, kun
opiskelijalla on ollut tilaisuus saada tietoonsa arvostelun tuloks et. (Oulun yliopiston
johtosdantd opetuksesta ja opiskelijoista 24, 25 §8).

Opiskelijan aiemmin hankkima osaaminen pyritddn huomioimaan. Korvaavuuksista
paatetadn tapauskohtaisesti ja niistad vastaa opintojakson vastuuhenkild.

Oppimisen arviointia kehitetd  an saadun palautteen (opiskelijoiden antama kurssip a-
laute) perusteella, OKTR:n ehdotuksesta ja opettajien omien aloitteiden mukaan s e-
k& osallistumalla yliopiston kehittamishankkeisiin. Vastuu kurssikohtaisen arviointim e-
netelman kehittdmisesta on opintojaks  osta vastaavalla opettajalla.

Vastuut Kurssikohtainen arviointi: Opintojaksojen vastuuhenkil6t
Kypsyysnaytteiden ja pro gradu  -tutkielmien arviointi: Laitosneuvosto
Arvioinnin kehittdminen: Opintojaksojen vastuuhenkilot

Laitoksen tenttipaivat ja -ohjeet :
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
Ohjeita ja arvosteluperusteen pro gradu -tutkielmaan:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/gradu.pdf
Oulun yliopiston johtosaanto tutkinnoista, opetuksesta ja opiskelijoista

http://www.hallinto.oulu.fifyhallint/saados/opetu s.html
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3.2.8 Opintojen ohjaus

Taulukko 2. Opintojen ohjaus ja jatko -ohjaus.

JATKO-OHJAUS

OHJAUSTAHO ASIAT .
(tarvittaessa)

TIEDEKUNTA

- opiskeluoikeusasiat
- tutkintovaatimukset
- oikaisuasiat

- valmistuminen

Opintoasiainpaallikko

Opintoneuvojat
Opintoasiainsihteerit
Opintoasiainpaallikko

- opiskeluoikeusasiat ja valmistuminen (todi  s-

Tiedekunnan kanslia : .
tusten jako jne.)

LAITOS
- opintojen suunnittelu A Opettajatuutorit
- HOPS (laatiminen ja keskustelut)
- vaihtoasiat
- oppisisallot A Ohjaus - ja tydelamépalv e-
- valmistuminen lut
Amanuenssi -oman alan asiat, uraohjaus A opintopsykologi
- korvaavuudet A YTHS
- harjoitteluun liittyvat kysymykset ja infot A professorit
- tentit ja sivuaineet A toiset o pintoneuvojat
- hyvinvointi, jaksaminen, henk.koht. onge |- A vastuuhenkilot, opintoas -
mat ainpaallikko
Opintoasiainsihteeri - opiskelukavtannst
(Tehtavat siirtyvat syksy |- pISkelukay . o . .
4 2009 tiedekunnan - valmistuminen (tutklnnonvahwstamlnen, A QplntoneUVOJat _
gradun palautus yms. asiat) A Tiedekunnan kanslia

CEREIMEENVENIED G- - opintosuoritu ksiin liittyvat asiat
seen)

A Opintoneuvojat ja opett  a-
jatuutorit

A Opintoneuvojat tai  opint o-
asiainsihteerit

A Opintoneuvojat tai profe s-

- opintojen suunnittelu
Pienryhméaohjaajat - oppisisallot
- opiskelukaytannot, opiskelutekniikat

sorit
. . - tutkimusalaan ja sivuaineisiin liittyva ohjaus

CEEEN I - LuK-tutkielman ohjaus (yliassistentit)

Professorit ja yliopisto - - opinnaytetyot

opettajat - oppisisallot

(Anne Jurvakainen)

Opintoihin orientoituminen  ja opintoneuvonta
Koulutusohjelmaan hyvéaksytyille pidetdén syyslukukauden alussa vastaanotto - ja
tiedotustilaisuuksia . Niissa esitelladn koulutusohjelman suuntautumisvaihtoehdot,
maantieteen opiskelu ja ammattikuvat, laitoksen opettajat ja muu henkilékunt a seka

pienryhmé&ohjaajat.

Maantieteen laitoksen  tutorointijarjestelmé& on kaksiportainen. Ensimmaisend syksyné
pienryhméaohjaajat  eli koulutusohjelman vanhemmat opiskelijat tutustuttavat uudet
opiskelijat yliopistoon, sen toimintaan ja omaan laitokseen ori  entoivien opintojen
pienryhmaohjaussuunnitelman mukaisesti. Opiskelun edetessa toisen tutorportaan
muodostavat opettajat . Opettajakunta antaa kokonaisuudessaan opintojen ohjau s-
ta, mutta erikoisesti laitoksen ilmoitustaululla ja internetsivuilla mainitut to htorikoulute t-
tavat/assistentit ja yliassistentit sekéd atk -suunnittelija antavat ohjausta omalta maa n-
tieteen alueeltaan osana opetusvelvollisuuttaan.
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Varsinaisten tutortoiminnan liséksi laitoksella on  opintoneuvoja (amanuenssi) ja opi n-
toasiainsihteeri (tehtavat siirtyvat syksylla 2009 tiedekunnan alaiseen palvelupiste e-
seen), jotka ohjaavat ja neuvovat opintoihin liittyvissa asioissa. Myds maantieteen
opiskelijajarjestd Atlas perehdyttdd uusia opiskelijoita toimintaansa. Atlas jarjestaa
opiskelijoille muun muassa tutustumistilaisuuden. Yliopiston ohjaus - ja tydelamapalv e-
lut tarjoavat opiskelijoille ohjausta ja neuvontaa.

Vastuu Opintoihin orientoituminen: Pienryhmé&ohjaajat, opetushenkildstd, amanuenssi
Opintoneuvonta: Amanuenssi, opintoasiainsihteeri, pie nryhmaohjaajat, op e-
tushenkilsto

Opettajatutorointi:  http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/opettajatutorit.pdf
Opetuksen kehittamisyksikkd, tuutorointitoiminta: http://www.oulu.fi/opetkeh/kehtoimi/tutor/tutor.html
Ohjaus - ja tydelamapalvelut:  http://www.oulu.fi/careerservices/opiskelijoille/ index.html

Opiskelun tavoitteisiin ja paamaaraan liittyva ohjaus (HOPS)
Henkilékohtainen opintosuunnitelma (HOPS) on opiskelijan opintojen alussa laatima

suunnitelma, johon kirjataan paaaineen opintojen liséksi sivuaineet, opintojen suori t-
tamisjarjesty s, mahdollinen vaihtoonlahté/korvaavuudet jne. HOPS toimii siten opisk e-
lijan tyovalineend opintojen ja oman kehittymisen seuraamisessa. Se laaditaan op e-

tussuunnitelman pohjalta (Oulun yliopiston johtosdaantd opetuksesta ja opiskelijoista 8
8).

Orientoivissa opinnoissa amanuenssi ja pienryhmaohjaajat auttavat opiskelijaa suu n-
nittelemaan maantieteen opintopolkua ja sivuaineiden henkilokohtaista opint o-
suunnitelmaa. Alempaa ja ylempaa tutkintoa varten opiskelija laatii HOPS -asiakirjat
1. opiskeluvuotena ja niid en toteutumista seurataan . HOPS:n laatimista ohjaavat | i-
séksi laitoksen internetsivuilta 16ytyvat  ohjeet .

Vastuut HOPS:n laatiminen: Opiskelijat
HOPSneuvonta: Amanuenssi, pienryhméohjaajat, (ohjaus - ja tybelamépalv e-
lut)
Opintojen (HOPS) seuranta: Opis kelijat, amanuenssi

Maantieteen laitoksen HOPS -infoa ja lomakkeita, sivuaineet ja opintojen suunnittelu:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opintojen_ohjaus/index.html

Ohjaus - ja tydelaméapalvelut, HOPS -ohjeet: http://www.oulu.fi/careerservices/opiskelijoille/hops.html

Opiskelijoiden opiskelu - ja oppimisprosessien tukeminen

Laitoksella kaytettdvat monip  uoliset oppimiskaytdnndt tukevat opiskelijoiden opisk e-
lu- ja oppimisprosessia. Yksil6llisilla ja monipuolisilla tutkintokokonaisuuksien luomisella
pyritdéédn myds tukemaan opiskeluprosessia.

Laitoksella on kaytdssd opintojen seurannan mittaristo . Opiskelijoihin, joilla opinnot
ovat edenneet poikkeuksellisen hitaasti, otetaan yhteytta ja selvitetddn opintojen
etenemistd. Heitd on esimerkiksi gradutalkoo -toiminnalla kannustettu saattamaan
tutkintonsa valmiiksi.

Vastuu Opiskelu - ja oppimisprosessien tukemine n: Opetushenkildsto ja muu henkiléku  n-
ta
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Opinnoissa edistymisen seuranta: Amanuenssi
Opinnayte tyoskentelyn ohjaus
Opinnaytetyd (LuK- ja pro gradu -tutkielma) laaditaan ohjaajan antamasta tai h y-
vaksymasta aiheesta . LuK- ja pro gradu -tutkielman tekemistd on ohjeistettu laitoksen
internetsivuilla.

Opin naytety® ta ohjataan tutkielma -seminaareissa (101V) sekd henkilokohtaisesti. Luk-
tutkielmaa ohjaa vat padasiassa yliassistentit ja professorit. Pro gradu  -tutkielmaa o h-

jaa professori. Ohjausta on mahdollista sa ada my6s aihepiirin tuntevalta opettajat u-
torilta, joiden erikoisalat ilmoitetaan laitoksen ilmoitustaululla ja internetsivuilla. Koko
opettajakunta kuuluu opinnaytteiden ohjausjarjestelmaan. Yleissaanténa on, etta

ohjaajan on taytynyt suorittaa vahintdan s amanarvoinen tutkinto,  kuin minka tason
tyotd hén on arvioimassa. Laitos pyrkii varmistamaan kaikkien aloitettujen opinnay t-
teiden valmistumisen

Vastuut Luk-tutkielman ohjaus: Yliassistentti/professori ja/tai muu vahintddn samanarvo i-
sen tutkinnon suoritta nut, kuin minka tason tyota han on arvioimassa
Pro gradu dtutkielman ohjaus: Professori ja/tai muu vahintaan ylemman ko r-
keakoulututkinnon suorittanut

LuK-tutkielman ohjeet:  http://www.ou lu.fi/geography/opetus/luk/index.html

Ohjeita pro gradu  détutkielmaan: http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/gradu.pdf ,
http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/graduopas.pdf
Kypsyysnaytteen ohjeet:  http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/kypsyysnayte.pdf

Harjoitteluun liittyva ohjaus

Opintosuunnitelm a sisaltdd vapaaehtoisen yliopisto  -opiskelijoiden harjoittelun muille
kuin aineenopettajille.  Maantieteen laitoksen laitosneuvosto valitsee vuosittain ha r-
joitteluun hakeneiden joukosta opiskelijat, jotka saavat tukea, tavallisesti noin 14
opiskelijaa. Harj oitteluun haun aikataulusta ja hakuprosessista tiedotetaan opiskelijo i-
ta sdhkopostitse.

Harjoittelun yhdyshenkiléna toimii laitoksen amanuenssi , joka myds ohjaa harjoitt e-
luun liittyvissa kysymyksissa. Myos laitoksen internetsivuilta 16ytyvat  ohjeet ohjaa vat
harjoitteluun liittyen. Harjoittelun kehittdmistydn avuksi kaytéssa on ohjaus - ja tydel a-
mapalveluiden palautelomake. Seka tyénantajan ettd opiskelijan tulee antaa ha r-
joittelupalautetta harjoittelun paatteeksi.

Vastuut Harjoittelurahan ja -paikan hak eminen: Opiskelijat
Harjoitteluun liittyv& neuvonta ja ohjaus: Amanuenssi, ohjaus - jatydelaméapa |-
velut
Hakulomake: http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index. html

Palautelomake: http://tammi.oulu.fi/pls/hpalaute/app.main

Tietoa yliopisto -opiskelijoiden harjo ittelusta :
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoiden_harjoittelu/index.html
Kaytannon ohjeita harjoittelusta:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoiden_harj oittelu/ohjeita.html
Laadukas harjoittelu. K&sikirja harjoittelun ohjaukseen ja tydkokemuksen hyddyntadmiseen:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoi den_harjoittelu/harjoittelu_opas.pdf

MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693
90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto


http://www.oulu.fi/geography/opetus/luk/index.html
http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/gradu.pdf
http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/graduopas.pdf
http://www.oulu.fi/geography/opetus/pdf/kypsyysnayte.pdf
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
http://tammi.oulu.fi/pls/hpalaute/app.main
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoiden_harjoittelu/index.html
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoiden_harjoittelu/ohjeita.html
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelijoiden_harjoittelu/harjoittelu_opas.pdf

} Laatu kasikirja 53

9,

Kansainvalisten tutkinto -opiskelijoiden neuvonta ja ohjaus
Amanuenssi ohjaa kansainvalisia tutkinto -opiskelijoita. Neuvontaa ja ohjausta antaa
myo6s tiedekunta . Ohjaustydkaluna toimii liséksi laitoksen ETCSopas .

Vastuu Kansainvalisen tutkinto -opiskelijat ohjaus: Amanuenssi

ECTS (engl.): http://www.oulu.fi/geography/study/index.html

Lahtevien ja tulevien vaihto -opiskelijoiden ohjaus

Maantieteen laitoks en opiskelijat voivat halutessaan lahted vaihto -opiskelijaksi ja
suorittaa osan opinnoistaan ulkomaisessa korkeakoulussa. Vaihto -opiskelun kesto on
3012 kuukautta. Laitoksella jarjestaan kerran lukukaudessa tiedotus haettavista Eras-
mus- ja muista vaihtokoh teista ja -ohjelmista kuten North -South -ohjelmasta.

Laitos vastaa Erasmus - ja Nordplus -vaihdoista, mutta muista vaihto  -ohjelmista vast a-
taan kv -yksikdssa. Laitoksella on kv-koordinaattori (amanuenssi), joka ohjaa vaihtoon
lahtevia ja vaihtoon tulevia opi  skelijoita. Tavoitteena on tulevaisuudessakin palkata
vaihtoon tulleille opiskelijoille oma pienryhméohjaaja  (Atlaksen Egea -vastaava). O u-
lun yliopiston kansainvéliset asiat vastaa vaihto -ohjelmien hallinnoinnista ja h a-
kuopastuksesta.

Vastuu Vaihto -opiske lijoiden ohjaus: Kv -koordinaattori (amanuenssi), kansainvaliset
asiat

Tietoa hakumenettelysta ja vaihtokohteista:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.ht ml
Oulun yliopiston kansainvaliset asiat:  http://www.oulu.fi/intl/indeksi.html

ECTS (engl.): http://www.oulu.fi/geography/study/index.html

Uraohjaus ja tydllistymisen tukeminen (ml. alumni - ja mentoritoiminta)

Laitoksen tavoitteena on luoda monipuolinen tutkinto, joka on kiinnostava niin opi s-
kelijan kuin mahdollisten tulevaisuuden tyonantajien nakokulmasta. Opiskelijat sa a-
vat ohjausta sekd ama nuenssilta ettd muulta henkildkunnalta sivuaineiden valinna S-
sa. Laitos tukee tydllistymista sekd uraohjausta myds vapaa -valintaisen harjoittelun
kautta.

Ohjaus - ja tydelamapalvelut jarjestavat muutaman vuoden véalein mentorointitoimi n-
taa, joka tukee opisk elijaa tydelamaan siirtymisessd. Mentorointitoiminnassa opiskel i-
ja ja laitokselta valmistunut ja tydel&maan siirtynyt mentori keskustelevat tydelamaan
liittyvistd kysymyksista. Opiskelijat saavat my6s vuosittain jarjestettavilta alumnipaivilta
(vuodesta 19 99) tietoa tydelamaan liittyvista asioista. Alumnipaivat toimivat samalla
ammattikuvaseminaarina.

Edellisten liséksi laitos antaa tyttietoa opiskelijoille internetsivujensa kautta. Tyoéllist y-
mista tukevia tapahtumia ja ohjausta tarjoaa myos yliopiston yh teiset tapahtumat
(mm. PESTipaivat) seka ohjaus - ja tydelamapalvelut.

Tutkimuksen ja opetuksen sidoksen lisdksi projektit edistavéat opiskelijoiden tydmarkk i-
nakytkent6ja, tieteellisen  toiminnan alueellista vaikutta vuutta sekd myds maanti e-
teen laitoksen y hteiskuntasuhteita.
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Vastuu Uraohjaus: Ohjaus - ja tydelaméapalvelut ja amanuenssi

Tietoa yliopisto -opiskelijoiden harjoittelusta:
http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskeluka ytannot/index.html
Ohjaus - ja tydelamapalvelut, mentoroint  i: http://www.oulu.fi/careerservices/mentorointi/index.html
Tydtietoa opiskelijalle:  http://www.oulu.fi/geography/opetus/opiskelukaytannot/index.html
Oulun yliopiston ohjaus - ja tydelaméapalvelut:  http://www.oulu.fi/careerservices/

Opintopsykologin en ohjaus ja e rityisohjausta tarvitsevien opiskelijoiden tukem i-

nen
Opiskeluun ja oppimiseen liittyvissa ongelmatilanteissa opiskelija voi hakea apua o h-

jaus- ja tydelamapalveluiden opintopsykologilta.

Vastuu Opintopsykologinen ohjaus: Opintopsykologi (ohj aus- ja tydelaméapalvelut)
Erityisohjausta tarvitsevien opiskelijoiden tukeminen: Opintopsykologi ja
amanuenssi

Ohjaus - ja tydelamapalvelut, opintopsykologi:
http://w ww.oulu.fi/careerservices/opiskelijoille/opintopsykologille.html

Opiskelijoiden valmistumiseen liittyva ohjaus
Opiskelijat noudattavat luonnontieteellisen tiedekunnan ohjeita tutkinnon anomise S-
ta. Ohjausta valmistumiseen liittyvissa kysymyksissa antaa  liséksi laitoksen amanuenssi

ja opintoasiansihteeri.
Vastuu Valmistumiseen liittyva ohjaus: Opintoasiansihteeri, amanuenssi, tiedekunta

Luonnontieteellisen tiedekunnan ohjeet ja lomakkeet tutkinnon anomiseen:
http://www.lutk.oulu.fi/suomi/lomakkeet.html

MAANTIETEENLAITOS LINNANMAA Puh. (08) 553 1700
PL 3000 Faksi: (08) 553 1693

90014 OULUN YLIOPISTO www.oulu.fi/yliopisto
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Koulutuksen arviointi ja kehittaminen

Kuva 4. Koulutuksen laadunvarmistuselementit
(Oulun yliopiston toiminnan kehittdmisen mallin yleisopas).

Palaute ja sen hyddyntdminen
Laitoksen pa lautejarjestelma on purettavissa kolmeen osaa n:
(1) opintojakson |l opussa annettava pal aute
A WebOodi, paperilomake ja suullisesti opettajalle
(2) jakson eri vaiheissa kerattava palaute A Suullisesti ja kirjallisesti (jatkuv a pala u-
te
(3) internetin kautta annettava palaute (kasitellaan erityisind laitoksen palaut e-
paivind) A Keratdan ennen palautepaivaa Atlaksen www -sivujen kautta
Opiskelijoilla on mahdollisuus antaa kaikista kursseista palautetta kurssin paatyttya
WebOodin kautta valmiille lomakkeelle tai paperilomakkeelle seka suullisesti opint o-
jaksojen kuluessa suoraan vastaavalle opettajalle tai esimerkiksi OKTR:n jasenille. P a-
lautetta voi myds antaa jatkuvasti Atlaksen internetsivujen kautta (kasitellaan erity i-
sesti palautetil aisuuksissa). OKTR:n liséksi g@iskelijat voivat vaikuttaa  opetuksen kehi t-
tdmiseen ja antaa palautetta myds laitosneuvostojasentensa kautta. Laitos kannu s-
taa jatkuvaan, reaaliaikaisen palautteen antamiseen.

Oulun yliopiston toiminnan kehittdmisen mallin ja palautteesta nousseiden kehitt  &-
misehdotusten mukaan vastaava opettaja tulee jatkossa kasitteleméaan kurssipalau t-
teen ja tekee siitd koosteen. Kooste palautteesta toimitetaan opiskelijoiden, OKTR:n
(palautevastaava) (ks. kpl 1.2.1 OKTR) ja laitosjohdon tiet oon opintojakson paaty t-
tya, usein myds koko henkilostélle. Palautteen perusteella vastaava opettaja kehi t-
tédé opintojakson siséltéa. Palautteista esiin nousseita keskeisimpia asioita kasitellaan
lisdksi palautepaivassa. Yksittaistd opettajaa tai oppilasta k oskevaa opiskelijap a-

(j aks
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