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Keskeneraiset, lahettamattomat

Sahkopostin perustoiminnot sahkdpostiviestit.
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@ Viestin tulostaminen

A3 Viestin siirtaminen toiseen kansioon Seurannan/muistutuksen lisaaminen Yhteystl edot
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1. Vastaanottaja-painikkeella poimitaan vastaanottajat yrityksen osoitekirjasta tai omista Yhteystiedoista.
Vastaanottajien sahkdpostiosoitteet voi myos kirjoittaa suoraan Vastaanottaja-riville puolipisteilla erotettuina.
2. Kopio-riville poimitaan/kirjoitetaan ne vastaanottajat, joille viesti on tiedoksi.

3. Aihe-riville kirjoitetaan viestin otsikko ja alapuolella olevaan viestikenttaan kirjoitetaan itse sahkdpostiviesti.
4. Valmis viesti lahetetaan Laheta-painikkeella. Kopio viestista on tallessa Lahetetyt-kansiossa.

Lisaohjeita, kursseja ja ilmaisia malleja: http://office.microsoft.com




