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Tata ohjetta sovelletaan Oulun yliopiston tietojarjestel mien kayttooikeuden
haltijan (tyontekijé/opiskelijatai muu henkil8) kuoleman jadkeen hanelta
jééneisiin tietoaineistoihin.

Mikali kuolinpesd, edunvalvojatai muu taho pyytévat aineiston luovutusta,
henkil6n jaamistoon kuuluva aineisto luovutetaan sen mukaan, mika pyytéa
jale lain mukaan kuuluu. Jos perikunta on viestinnan osapuoli, heilléd on oi-
keus niihin viesteihin. Pyynt6 luovutuksesta osoitetaan hallintojohtajalle,
joka paéttéd luovutuksesta.

Tyo6nantagjan oikeudesta kuolleen henkilon sahkopostiin seka noudatettavas-
ta menettel ysté séédetdan lai ssa yksityisyyden suojasta tydel massa
(759/2004). Muiden aineistojen osalta tytnantagjan kdyttdoi keudesta paattaa
hallintojohtaja.

1 Kayttdjatunnusten sulkeminen

Kun tietojarjestelman yl18pit&a on saanut tiedon kuolemantapauksesta, hé-
nen tehtdvanaan on:

- Sulkea henkil6lle mydnnetyt kdyttooikeudet (tunnukset, estda niille
Kirjautuminen ja henkil6n tunnuksella olevan séhkopostin lukeminen)
sekda estéd henkil 6kohtai sen tydaseman kayttaminen muilta kayttdjil-
ta

- Asettaa sdhkdpostipal veluun esto henkil 6lle osoitetun uuden sahko-

postin vastaanottamiselle seké ilmoitus |&hettg dle pal autettavaksi.

2 Sahkopostin talteenottaminen

Tunnuksen sulkemisen yhteydessa tallennetaan postipalvelimella, muilla
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sadhkopostit erilliselle tallenteelle. Tallennetta séilytetdan 1 vuosi tietohallin-
toon merkityssa paikassa mahdollista luovutusta varten.

Y liopiston oikeuksiin etsia kuolleen tyontekijan sahkopostista sille kuuluvia
viesteja sovelletaan lakia yksityisyyden suojasta tyoel amassa (759/2004).
Kuolleen tydntekijan muu sdhkoposti luokitellaan yksityiseksi.

Muun henkildn kuin tyontekijan sahkopostit luokitellaan yksityiseksi. Tyo-
ryhman, hallintoelimen tms. jasenyyteen liittyva aineisto kasitellan tarvit-
taessa erikseen.

3 Muun tietoaineiston talteenottaminen

4 Luovutukset

Kuolleen tydntekijan tiedostohakemistot ja niiden sisall6t luokitellaan tar-
vittaessa tekijanoikeusséadosten mukaan tyonantajan omistukseen jayksi-
tyiseen omistukseen. Tekijanoikeuslain alainen materiaali kuuluu tekijénoi-
keuden haltijalle yksinoikeudella.

Tyontekijan henkil 6kohtai sella tydasemalla oleva muu aineisto kuin sdhko-
posti tallennetaan erilliselle tallenteelle, jota sdilytetdan 1 vuosi tietohallin-
toon merkityssa paikassa mahdollista luovutusta varten. Tallennuksen ja-
keen kayttdjan tiedostot poistetaan tydasemalta tarpeettomaksi kdyneen tie-
toai neiston héavittami sohjeen mukaisesti ja tydasema voidaan ottaa uudel-
leen kayttoon.

Muun henkildn kuin tyontekijan tietoaineistot luokitellaan yksityiseksi.
Tyo6ryhman, hallintoelimen tms. jasenyyteen liittyva aineisto kasitell8an tar-
vittaessa erikseen.

muuskopioista poikkeavalla tavalla. Tiedostojen pal auttaminen varmuusko-
pioltalevylle voi tapahtua vain erityisen painavista syista hallintojohtajan
paétoksel la

Luovutettavaks hyvaksytty yksityisaineisto toimitetaan luovutuksen koh-
teelle erikseen sovittavalla tavalla.

Tyo6nantgjalle kuuluva aineisto luovutetaan kuolleen henkilon esimiehelle.
Luovutukset kirjataan.

5 Yliopiston kaytt6éon antamat tydvalineet ja niiden aineistot
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Mikali yliopisto oli antanut henkil6lle etdkéyttda varten tyévalineita kuten
tydaseman jatietoliikennevalineet, se pyytda kuolinpesda pal auttamaan vé-
lineet ja muun mahdollisen ty6nantajalle kuuluvan omaisuuden, myas tieto-
aineistot. Sama koskee tyontekijan omistamilla tydasemilla mahdollisesti si-
jaitseviatytnantgjalle kuuluviatietoaineistoja. Pal autetut tietoaineistot kési-
tell&an kuten edell& on mainittu.
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6 Kayttgjan tunnuksen poistaminen

Edella olevien toimien jalkeen kuolleen henkil 6n tunnus poistetaan normaa-
lin k&ytanndn mukai sesti.
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